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การจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน 

เทศบาลตำบลดอกไม้ อำเภอสุวรรณภูมิ จังหวัดร้อยเอ็ด 

1.ที่มา 

เนื่องด้วยปัจจุบัน  มีกฎหมายว่าด้วยการอนุญาตจำนวนมาก   กำหนดให้การประกอบกิจการของ 

ประชาชนต้องผ่านการอนุมัติ การอนุญาต การออกใบอนุญาต การขึ้นทะเบียนและการแจ้งในการขออนุญาต ดำเนินการต่างๆ จะต้องติดต่อกับส่วนราชการหลายแห่ง 

อีกท้ังกฎหมายบางฉบับไม่ได้กำหนดระยะเวลา เอกสาร และหลักฐานที่จำเป็นรวมถึงขั้นตอนในการพิจารณาไว้อย่างชัดเจน ทำให้เกิดความคลุมเครือไม่ชัดเจนอัน

เป็นการ สร้างภาระแก่ประชาชนอย่างมาก และเป็นอุปสรรคต่อการเพิ่มขีดความสามารถในการประกอบธุรกิจของประเทศใน เวทีการค้าโลก คณะรักษาความสงบ

แห่งชาติ ได้ปรึกษาลงมติให้เสนอร่าง พระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกใน การพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.......ต่อสภานิติบัญญัติแห่งชาติ หัวหน้าคณะ

รักษาความสงบแห่งชาติ จึงได้ ใช้อำนาจหน้าท่ีของนายกรัฐมนตรี และคณะรัฐมนตรีตามาตรา 43 วรรคสอง ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย (ฉบับช่ัวคราว) 

พุทธศักราช 2557 เสนอร่างพระราชบัญญัติดังกล่าวต่อสภานิติบัญญัติแห่งชาติพิจารณาเป็นเร่ือง เร่งด่วน สภานิติบัญญัติแห่งชาติในการประชุมครั้งที่ 25/2557 

เมื่อวันพฤหัสบดีท่ี 20 พฤศจิกายน 2557 ได้ พิจารณาร่างพระราชบัญญัติดังกล่าวแล้ว ลงมติเห็นสมควรประกาศใช้เป็นกฎหมาย นายกรัฐมนตรี ได้นำร่าง 

พระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ...ขึ้นทูลเกล้าทูลกระหม่อม ถวาย แด่พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว เพื่อทรงลงประ

ปรมาภิไธย 

ในการนี้ พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว ทรงลงพระปรมาภิไธย เมื่อวันที่ 16 มกราคม 2558 และม ีการประกาศในราชกิจจานุเบกษา เมื่อวันท่ี 

22 มกราคม 2558 

มาตรา 7 วรรคหนึ่ง กำหนดให้ในกรณีที่มีกฎหมายกำหนดให้การกระทำใดจะต้องได้รับอนุญาต ผู้อนุญาตจะต้องจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน  ซึ่งอย่าง

น้อยต้องประกอบด้วย หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ ขั้นตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาต และรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ผู้ขอ

อนุญาต จะต้องยื่นมาพร้อมกับคำขอ และจะกำหนดให้ยื่นคำขอผ่านทางอิเล็กทรอนิกส์แทนการมายื่นคำขอด้วยตนเองก็ได้ 

มาตรา 7 วรรคสอง คู่มือสำหรับประชาชนตามวรรคหนึ่ง ให้ปิดประกาศไว้ ณ สถานท่ีท่ีกำหนดให้ยื่น คำขอ และเผยแพร่ทางส่ืออิเล็กทรอนิกส์ และ

เมือ่ประชาชนได้สำเนาคู่มอืดังกล่าวให้พนักงานเจ้าหน้าท่ีคัดสำเนาให้ โดยจะคิดค่าใช้จ่ายตามควรแก่กรณีก็ได้ ในกรณีเช่นนั้นให้ระบคุ่าใช้จ่ายดังกล่าวไว้ในคู่มือสำหรับ

ประชาชนด้วย 

มาตรา 7 วรรคสาม กำหนดให้เป็นหน้าที่ของคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการตรวจสอบขั้นตอน และระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาตท่ีกำหนดตามวรรคหนึ่งว่า

เป็นระยะเวลาท่ีเหมาะสมตามหลักเกณฑ์ และวิธีการ 
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บริหารกิจการบา้นเมืองเมืองท่ีดีหรือไม่ ในกรณีท่ีเห็นว่า ขั้นตอน และระยะเวลาท่ีกำหนดดังกล่าวล่าช้าเกินสมควรให้ เสนอคณะรัฐมนตรีเพื่อพิจารณา และส่ังการให้ผู้ 

อนุญาตดำเนินการแก้ไขให้เหมาะสมโดยเร็ว 

            มาตรา 17 ให้ผู้อนุญาตจัดทำคู่มือสำหรับประชาชนตา มาตรา 7 ให้เสร็จส้ิน ภายในหนึ่งร้อยแปดสิบวัน นับแต่วันท่ีพระราชบัญญัตินี้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา 

2.วัตถุประสงค์ของการจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน 

2.1 เพ่ือให้เจ้าหน้าท่ี ท่ีเกี่ยวข้องและประชาชนใช้เป็นแนวทางในการดำเนินการ 
2.2 เพ่ือให้เกิดผลสัมฤทธิ์ตามเจตนารมณ์ ของพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณา อนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

3.คำจำกัดความ 
“การบริหารประชาชน” หมายถึง การดำเนินการให้บริการประชาชนของหน่วยงานของรัฐจนแล้วเสร็จ ตามคำขอ การยื่นคำขอนี้เป็นการยื่นคำขอ

ตามท่ีมีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ ให้หน่วยงานของรัฐกำหนดให้ ผู้รับบริการต้องยื่นคำขอก่อนดำเนินการใด ได้แก่การอนุญาต การออกใบอนุญาต การอนุมัติ การ
จดทะเบียน การขึ้น ทะเบียน การรับแจ้ง การให้ประทานบัตร และการให้อาชญาบตัร 

“ผู้รับบริการ” หมายถึง ประชาชนผู้มารับบริการโดยตรง หรือหน่วยงานภาคเอกชนท่ีมารับบริการจาก 
หน่วยงานภาครัฐ 

“หน่วยงานของรัฐ” ประกอบด้วย  ส่วนราชการ  จังหวัด  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น รัฐวิสาหกิจ องค์การมหาชน และหน่วยงานภาครัฐรูปแบบใหม่ 

4.แนวคิดและหลักการ 
แนวคิดและหลักการของการจัดทำคู่มือสำหรับประชาชนตามพระราชบัญญัติอำนวยความสะดวกใน การพิจารณาอนุญาตของทางราชการ 

พ.ศ.2558 ได้นำหลักการของการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี มาเป็นหลักการ สำคัญ  ไม่ว่าจะเป็นการลดต้นทุนของประชาชน  และเพ่ิมประสิทธิภาพในการให้บริการ
ของภาครัฐ การสร้างให้เกิด ความโปร่งใสในการปฏิบัติราชการ โดยการลดการใช้ดุลยพินิจของเจ้าหน้าท่ี เปิดเผยขั้นตอน ระยะเวลาให้ประชาชน ทราบ เพื่อเป้าหมาย
อันเป็นหัวใจสำคัญคือ การคำนวณความสะดวกให้แก่ประชาชน 

4.1 ความหมายของคู่มือสำหรับประชาชน เป็นคู่มือท่ีแสดงให้ประชาชนรับทราบข้อมูลที่ชัดเจน ใน การติดต่อรับบริการจากหน่วยงานของรัฐ ว่า
มีหลักเกณฑ์ วิธีการ ข้ันตอน ระยะเวลา เอกสารและหลักฐานท่ีจำเป็น อย่างไร เพื่อเป็นการอำนวยความสะดวกให้แก่ประชาชน 

4.2 ขอบเขตการดำเนินการ หน่วยงานของรัฐที่มีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ กำหนดให้ประชาชน ต้องขออนุญาต จดทะเบียนขึ้นทะเบียน
หรือแจ้งก่อนจะดำเนินการใดๆ ต้องจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน 

4.3 วัตถุประสงค์ในการจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน   การจัดทำคู่มือสำหรับประชาชนมีวัตถุประสงค์ 
ดังน้ี.- 

1) เพื่อเป็นการอำนวยความสะดวกในการติดต่อ ขอรับบริการของประชาชน โดยให้ข้อมูลท่ีชัดเจน 
เกี่ยวกับหลักเกณฑ์ วิธีการ ข้ันตอน ระยะเวลา ค่าใช้จ่าย เอกสารหรือหลักฐานท่ีใช้ประกอบคำขอ สถานท่ีให้บริการ 

2) เพื่อลดต้นทุนในการมาติดต่อขอรับบริการของประชาชน 
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3) เพื่อยกระดับการพัฒนาการให้บริการของหน่วยงานภาครัฐ และเพ่ิมขีดความสามารถในการ แข่งขันของประเทศ 
4) เพื่อสร้างความโปร่งใส ในการปฏิบัติงานของหน่วยงานภาครัฐ 

 
4.4 เป้าหมายของการจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน 
หน่วยงานของรัฐท่ีมงีานบริการประชาชนทมีกฎหมาย กฎระเบียบ ข้อบังคับ กำหนดให้ประชาชน ต้องมายื่นขออนุญาตก่อนดำเนินการใด มีการจัดทำคู่มอื

สำหรับประชาชน และนำไปใช้ในการให้บริการประชาชน  

5.ประโยชน์ที่ได้จากการจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน 
➢ ประโยชน์ต่อผู้รับบริการ 

-ทราบแนวปฏิบัติในการรับบริการอย่างชัดเจน 
-ได้รับบริการท่ีมีมาตรฐาน และมีความโปร่งใส 
-ได้รับความพึงพอใจเพิ่มข้ึนจากการมารับบริการ 
-มีโอกาสแสดงความเห็นติชม (Feedback) 

➢ ประโยชน์ต่อผู้ให้บริการ 
-ให้บริการด้วยความโปรง่ใส ลดการใช้ดุลยพินิจ ในการตัดสินใจ และลดความเส่ียงในการทุจริต 

คอรัปช่ัน 

ให้บริการ 

 
- สามารถติดตามและประเมินผลการให้บริการ ตามหลักเกณฑ์ท่ีวางไว้ เพ่ือนำมาปรับปรุงการ 

 
- พัฒนาการให้บริการอย่างต่อเนื่อง 

 
➢ ประโยชน์โดยรวมต่อประเทศ 

-ยกระดับการพัฒนาการให้บริการของหน่วยงานภาครัฐ 
-เพิ่มขีดความสามารถ ในการแข่งขันของประเทศ 
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คู่มือสำหรับประชาชน/งานที่ให้บริการ 

เทศบาลตำบลดอกไม้ อำเภอสุวรรณภูมิ จังหวดัร้อยเอ็ด 
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คูม่ือสำหรับประชาชน 
 

 

 

1. กองคลัง เทศบาลตำบลดอกไม้ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

โทรศัพท์:  043 501 941 (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

โทรสาร : 043 501 941 ต้ังแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต์ : https://www.dokmai.co.th 

 
 

ภาษีโรงเรือนและท่ีดิน  คือ  ภาษีท่ีจัดเก็บจากโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสร้างอ่ืนๆกับท่ีดินซึ่งใช้ต่อเนือ่งกับโรงเรือน ส่ิงปลูกสร้างนั้นๆ และในปีท่ีผ่านมาได้มีการใช้ประโยชน์

ในทรัพย์สินนั้น เช่น  ให้เช่า, ทำการค้าขาย ,โกดัง หรือเพ่ือใช้ ประกอบกิจการอื่นๆ เพื่อหารายได้ต้องมีทรัพย์สินอันได้แก่โรงเรือนหรือส่ิงปลูกสร้างอย่างอื่น ๆ กับที่ดิน 

ซึ่งใช้ ต่อเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างนั้นต้องไม่เข้าข้อยกเว้นภาษีตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พ.ศ. 2475 มาตรา 9,10 
 

  

 
1. ผู้มีหน้าท่ีเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน ยื่นแบบแสดงรายการ งานพัฒนาและจัดเกบ็รายได้  กองคลัง เสียภาษี

โรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด.2) 
2. เจ้าหน้าท่ีรับแบบยื่น ภ.ร.ด.2 ตรวจสอบเอกสารกับข้อมูลใน ผ.ท.4 และ ผ.ท.5 
3. คำนวณค่ารายปีและคิดค่าภาษี 
4. แจ้งการประเมิน (ภ.ร.ด.8) 
5. ผู้มีหน้าท่ีเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน ชำระเงิน และรับ ใบเสร็จรับเงินค่าภาษี

โรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด.12) 

 

ข ัน้ตอน หนว่ยงานผูร้บัผดิชอบ 

งานที่ให้บริการ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

การรับชำระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
 
งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง เทศบาลตำบลดอกไม้ 
 

 

สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

 

https://www.dokmai.co.th/
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กรณีผู้ชำระภาษียื่นแบบ ภ.ร.ด.2 แล้วยังไม่ชำระทันทีให้ดำเนินการ ดังนี้ 

       

 

 

 

 

1.เมื่อได้รับการแจ้งการประเมิน (ภ.ร.ด.8) ต้องชำระภายใน 30 วัน นับถัดจากวันท่ีได้รับแจ้งการประเมิน หากชำระ เกินกำหนดต้องเสียเงินเพ่ิม ดังนี้ 

ไม่เกิน 1 เดือน เงินเพิ่ม 2.5% 

เกิน 1 เดือนแต่ไม่เกิน 2 เดือน เงินเพ่ิม 5% 

เกิน 2 เดือนแต่ไม่เกิน 3 เดือน เงินเพ่ิม 7.5% 

เกิน 3 เดือนแต่ไม่เกิน 4 เดือน เงินเพ่ิม 10% 

เกิน 4 เดือนต้องดำเนินคดี 

2.ได้รับแจ้งการประเมินแล้วไม่พอใจในการประเมิน ต้องอุทธรณ์ภายใน 15 วัน 

ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 1 วัน 

 
 

1. บัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน  จำนวน  1  ฉบับ 

2. ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีภาษีโรงเรือนและท่ีดินปีท่ีผ่านมา (ภ.ร.ด.12) จำนวน  1  ฉบับ 

ผู้รับประเมินชำระภาษปีีละคร้ังตามค่ารายปี อัตราค่าภาษีร้อย

ละ 12.5 ของค่ารายปี ค่าภาษี = ค่ารายปี x 12.5% 

 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี กองคลัง เทศบาลตำบลดอกไม้ 

 โทรศัพท์: 043 501 941 

หรือ เว็บไซต์ : https://www.dokmai.co.th 

 

 

เอกสารหรอืหลกัฐานทีต่อ้งใช ้

 

https://www.dokmai.co.th/
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คูม่ือสำหรับประชาชน 
 

 

 

1. กองคลัง เทศบาลตำบลดอกไม้ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

โทรศัพท์:  043 501 941 (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

โทรสาร : 043 501 941 ต้ังแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต์ : https://www.dokmai.co.th

 
 

ป้าย หมายความว่า ป้ายแสดงช่ือ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้ในการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื่นเพื่อหา รายได้หรือโฆษณาการค้า หรือกิจการอื่นเพื่อหารายได้ 

ไม่ว่าจะได้แสดงหรือโฆษณาไว้ที่วัตถุใด ๆ ด้วยอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่เขียน แกะสลัก จารึกหรือทำให้ปรากฏด้วยวิธีอื่น ให้เจ้าของป้ายมีหน้าที่เสียภาษีป้ายโดย

เสียเป็น รายปียกเว้นป้ายที่เริ่มติดต้ังหรือแสดงในปีแรกให้เสียภาษีป้ายต้ังแต่วันเริ่มติดต้ังหรือแสดงจนถึงวันส้ินปีและให้คิด ภาษีป้ายเป็นรายงวด งวดละสามเดือนของปี 

โดยเร่ิมเสียภาษปี้ายต้ังแต่งวดท่ีติดต้ังป้ายจนถึงงวดสุดท้ายของปี 
 

  

 
1.ผู้มีหน้าท่ีเสียภาษีป้าย ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง พร้อม

เอกสารประกอบ 
2.เจ้าหน้าท่ีรับแบบยื่น ภ.ป.1 ตรวจสอบเอกสารกับข้อมูล ผ.ท.4 และ ผ.ท.5 
3.คำนวณพ้ืนท่ีปา้ยและประเมินค่าภาษีป้าย 
4.แจ้งการประเมิน (ภ.ป.3) 
5.ผู้มีหน้าท่ีเสียภาษปี้ายชำระเงินและรับใบเสร็จรับเงิน (ภ.ป.7) 

 

ขัน้ตอน หน่วยงานผู้ รับผิดชอบ 

 

งานที่ให้บริการ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

การรับชำระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
 
งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง เทศบาลตำบลดอกไม้ 
 

 

สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

https://www.dokmai.co.th/
https://www.dokmai.co.th/
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ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 1 วัน 

 

1. บัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน จำนวน  1  ฉบับ 

2. ใบเสร็จรับเงินค่าภาษปี้าย ปีท่ีผ่านมา (ภ.ป.7) จำนวน  1  ฉบับ 

อัตราภาษปี้าย แบ่งเป็น 3 อัตรา ดังนี้ อัตราภาษีป้าย (ต่อ 

500 ตารางเซนติเมตร) 

1) อักษรไทยล้วน 3 บาท 

2) อักษรไทยปนกับอักษรต่างปะเทศ/ภาพ/เคร่ืองหมายอื่น 20 บาท 

3) ป้ายดังต่อไปนี้ 

ก. ไม่มีอักษรไทย40 บาท 

ข. อักษรไทยบางส่วนหรือท้ังหมดอยู่ใต้ หรือตำ่กว่าอักษรต่างประเทศ40 บาท 

4) ป้ายท่ีเปล่ียนแปลงแก้ไขพ้ืนท่ีป้าย ข้อความ ภาพ หรือเคร่ืองหมายบางส่วนในป้ายได้เสียภาษปี้ายแล้วอันเป็นเหตุ ให้ต้องเสียภาษีป้ายเพ่ิมข้ึนให้คิดอัตรา ตาม 1) 2) หรือ 3) 

แล้วแต่กรณี และให้เสียเฉพาะเงินภาษท่ีีเพ่ิมข้ึน 

5) ป้ายใดต่ำกว่า 200 บาท ให้เสีย 200 บาท 

 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี กองคลัง เทศบาลตำบลดอไม้ 

 โทรศัพท์: 043 501 941 

หรือ เว็บไซต์ : https://www.dokmai.co.th 

 

 

เอกสารหรอืหลกัฐานทีต่อ้งใช ้

 

https://www.dokmai.co.th/


 

 

 

 
  

 

ตััวอย่างแบบฟอร  ั ม 
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คูม่ือสำหรับประชาชน 
 

 

 

1. กองคลัง เทศบาลตำบลดอกไม้ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

โทรศัพท์:  043 501 941 (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

โทรสาร : 043 501 941 ต้ังแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต์ : https://www.dokmai.co.th 
 

ท่ีดินท่ีต้องเสียภาษีบำรุงท้องท่ี ได้แก ่ท่ีดินท่ีเปน็ของบุคคลหรือคณะบุคคล ไม่ว่าจะเป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล ซึ่งมีกรรมสิทธิ์ในที่ดิน หรือสิทธิครอบครองอยู่ใน

ที่ดินที่ไม่เป็นกรรมสิทธิ์ของเอกชน ที่ดินที่ต้องเสียภาษีบำรุงท้องที่ ได้แก่ พื้นที่ดิน และพื้นที่ที่เป็นภูเขาหรือที่มีน้ำด้วย โดยไม่เป็นที่ดินที่เจ้าของที่ดินได้รับการยกเว้นภาษี

หรืออยู่ใน เกณฑ์ลดหย่อนผู้มีหน้าที่เสียภาษีบำรุงท้องที่ คือ ผู้ที่เป็นเจ้าของที่ดินในวันที่ 1 มกราคมของปีใด มีหน้าที่เสียภาษี 
 

 
 

กรณีมีการย่ืนแบบแสดงรายการ (ภ.บ.ท.5) ซ่ึงต้องย่ืนใหม่ งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง 

ทุก 4 ป ี / ครั้ง (ภายในเดือนมกราคม) 

1.ผู้เป็นเจ้าของท่ีดินยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน (ภ.บ.ท. 5) 
2.เจ้าหน้าท่ีรับแบบยื่น ภ.บ.ท.5 และตรวจสอบเอกสารกับข้อมูลใน ผ.ท.4 และ ผ.ท.5. 
3.คำนวณค่าภาษบีำรุงท้องท่ีจากหน่วยราคาปานกลางท่ีดินและประเมิน ค่าภาษีบำรุงท้องท่ี 

ขัน้ตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

งานที่ให้บริการ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

การรับชำระภาษีบำรุงท้องที่ 
 
งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง เทศบาลตำบลดอกไม้ 
 

 

สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

 

https://www.dokmai.co.th/
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4.แจ้งการประเมิน (ภ.บ.ท.5) 

5.ผู้มีหน้าท่ีเสียภาษบีำรุงท้องท่ีชำระเงิน และรับใบเสร็จรับเงิน ค่าภาษีบำรุงท้องท่ี 

(ภ.บ.ท.11) สำหรับการชำระภาษีในรอบ 3 ปีถัดไป 

1.ผู้เป็นเจ้าของท่ีดิน แจ้งช่ือ – สกุล ให้เจ้าหน้าท่ีเพ่ือตรวจสอบเอกสารกับข้อมลูทะเบียนทรัพย์สิน (ผ.ท.4) 

2.ผู้มีหน้าท่ีเสียภาษบีำรุงท้องท่ีชำระเงิน และรับใบเสร็จรับเงิน  (ภ.บ.ท.11) 
 

ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 3 วัน 

 
 

1. บัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน จำนวน  1  ฉบับ 

2. ใบเสร็จรับเงินค่าภาษบีำรุงท้องท่ีปท่ีีผ่านมา (ภ.บ.ท.11) จำนวน  1  ฉบับ 

อัตราภาษบีำรุงท้องท่ีกำหนดไว้ในบัญชีท้ายพระราชบัญญัติ แบ่งเป็น 34 อัตรา ราคาปานกลางท่ีดินเกินไร่ละ 30,000 บาท ให้เสียภาษีดังนี้ ราคา

ปานกลางของท่ีดิน 30,000 บาทแรก เสียภาษี 70 บาท 

ส่วนท่ีเกิน 30,000 บาท เสียภาษี 10,000 บาท ต่อ 25 บาท ประกอบกสิกรรม 

ประเภทไม้ล้มลุกเสียกึ่งอัตรา 

ด้วยตนเอง ไม่เกินไร่ละ 5 บาท ท่ีดินว่าง

เปล่า เสียเพ่ิม 1 เท่า 

 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี กองคลัง เทศบาลตำบลดอกไม้ 

 โทรศัพท์: 043 501 941 

หรือ เวบ็ไซต ์: https://www.dokmai.co.th 

 

 

เอกสารหรอืหลกัฐานทีต่อ้งใช ้

 
 

https://www.dokmai.co.th/
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คูม่ือสำหรับประชาชน 
 

 

 

1. กองคลัง เทศบาลตำบลดอกไม้ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

โทรศัพท์:  043 501 941 (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

โทรสาร : 043 501 941 ต้ังแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

 

กำหนดให้ผู้ท่ีดำเนินกิจการท่ีราชการส่วนท้องถิ่นกำหนดให้เป็นกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ  ต้องได้รับใบอนุญาต จากเจ้าพนักงานท้องถิ่นโดยเจ้าพนักงานท้องถิ่น

อาจกำหนดเงื่อนไขโดยเฉพาะเพิ่มเติม ให้ผู้ดำเนินกิจการดังกล่าว ปฏิบัต ิเพื่อป้องกันอันตรายต่อสุขภาพของสาธารณชนได้ ผู้ใดดำเนินกิจการที่ส่วนท้องถิ่นกำหนดให้เป็น

กิจการที่เป็น อันตรายต่อสุขภาพโดยไม่มีใบอนุญาต ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกิน 6 เดือน หรือปรับไม่เกิน 10,000 บาท หรือทั้งจำ ท้ังปรับ (มาตรา 71)  ผู้รับใบอนุญาต

ผู้ใดไม่ปฏิบัติตามเงื่อนไขท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนดไว้ในใบอนุญาตต้องระวางโทษ ปรับไม่เกิน 2,000.-บาท (มาตรา 76) 

 
 

 

• ผู้ประกอบการยื่นคำขอพร้อมหลักฐาน งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง 

* รายเก่า : ก่อนใบอนุญาตหมดอายุ 

* รายใหม่ : ก่อนเปิดดำเนินการ 

• ตรวจสอบแล้วถูกต้องตามเกณฑ์ พิจารณาออกใบอนุญาตภายใน 30 วัน 

• ใบอนุญาตมีกำหนดอายุ 1 ป ี

 

 

ข ัน้ตอน หนว่ยงานผูร้บัผดิชอบ 

งานที่ให้บริการ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

การขออนุญาตประกอบการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
 
งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง เทศบาลตำบลดอกไม้ 
 

 

สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 



 

 

 
 
 

 
 

ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 1 วัน 

 

1. บัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน จำนวน  1  ฉบับ 

2. ใบเสร็จรับเงินค่าใบอนุญาตประกอบการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ จำนวน  1  ฉบับ 

ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบการท่ีเป็น

อันตรายต่อสุขภาพรายป ีปีละ 150 บาท 

 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี กองคลัง เทศบาลตำบลดอกไม้ 

 โทรศัพท์: 043 501 941 

หรือ เวบ็ไซต ์: https://www.dokmai.co.th 

 

 

เอกสารหรอืหลกัฐานทีต่อ้งใช ้

 

การรบัเร ือ่งรอ้งเรยีน 

https://www.dokmai.co.th/
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คูม่ือสำหรับประชาชน 
 

 

 

1. กองคลัง เทศบาลตำบลดอกไม้ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

โทรศัพท์:  043 501 941 (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

โทรสาร : 043 501 941 ต้ังแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

 

กำหนดให้ผู้ท่ีดำเนินกิจการท่ีราชการส่วนท้องถิ่นกำหนดให้เป็นกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ  ต้องได้รับใบอนุญาต จากเจ้าพนักงานท้องถิ่นโดยเจ้าพนักงานท้องถิ่น

อาจกำหนดเงื่อนไขโดยเฉพาะเพิ่มเติม ให้ผู้ดำเนินกิจการดังกล่าว ปฏิบัต ิเพื่อป้องกันอันตรายต่อสุขภาพของสาธารณชนได้ ผู้ใดดำเนินกิจการที่ส่วนท้องถิ่นกำหนดให้เป็น

กิจการที่เป็น อันตรายต่อสุขภาพโดยไม่มีใบอนุญาต ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกิน 6 เดือน หรือปรับไม่เกิน 10,000 บาท หรือทั้งจำ ท้ังปรับ (มาตรา 71)  ผู้รับใบอนุญาต

ผู้ใดไม่ปฏิบัติตามเงื่อนไขท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนดไว้ในใบอนุญาตต้องระวาง 

 
 
 

• ผู้ประกอบการยื่นคำขอพร้อมหลักฐาน งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง 

* รายเก่า : ก่อนใบอนุญาตหมดอายุ 

* รายใหม่ : ก่อนเปิดดำเนินการ 

• ตรวจสอบแล้วถูกต้อง 

ตามเกณฑ์ พิจารณาออกใบอนุญาตภายใน 30 วัน 

• ใบอนุญาตมีกำหนดอายุ 1 ป ี

 

 

ขัน้ตอน หน่วยงานผู้ รับผิดชอบ 

งานที่ให้บริการ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

การขออนุญาตประกอบการเก็บขนสิ่งปฏิกูล 
 
งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง เทศบาลตำบลดอกไม้ 
 

 

สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 



25 
 

 
 
 

 
 

ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 1 วัน 

 

1. บัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน จำนวน  1  ฉบับ 

2. ใบเสร็จรับเงินค่าใบอนุญาตประกอบการเก็บขนส่ิงปฏิกูล จำนวน  1  ฉบับ 

ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบการเก็บขนส่ิงปฏิกูลรายป ีปีละ 3,500 บาท 

 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี กองคลัง เทศบาลตำบลดอกไม้ 

 โทรศัพท์: 043 501 941 

หรือ เวบ็ไซต ์: https://www.dokmai.co.th 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

เอกสารหรอืหลกัฐานทีต่อ้งใช ้

 

https://www.dokmai.co.th/
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31 
 

 
 
 
 

 



 

 

จ ำหน่ำยอำหำรและสถำนทีส่ะสมอำหำร พ.ศ.2551 

 

คูม่ือสำหรับประชาชน 
 

 

 

1. กองคลัง เทศบาลตำบลดอกไม้ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

โทรศัพท์:  043 501 941 (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

โทรสาร : 043 501 941 ต้ังแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

 

อาศัยอำนาจตามความในมาตรา 40  แห่งพระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล  พ.ศ. 2535 

กฎกระทรวงฉบับท่ี 2 (พ .ศ . 2536) ออกตามความในพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พุทธศักราช 2535 ข้อ 2 ประกาศกระทรวงสาธารณสุขที่ 2/2535 

เรื่องแต่งต้ังเจ้าพนักงานสาธารณสุขตามพระราชราบัญญัติการสาธารณสุข พุทธศักราช 2535 องค์การบริหารส่วนตำบลหินต้ัง โดยได้รับความเห็นชอบ จากสภา

องค์การบริหารส่วนตำบลหินต้ัง และนายอำเภอบ้านไผ่ จึงตราข้อบัญญัติตำบลขึ้นเป็นข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลหินตั้ง  เรื่อง  สถานที่ 
 
 

 

ผู้ท่ีประสงค์จะประกอบกิจการสถานท่ีจำหน่ายอาหาร งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง และสถานที่

สะสมอาหารซึ่งมีพื้นที่ไม่เกิน 200  ตารางเมตร ต้องแจ้งขอรับหนังสือรับรองการแจ้งและพ้ืนท่ีเกิน 

200 ตารางเมตร จะต้องยื่นคำขอรับใบอนุญาตต่อ เจ้าพนักงานท้องถิ่นตาม

หลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไข ตามข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลหินต้ัง

กำหนด 

 

 

หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

งานที่ให้บริการ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

การขออนุญาตสถานที่จำหน่ายและสถานที่สะสมอาหาร 
 
งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง เทศบาลตำบลดอกไม้ 
 

 

สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ขั้นตอน 



33 
 

 

1.ผู้ขออนุญาตยื่นคำขอต่อเจ้าหน้าท่ีพร้อมเอกสารประกอบ 

2. เจ้าหน้าท่ีพร้อมด้วยเจ้าพนักงานสาธารณสุขออกตรวจสถานท่ี 

3. เจ้าหน้าท่ีรายงานผลการตรวจสอบพร้อมให้พนักงานเจ้าหน้าท่ีท้องถิ่นพิจารณา 

4.เจ้าหน้าท่ีแจ้งให้เจ้าของผู้ขอรับใบอนุญาตเข้ามารับใบอนุญาตจัดต้ังสถานท่ีสะสมอาหาร 
 

ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 1 วัน 

 
 

 

 เอกสารประกอบการยื่นขอรับหนังสือรับรองการแจ้งและใบอนุญาต  

1.บตัรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านผู้ขอใบอนุญาต จำนวน 1 ฉบับ 

2.บตัรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้จัดการหาก    

ไม่เป็นบคุคลเดียวกับผู้ถือใบอนุญาต จำนวน 1 ฉบับ 

3.สำเนาทะเบียนบ้านท่ีใช้ประกอบกิจการ จำนวน 1 ฉบับ 

4.หนังสือมอบอำนาจพร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของ    

ผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจกรณีท่ีผู้ขอรับไม่สามารถมาดำเนินการด้วยตัวเอง จำนวน 1 ฉบับ 

5.แผนที่ต้ังสถานที่ประกอบกิจการ(เอกสารตามกรณีขออนุญาตรายใหม่-ใบอนุญาต    

หรือใบแทนใบอนุญาตฉบับเดิม) จำนวน 1 ฉบับ 

6. เอกสารที่เกี่ยวข้อง    

เอกสารประกอบการยื่นขอต่ออายุหนังสือรบั รองการแจ้ง/ใบอนุญาตฯ    

1.หนังสือรับรอง/ใบอนุญาตเดิม จำนวน 1 ฉบับ 

2.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน/ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจของ    

ผู้ขอต่อใบอนญุาตฯ จำนวน 1 ฉบับ 

3.ใบรับรองแพทย ์ จำนวน 1 ฉบับ 

4.เอกสารอื่นที่เกี่ยวข้อง    

 

 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 



 

 

 

 
 

ที่ พื้นที่ประกอบอาหาร  ค่าธรรมเนียมฉบับละ 
(บาทต่อป) ี 

 อัตราค่าธรรมเนียมในการออกหนังสือรับรองการแจ้งการจัดต้ังสถานท่ี 

จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือพื้นที่ใดซึ่งมีพื้นที่ไม่ เกิน 200 ตารางเมตรและมิใช่เป็น

การขายของในตลาด 

 

1 พ้ืนท่ีประกอบการไม่เกิน  10 ตารางเมตร 50 
2 พ้ืนท่ีประกอบการต้ังแต่ 11 ตารางเมตรแต่ไม่เกิน 20 ตารางเมตร 100 
3 พ้ืนท่ีประกอบการต้ังแต่ 21 ตารางเมตรแต่ไม่เกิน 50 ตารางเมตร 150 
4 พ้ืนท่ีประกอบการต้ังแต่ 51 ตารางเมตรแต่ไม่เกิน 100 ตารางเมตร 300 
5 พ้ืนท่ีประกอบการต้ังแต่ 101 ตารางเมตรแต่ไม่เกิน  200 ตารางเมตร 500 

 

 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี กองคลัง เทศบาลตำบลดอกไม้ 

 โทรศัพท์: 043 501 941 

หรือ เวบ็ไซต ์: https://www.dokmai.co.th 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

https://www.dokmai.co.th/
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ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 

คูม่ือสำหรับประชาชน 
 

 

 

1. กองคลัง เทศบาลตำบลดอกไม้ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

โทรศัพท์:  043 501 941 (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

โทรสาร : 043 501 941 ต้ังแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

 

ด้วยพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535  มาตรา  43  มาตรา 54  มาตรา 55  มาตรา 56 มาตรา 63 และ 

มาตรา 65  ได้กำหนดให้ท้องถิ่นมีอำนาจ  กำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ในการควบคุมการจำหน่ายสินค้า ในที่หรือทางสาธารณะ ประกอบกับ มาตรา 71 

แห่งพระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ. 2537 บัญญัติให้ตราเป็นข้อบัญญัติ จึงจำเป็นต้องตราข้อบัญญัตินี้ 

......................................................................................................................................................................................... 
 
 
 
 

ผู้ท่ีประสงค์จะขออนุญาตการจำหน่ายสินค้าในท่ีหรือทาง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง สาธารณะ 

จะต้องยื่นคำขอรับใบอนญุาตต่อเจ้าพนักงาน ท้องถิ่นตามหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขตามข้อบัญญัติ 

องค์การบริหารส่วนตำบลหินต้ังกำหนด 
1.ผู้ขออนุญาตยื่นคำขอต่อเจ้าหน้าท่ีพร้อม เอกสารประกอบ 
2. เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร 
3.เจ้าหน้าท่ีแจ้งให้เจ้าของผู้ขอรับใบอนุญาตจำหน่ายสินค้า ในท่ีหรือทางสาธารณะ 

 

 

 

 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

งานที่ให้บริการ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

การขออนุญาตการจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 
 
งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง เทศบาลตำบลดอกไม้ 
 

 

สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 



 

 

 

ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 1 วัน 

 
 

เอกสารประกอบการยื่นขอรับใบอนุญาตฯ 

1.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน/บตัรข้าราชการ/พนักงาน 

รัฐวิสาหกิจของผู้ขอรับใบอนุญาต จำนวน 1 ฉบับ 

2.สำเนาทะเบียนบ้าน ของผู้รับใบอนุญาต จำนวน  1  ฉบับ 

3.ใบรับรองแพทย์ของผู้ขอรับใบอนุญาตและผู้ช่วยจำหน่ายอาหาร จำนวน 1 ฉบับ 

4.รูปถ่ายหน้าตรงคร่ึงตัวไม่สวมหมวก ไม่ใส่แว่นดำขนาด 1 x 1 นิ้ว 

ของผู้ขอรับใบอนุญาต และผู้ช่วยจำหน่ายจำนวนท่านละ 2 รูป จำนวน 1 ฉบับ 

5.ใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียมเก็บขยะมูลฝอย จำนวน 1 ฉบับ 

6.เอกสารอื่นที่เกี่ยวข้อง 

เอกสารประกอบการยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตฯ 

1.ใบอนญุาตเดิม จำนวน  1  ฉบับ 

2.บตัรสุขลักษณะประจำตัวเดิม ของผู้ขอรับใบอนุญาตและผู้ช่วยจำหน่าย จำนวน  1  ฉบับ 

3.ใบรับรองแพทย์ของผู้ขอรับใบอนุญาต ผู้ช่วยจำหน่ายอาหารและผู้ปรงุอาหาร จำนวน  1  ฉบับ 

4.รูปถ่ายหน้าตรงคร่ึงตัว ไม่สวมหมวก ไมใ่ส่แว่นตาดำ ขนาด 1 x 1 นิ้ว ของผู้ขอรับใบอนุญาตและผู้ช่วยจำหน่าย จำนวนท่านละ 2 รูป

 จำนวน 1 ฉบับ 

5.ใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียมเก็บขยะมูลฝอย จำนวน 1 ฉบับ 

6.เอกสารอื่นที่เกี่ยวข้อง 

 

 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
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ที่ รายการ จำนวนเงิน (บาท) 

 อัตราค่าธรรมเนียมในการออกใบอนุญาตจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ  

1 จำหน่ายโดยลักษณะวิธีการจัดวางสินค้าในท่ีหนึ่งท่ีใดเป็นปกติฉบับละ 500 
2 จำหน่ายโดยลักษณะวิธีการเร่ขายฉบับละ 50 
3 การต่ออายุใบอนุญาตให้เป็นไปตามอัตรา (1) หรือ (2) แล้วแต่กรณี  

 

 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี กองคลัง เทศบาลตำบลดอกไม้ 

 โทรศัพท์: 043 501 941 

หรือ เวบ็ไซต ์: https://www.dokmai.co.th 

 

 

https://www.dokmai.co.th/
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คูม่ือสำหรับประชาชน 
 

 

 

1. กองคลัง เทศบาลตำบลดอกไม้ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

โทรศัพท์:  043 501 941 (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

โทรสาร : 043 501 941 ต้ังแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

 
 

ผู้มีหน้าท่ีจดทะเบียนพาณิชย์ คือ บุคคลธรรมดาคนเดียว หรือหลายคน (ห้างหุ้นส่วนสามัญ) หรือนิติบุคคลรวมท้ังนิติ บุคคลที่ต้ังขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศที่มาต้ัง

สำนักงานสาขาในประเทศไทย ซึ่งประกอบกิจการ อันเป็นพาณิชย์กิจ ตามท่ีกระทรวงพาณิชย์กำหนด 
 

 

• การจดทะเบียนพาณิชยต้์องมีสถานท่ีต้ังอยู่ในเขต งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง 

เทศบาลตำบลดอกไม้ ภายใน 30 วัน นับแต่วันท่ีประกอบกิจการ/เปล่ียนแปลง/เลิกประกอบกิจการ 1.ผู้ประกอบการกรอกรายการตามแบบ 
ทพ. และยื่นคำขอ ต่อเจ้าหน้าท่ี/นายทะเบียน 

2.เจ้าหน้าท่ี / นายทะเบียนตรวจคำขอ และ  หลักฐานต่างๆ 
3.ผประกอบการรับใบสำคัญทะเบียนพาณิชย์ และชำระ

ค่าธรรมเนียม 

 

 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

งานที่ให้บริการ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

การจดทะเบียนพาณิชย์ 
 
งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง เทศบาลตำบลดอกไม้ 
 

 

สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
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ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 1 วัน 

 

 

เอกสารประกอบการยื่น  

1) คำขอจดทะเบียนพาณิชย์(แบบ ทพ.) จำนวน 1 ฉบับ 

2) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ประกอบพาณิชยกิจ จำนวน 1 ฉบับ 

3) สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบพาณิชยกิจ จำนวน 1 ฉบับ 

4) กรณีผู้ประกอบพาณิชย์กิจมิได้เป็นเจ้าบ้านให้แนบเอกสารเพ่ิมเติมดังนี้    

• หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานท่ีต้ังสำนักงานแห่งใหม่ จำนวน 1 ฉบับ 

• สำเนาทะเบียนบ้านท่ีแสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้าน    

หรือสำเนาสัญญาเช่า จำนวน 1 ฉบับ 
 

• แผนท่ีแสดงสถานท่ีต้ังซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกจิและสถานท่ีสำคัญ 

บริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป จำนวน  1  ฉบับ 

5) กรณีมอบอำนาจ หนังสือมอบอำนาจ สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 

และสำเนาทะเบียนบ้านของ ผู้มอบอำนาจ จำนวน  1  ฉบับ 

6) กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือให้เช่าแผ่นซีดีแถบบันทึก วีดีทัศน์แผ่นวีดีทัศน์ดีวีดีหรือแผ่นวีดีทัศน์ระบบ ดิจิทัล เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง ให้ส่งสำเนาหนังสือ

อนุญาตหรือหนังสือรับรองให้เป็นผู้จำหน่ายหรือให้เช่าสินค้า ดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธ์ิของสินค้า ท่ีขายหรือให้เช่า 

7) กรณีเปล่ียนแปลง หรือ เลิก ประกอบพาณิชยกิจให้นำใบทะเบียนพาณิชย์มาด้วย 

• กรอกคำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) พร้อมแนบเอกสารต่อเจ้าหน้าท่ี/นายทะเบียนพาณิชย์ 

• เจ้าหน้าท่ี/นายทะเบียนพาณิชย์ตรวจ พิจารณา ออกเลขรับ 

• เจ้าหน้าท่ี/นายทะเบียนพาณิชย์ออกใบเสร็จเรียกเก็บค่าธรรมเนียม 

• เจ้าหน้าท่ี/นายทะเบียนพาณิชย์จัดทำใบทะเบียนพาณิชย์ พร้อมจ่ายใบทะเบียนพาณิชย์เป็นอันเสร็จขั้นตอน 

 

 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 



 

 

 
 

 

 

ที่ รายการ จำนวนเงิน (บาท) 

1 คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ต้ังใหม่ 50 

2 คำขอยกเลิกทะเบียนพาณิชย์ 20 
3 คำขอเปล่ียนแปลงรายการ 20 
4 คำร้องขอรับใบแทน 30 
5 คำร้องขอรับรองสำเนา 30 

 

 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี กองคลัง เทศบาลตำบลดอกไม้ 

 โทรศัพท์: 043 501 941 

หรือ เวบ็ไซต ์: https://www.dokmai.co.th 
 

 

 

https://www.dokmai.co.th/
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คูม่ือสำหรับประชาชน 
 

 

 

1. สำนักปลัด เทศบาลตำบลดอกไม้ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

โทรศัพท์:  043 501 941 (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

โทรสาร : 043 501 941 ต้ังแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

 

 

1.สัญชาติไทย 

2.มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตเทศบาลตำบลดอกไม้ (ตามทะเบียนบ้าน) 

3.เป็นผู้ท่ีมีอาย ุ60 ปี บริบูรณ์ในปถัีดไป (ปัจจุบัน อายุ 59 ปีบริบูรณ์ และต้องเกิดก่อน 1 ตุลาคม) 

4.ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองค์กรปกครองท้องถิ่น ผู้รับ เงินบำนาญ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน 

5.กรณีท่ีผู้สูงอายุไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเองได้ มอบอำนาจให้ผู้อื่นเป็นผู้ยื่นคำร้องขอได้ โดยให้ผู้รับมอบ อำนาจติดต่อท่ี เทศบาลตำบลดอกไม้ พร้อมสำเนาบัตร

ประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ 
 

 

1.ผู้อายุ ยื่นเอกสารท่ีใช้ในการลงทะเบียนผู้สูงอายุ สำนักงานปลัด เทศบาลตำบลดอกไม้ 
 

2.เจ้าหน้าท่ีรับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร,คุณสมบัติ 

3.เสนอคณะผู้บริหาร 

 

 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

งานที่ให้บริการ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 
งานสวัสดิการและสังคม สำนักปลัด เทศบาลตำบลดอกไม้ 
 

 

สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 



 

 

 
 
 

 
 

ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 1 วัน 

 

1.บตัรประจำตัวประชาชน  หรือบัตรอ่ืนท่ีออกโดยหน่วยงานของรัฐท่ีมีรูปถ่าย จำนวน  1  ฉบับ 

พร้อมสำเนา 

2.ทะเบียนบ้าน  พร้อมสำเนา จำนวน  1  ฉบับ 

3.สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมสำเนา (เฉพาะหน้าท่ีแสดงช่ือและเลขบัญชี) สำหรับกรณีท่ีผู้ขอรับเบี้ยยังชีพคนพิการ ผ่านธนาคาร จำนวน 1 ฉบับ 
 

ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี สำนักงานปลัด เทศบาลตำบลดอกไม้ 

โทรศัพท์: 043 501 941 

หรือ เวบ็ไซต ์: https://www.dokmai.co.th 

 

 

 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

 

https://www.dokmai.co.th/
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เฉพาะกรณีผู้สูงอายมุอบอำนาจให้บุคคลอื่นมายื่นคำขอลงทะเบียนแทน 

ผู้ยื่นคำขอฯ แทน ตามหนังสือมอบอำนาจ เกี่ยวข้องเป็น  .............................................................................................. กับผู้สูงอายุท่ีขอ 
ลงทะเบียน ช่ือ-สกุล (ผู้รับมอบอำนาจ)  .................................................................................................................... เลขประจำตัว 
ประชาชนผู้รับมอบอำนาจ 

 

 
 

ทะเบียนเลขท่ี......................../......... 

แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ................ 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

ข้อมูลผู้สูงอาย  

เขียนท่ี................................................. 

วันที่..............เดือน..................................พ.ศ..................... 
 

ด้วยข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ช่ือ........................................................นามสกุล....................................................... 

เกิดวันท่ี....................เดือน............................พ.ศ. ........ ..............  อายุ................ปี  สัญชาติ  มีช่ืออยู่ในสำเนา 

ทะเบียนบ้านเลขท่ี......................หมู่ที่/ชุมชน...........................ตรอก/ซอย........ ....................................ถนน................................ 

ตำบล/แขวง อำเภอ/เขต จังหวัด   

รหัสไปรษณีย์ โทรศัพท์. ............................................................................. หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชนของ 

ผู้สูงอายุที่ยื่นคำขอ □-□□□□-□□□□□-□□-□ 

สถานภาพสมรส □ โสด □ สมรส □ หม้าย □ หย่าร้าง □ แยกกันอยู่ □ อื่นๆ................................. 

อาชีพ.....................................................................................................รายได้ต่อเดือน  .............................................................................................. บาท 

ข้อมูลทั่วไป :  สถานภาพการรับสวัสดิการของรัฐ 

□ ไม่ได้รับการสงเคราะห์เบี้ยยังชีพ  □ ได้รับการสงเคราะห์เบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์  □ ได้รับการสงเคราะห์ความพิการ 

□ ย้ายภูมลิำเนาเข้ามาอยู่ใหม่ เมื่อวันท่ี.  ........................................................................................................................... โดยย้ายมาจาก (ระบุที่ 
อยู่เดิม. ..................................................................................................................................................................................................................................................... ) 

มคีวามประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ................. โดยวิธีดังต่อไปน้ี (เลือก 1 วิธี) 

□ รับเงินสดด้วยตนเอง □ รับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ 

□ โอนเขาบัญชีเงนฝากธนาคารในนามผู้มีสทธิ □ โอนเขาบัญชีเงนฝากธนาคารในนามบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ 

พร้อมแนบเอกสาร ดังน้ี 

□ สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือสำเนาบัตรอื่นท่ีออกโดยหน่วยงานของรัฐท่ีมีรูปถ่าย □ สำเนาทะเบียนบ้าน 

□ สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ในกรณีผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร) 

 

 



 

 

 

□ หนังสือมอบอำนาจพร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้าพเจ้าเป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วน ไม่ได้เป็นผู้รับบำนาญหรือสวัสดิการเปน็รายเดือนจากหน่วยงานของ รัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน และ
ขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 

(ลงช่ือ)........................................... ................. (ลงช่ือ).......................................................... 

(..................................................................) (..........................................................) 

ผู้ย่ืนคำขอ/ผู้รับมอบอำนาจยืน่คำขอ เจ้าหน้าที่ผู้รับลงทะเบียน 
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ความเห็นเจา้ หน้าที่ผู้รับลงทะเบียน ความเห็นคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 

เรียน  คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนตำบล........................ 

ได้ตรวจสอบคุณสมบัติของ  นาย / นาง / นางสาว คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติได้ตรวจสอบ 

..................................................................................................... แล้ว มีความเห็นดังน้ี 

หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน □  สมควรรับลงทะเบียน  □  ไม่สมควรรับลงทะเบียน 

□-□□□□-□□□□□-□□-□  

□  เปน็ผู้มีคุณสมบัติครบถ้วน 
กรรมการ  (ลงช่ือ)............................................................. 

□  เปน็ผู้ท่ีขาดคุณสมบัติ เน่ืองจาก 
(.......................................................) 

.................................................................................................... กรรมการ  (ลงช่ือ)............................................................. 

(ลงช่ือ).............................................................................. (.......................................................) 

(...............................................................................) กรรมการ  (ลงช่ือ)............................................................. 

จ้าหน้าที่ผู้รับลงทะเบียน (.......................................................) 

คำส่ัง  
 □  รับลงทะเบียน  □  ไม่รับลงทะเบียน  □  อ่ืนๆ 
 ................................................................................................... 
 (ลงช่ือ)......................................................... 
 (......................................................) 
 นายกองค์การบริหารส่วนตำบล...................................... 
 วัน/เดือน/ปี............................................. 

 (ตัดตามรอยเส้นประ ให้ผู้สูงอายุที่ย่ืนคำขอลงทะเบียนเก็บไว้  

ผู้สูงอายุ  ช่ือ นาย/นาง/นางสาว..................................................................บ้านเลขท่ี................. .......หมู่ท่ี..................... 

ยื่นแบบคำขอลงทะเบียนเมื่อวันที่.....................เดือน...........................................พ.ศ. ................................. 

การลงทะเบียนครั้งนี้ เพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประจำปีงบประมาณ พ.ศ ................................................................................. โดยจะเริ่มรับเงินเบี้ยยัง 
ชีพผู้สูงอายุตั้งแต่เดือน ตุลาคม .............. ถึงเดือนกันยายน ................ ในอัตราแบบขั้นบันได ภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน กรณี ผู้สูงอายุย้ายภูมิลำเนาที่ไปอยู่ที่อื่น (ต้ังแต่วันที่ 1 ธันวาคม ............. ถึงวันที่  

30 พฤศจิกายน  ........................................................................................................................................ ) จะต้องไปลงทะเบียนย่ืนคำขอรับ 

เงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ ณ  ที่องค์การบริหารส่วนตำบลแห่งใหม่ภายในเดือนพฤศจิกายน  ................................................. ท้ังน้ีเพ่ือเป็นการรักษาสิทธิให้ต่อเน่ือง 

(ลงช่ือ)........................................................... 
(........................................................) 

เจ้าหน้าที่ผู้รับลงทะเบียน 



 

 

 

 

คูม่ือสำหรับประชาชน 
 

 

 

1. สำนักปลัด เทศบาลตำบลดอกไม้ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

โทรศัพท์:  043 501 941 (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

โทรสาร : 043 501 941 ต้ังแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

 
 

1.มีสัญชาติไทย 
2.มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตเทศบาลตำบลดอกไม้ (ตามทะเบียนบ้าน) 
3.มีบตัรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 
4.ไม่เป็นบคุคลซึ่งอยู่ในความอปุการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 
5.กรณีท่ีผู้พิการไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเองได้  มอบอำนาจให้ผู้ดูแลคนพิการยื่นคำร้องขอแทน  แต่ต้องนำ หลักฐานของคนพิการและคนดูแลคนพิการไปแสดงต่อเจ้าหน้าท่ี 

 

1.ผู้พกิาร ยื่นเอกสารท่ีใช้ในการลงทะเบียนผู้พิการ สำนักงานปลัด เทศบาลตำบลดอกไม้ 
 

2.เจ้าหน้าท่ีรับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร,คุณสมบัติ 

3.เสนอคณะผู้บริหาร 

ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 1 วัน 

 

 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

 

งานที่ให้บริการ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
 
งานสวัสดิการและสังคม สำนักปลัด เทศบาลตำบลดอกไม้ 
 

 

สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
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1.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบา้นของผู้พิการ จำนวน  1  ชุด 

2.ใบรับรองความพิการจากแพทย์ จำนวน 1 ชุด 

3.รูปถ่ายผู้พิการ 1 นิ้ว จำนวน  1  รูป 

4.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ดูแล จำนวน 1 ชุด 

5.สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมสำเนา (เฉพาะหน้าท่ีแสดงช่ือและเลขบัญชี) สำหรับกรณีท่ีผู้ขอรับเบี้ยยังชีพคนพิการ ผ่านธนาคาร จำนวน  1  ฉบับ 
 

ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี สำนักงานปลัด เทศบาลตำบลดอกไม้ 

โทรศัพท์: 043 501 941 

หรือ เวบ็ไซต ์: https://www.dokmai.co.th 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

 

https://www.dokmai.co.th/


 

 

 

ทะเบียนเลขท่ี................../................ 

แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ........... 
 

 

ข้อมูลคนพิการ 
 

 
เขียนท่ี........................................................... 

วันท่ี........................เดือน...............................พ.ศ....................... 
 

คำนำหน้านาม □ เด็กชาย  □ เด็กหญิง  □ นาย  □ นาง  □ นางสาว  □ อื่นๆ (ระบุ)......................... 
ช่ือ...............................................นามสกุล.......................................................เกิดวันท่ี.. .............เดือน........................พ.ศ.................. 
อายุ..................ปี สัญชาติ........................ มีชื่ออยู่ในสำเนาทะเบียนบ้านเลขที่...............หมู่ท่ี.....................ตรอก/ซอย...................... 
ถนน..........................ตำบล อำเภอ . จังหวัด รหัสไปรษณีย์.............โทรศัพท์.................... 
หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชนของผู้พิการที่ยื่นคำขอ □-□□□□-□□□□□-□□-□ 

ประเภทความพิการ    □  ความพิการทางการเห็น          □  ความพิการทางสติปัญญา 
□  ความพิการทางการได้ยินหรือส่ือความหมาย    □  ความพิการทางการเรียนรู้  □  ความพิการทางการเคล่ือนไหวหรือทาง ร่างกาย     □  ความพิการทางออทิสติก    □  
ความพิการทางจิตใจหรือพฤติกรรม   □  พิการซ้ำซ้อน  □  ไม่ระบุความ  พิการ 
สถานภาพ  โสด   สมรส   หม้าย   หย่าร้าง   แยกกันอยู่   อื่น ๆ........... 
บุคคลอ้างอิงที่สามารถติดต่อได้ .............................................................................โทรศัพท์.................................................................. 

ข้อมูลทั่วไป : สถานภาพรับสวัสดิการภาครัฐ 

□  ยังไมเ่คยได้รับการสงเคราะห์เบ้ียยังชีพ □  เคยได้รับ(ย้ายภูมิลำเนา)เข้ามาอยู่ใหม่ เมื่อ  ................................................................. □ ได้รับการสงเคราะห์ 
เบ้ียยังชพผู้สูงอายุ □ ได้รับการสงเคราะห์เบ้ียยังชพผู้ป่วยเอดส์  □ อื่นๆ (ระบุ)........ 
□ ไม่สามารถใช้ชีวิตประจำวันด้วยตนเอง □ มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพ □ ไม่สามารถประกอบอาชีพเล้ียงตนเองได้ 
□ มีอาชีพ (ระบุ)...................................................... รายได้ต่อเดือน(ระบุ)  ........................................................................ บาท 

มีความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยความพิการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ ........................................................................ โดยวิธีดังต่อไปน้ี (เลือก 1 วิธี) 
  รับเงินสดด้วยตนเอง   รับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มิสิทธิ 
  โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ   โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลท่ีได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ ธนาคาร.........................................................ช่ือบัญชี...........................................................เลขที่บัญชี 

……………………………………………………………… 

 

 

เฉพาะกรณีคนพิการมอบอำนาจให้บุคคลอ่ืนมายื่นคำขอลงทะเบียนแทน : ผู้ย่ืนคำขอฯ แทนตามหนังสือมอบอำนาจ เกี่ยวข้องกับคน พิการท่ีขอขึ้นทะเบียน โดยเป็น □ บิดา - มารดา □ บุตร □สามี- 

ภรรยา □พี่น้อง □ผู้ดูแลคนพิการ □ อื่นๆ ........................................................................................................................................................................................................................... ลงทะเบียน 

ช่ือ – สกุล (ผู้รับมอบอำนาจ).  .............................................................................................. เลขประจำตัวประชาชนผู้ รับมอบอำนาจ 

□-□□□□-□□□□□-□□-□ ที่อยู่..............................................................โทรศัพท์.......................................... 
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พร้อมแนบเอกสารดังน้ี 

  สำเนาบัตรประจำตัวคนพิการ หรือสำเนาบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐท่ีมีรูปถ่าย    สำเนาทะเบียนบ้าน 

  สำเนาสมดุบัญชีเงินฝากธนาคาร (ในกรณีผู้ขอรับเงินเบ้ียความพิการประสงค์ขอรับเงินผ่านธนาคาร) 

 หนังสือมอบอำนาจพร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ (ในกรณียื่นคำขอฯแทน) ข้าพเจ้า ขอรับรองว่าข้าพเจ้าเป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วน 

ไม่ได้เป็นผู้รับบำนาญหรือสวัสดิการเปน็รายเดือนจาก 

หน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน และขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ (ลงช่ือ)........................................................ (ลง

ช่ือ).................. ...................................... 

(........................................................) (.......................................................) 

ผู้ย่ืนคำขอ/ผู้รับมอบอำนาจยืน่คำขอ เจ้าหน้าที่ผู้รับลงทะเบียน หมายเหตุ  ให้

ขีดฆ่าข้อความท่ีไม่ต้องการออก  และทำเครื่องหมาย   ในช่อง  หน้าข้อความท่ีต้องการ 



 

 

 

-2- 
 

ความเห็นเจา้ หน้าที่ผู้รับลงทะเบียน 

เรียน คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ ได้ตรวจสอบคุณสมบัติของนาย/นาง/

นางสาว/…………….............. 

....................................................................................................... 

หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน 

□-□□□□-□□□□□-□□-□ แล้ว 

  เป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วน    เปน็ผู้ท่ีขาดคุณสมบัติ เน่ืองจาก

............................................................................................ 

(ลงช่ือ)................................................. 

(...................................................) 

เจ้าหน้าที่ผู้รับลงทะเบียน 

ความเห็นคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนตำบล........................... 

คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติได้ตรวจสอบ แล้วมีความเห็น

ดังนี้ 

 สมควรรับลงทะเบียน  ไม่สมควรรับลงทะเบียน กรรมการ (ลง

ช่ือ).......................................................... 

(........................................................) 

กรรมการ (ลงช่ือ).......................................................... 

(........................................................) 

กรรมการ (ลงช่ือ).......................................................... 

(........................................................) 

คำส่ัง 
 รับลงทะเบียน  ไม่รับลงทะเบียน  อื่น ๆ .................................................................................... 

 
(ลงช่ือ)................................................. 

นายกองค์การบริหารส่วนตำบล............................. 
วัน/เดือน/ปี............................................ 

 

 
 

ยื่นแบบคำขอลงทะเบียนเมื่อวันท่ี.............................เดือน......................................พ.ศ....................................... 

การลงทะเบียนครั้งนี้ เพื่อขอรับเงินเบี้ยความพิการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ ..................................................................... โดยจะได้รับเงินเบี้ยความพิการต้ังแต่ 
เดือนตุลาคม ...........  ถึง เดือนกนัยายน   ..................................ในอัตราเดือนละ 800 บาท กรณีคนพิการย้ายภูมิลำเนาไปอยู่ท่ีอ่ืน(ต้ังแต่วันที่ 1 
ธันวาคม ............. ถึง 30 พฤศจิกายน .................................................................... ) จะต้องไปลงทะเบียนยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ ณ ที่องค์กรปกครองส่วน 
ท้องถ่ินแห่งใหม่ภายใน  เดือนพฤศจิกายน  .......................................... เพ่ือรักษาสิทธิให้ต่อเน่ืองในการรับเงินเบ้ียความพิการ 

..................................................................... 

เจ้าหน้าที่ผู้รับลงทะเบียน 

ตัดตามเส้นประให้คนพิการที่ข้ึนทะเบียนเก็บไว้ 
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คูม่ือสำหรับประชาชน 
 

 

 

1. สำนักปลัด เทศบาลตำบลดอกไม้ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

โทรศัพท์:  043 501 941 (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

โทรสาร : 043 501 941 ต้ังแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

  

 

1.ผู้ท่ีมีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ต้องมีใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดย สถานพยาบาลของรัฐยืนยัน ว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง 

2.ผู้ป่วยเอดส์ต้องมีภูมิลำเนาอยู่ในเขตเทศบาลตำบลดอกไม้ 

3.กรณีที่ผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถเดินทางมายื่นคำร้องด้วยตนเอง อาจมอบอำนาจให้ผู้อุปการะมาดำเนินการแทนได้ 
 

 

1.ผป่วยเอดส์ ยื่นเอกสารท่ีใช้ในการลงทะเบียน สำนักงานปลัด เทศบาลตำบลดอกไม้ 

2.เจ้าหน้าท่ีรับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร,คุณสมบัติ 

3.เสนอคณะผู้บริหาร 
 

ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 1 วัน 

 

 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

 

งานที่ให้บริการ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
 
งานสวัสดิการและสังคม สำนักปลัด เทศบาลตำบลดอกไม้ 
 

 

สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 



 

 

 
 

 

 
 

1.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน 1 ฉบับ 

2.สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ป่วยเอดส์ จำนวน 1  ฉบับ 

3.ใบรับรองแพทย์ จำนวน 1 ฉบับ 
 

ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี สำนักงานปลัด เทศบาลตำบลดอกไม้ 

โทรศัพท์: 043 501 941 

หรือ เวบ็ไซต ์: https://www.dokmai.co.th 
 

 

 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

 

https://www.dokmai.co.th/
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แบบค˚ำขอรบกำรสงเครำะห์ 
 

ลำดับท............./.............. วันท...........เดอืน...........................พ.ศ. .............. 
 

เรียน นำยกองค์กำรบริหำรส่วนตำบล................................. 
 

ด้วย..................................................เลขประจำตัวประชำชน........................................ 

เกิดวันท........เดอืน............................พ.ศ............ อำยุ............ ปี มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้ำนเลขท............... 
ถนน….......................... ตรอก/ซอย............................. หมู่ท.............. ตำบล....................  อำเภอ..................... 
จังหวัด..................  รหัสไปรษณีย์............... ขอแจ้งควำมประสงค์ขอรับเงินสงเครำะห์ เพื่อกำรยังชีพผู้ ป่ วยเอดส์ โดยขอให้ รำยละเอียดเพ่ิมเติม ดังน้ี 

 

1. ทพักอำศัย ( ) เป็นของตนเอง และมีลักษณะ ( ) ชำรุดทรุดโทรม ( ) ชำ̊ รุดทรุดโทรมบำงส่วน ( ) ม่นคง 
ถำวร ( ) เป็นของ...............................................เกี่ยวข้องเป็น.................................................... 

 

2 . ทพักอำศัยอยูห่่  ำงจำกบำน้ หลังทใกล้ท่ีสุดเป็นระทำง.  ............................................. สำมำรถเดินทำงได้ 
 

( ) สะดวก  ( ) ลำบำก เนื่องจำก  ................................................................................................................. อยู่ห่ำงจำกชุมชน/หมู่บ้ำนเป็น 
ระยะทำง...................................สำมำรถเดินทำงได้ ( ) สะดวก ( ) ลำบำก เน่ืองจำก.............................................. 

 

อยู่ห่ำงจำกหน่วยบริกำรของรัฐทใกล้ทสุดเป็นระยะทำง................สำมำรถเดินทำงได้  ( ) สะดวก  ( ) ลำ̊ บำก 
 

เน่ืองจำก ................................................................................................... 

3. กำรพักอำศัย ( ) อยู่ เพียงลำพัง เนื่องจำก......................................มำประมำณ.......................... 

( ) พักอำศัยกับ ...................รวม .........คน เป็นผู้สำมำรถประกอบอำชีพได้จำนวน.........คน มีรำยได้รวม .......................................................................................................................... บำท/เดือน 
ผู้ทไ ี ม่สำมำรถประกอบอำชีพได้เน่ืองจำก............................................................................................................... 

 

4. รำยได้ – รำยจ่ำย มีรำยได้รวม................บำท/เดือน แหล่งทมำของรำยได...้ ............................. 
 

นำไปใช้จ่ำยเป็นค่ำ............................................................................................................. 
 

บุคคลทสำมำรถติดต่อได้................................................................สถำนท่ติดต่อเลขท.......................... 
 

ถนน..........................ตรอก/ซอย...................................หมู่ท.ี ................ตำบล.................................. 

อำเภอ.............................จังหวัด........................................รหัสไปรษณีย์............................................. 

โทรศัพท.........................โทรสำร.........................................เกี่ยวข้องเป็น........................................... 
 

ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำถ้อยคำทให้ข้ำงต้นเป็นควำมจริงทุกประกำร 
 

................................................ ผู้ ให้ถ้อยคำ̊ 
(................................................) 

 

 



 

 

 

หนงสือแสดงควำมประสงคในกำรรบ เงินสงเครำะห์ 

เขียนท.......................................................... 
 
 

วันท............เดือน.......................พ.ศ. ............. 
 
 

เรียน นำยกองค์กำรบริหำรส่วนตำบล...................................... 
 

ตำมทมีกำรอนุมัติให้ข้ำพเจ้ำ.................................................................เป็นผู้มีสิทธิไดรับกำ้ รสงเครำะห 
เงินสงเครำะห์เพื่อกำรยังชีพ.......................................................ลำดับท ......................................................................................................................... นั้น 

ข้ำพเจ้ำขอแจ้งควำมประสงค์ในกำรรับเงินสงเครำะห์ ดังน้ี ( ) เป็นเงินสด 

( ) โอนเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำร.............................สำขำ................................. 
เลขทบัญชี..................................................................... 

 
 

จึงเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบและดำเนินกำรต่อไป 
 

 
ขอแสดงควำมนบัถือ 

 

 
(...................................................) 
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หนงสือมอบอ˚ำนำจ 
 
 

เขียนท่ี.......................................................... 
 
 

วันท่ี............เดือน.......................พ.ศ. ............. 
 
 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนตำบล...................................... 

ข้าพเจ้า..................................................ขอมอบอำนาจให้.  ........................................................................ เลขประจำตัว 

ประชาชน......................................... อยู่บ้านเลขท่ี.............ถนน........................ ตรอก/ซอย....................หมูท่ี่.......... 

ตำบล………………..  อำเภอ ………….........…… จังหวัด ……………… รหัสไปรษณีย์…………… โทรศัพท์........................ 

โทรสาร......................... เกี่ยวพันเป็น  .................................................... เป็นผู้มีอำนาจกระทำการแทนข้าพเจ้าในกิจการใดกิจการ 

หนึ่งดังต่อไปนี้  และให้ถือเสมือนว่าข้าพเจ้าเป็นผู้กระทำเองทุกประการ 

( ) แจ้งความประสงค์ขอรับการสงเคราะห์เงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ( ) แจ้งความประสงค์ในการรับ

เงินสงเคราะห์ โดยให้จ่ายให้แก่....................................................................................... 

( ) เป็นเงินสด 

( ) โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร...................................สาขา.................................... 

เลขที่บัญชี......................................................................................... 

( ) แจ้งยืนยันความประสงค์จะขอรับเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพต่อไป ลงช่ือ.  ........ ผู้มอบอำนาจ 

(...........................................................) 

ลงช่ือ.  ........................................................... ผู้รับมอบอำนาจ 

(...........................................................) 

ลงช่ือ.  .......................................................... พยาน 

(...........................................................) 

ลงช่ือ.  .......................................................... พยาน 

(...........................................................) 



 

 

 

คูม่ือสำหรับประชาชน 
 

 

 

1. กองช่าง เทศบาลตำบลดอกไม้ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

โทรศัพท์:  043 501 941 (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

โทรสาร : 043 501 941 ต้ังแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.  

  

(1) อาคารอยู่อาศัยไม่เกินสองช้ันและมีพ้ืนท่ีอาคารไม่ เกิน 150 ตารางเมตร 
(2) อาคารเก็บผลผลิตทางเกษตรท่ีมีพ้ืนท่ีอาคารไม่เกิน 100 ตารางเมตร 
(3) อาคารเล้ียงสัตว์ท่ีมีพ้ืนท่ีไม่เกิน 100 ตารางเมตร 
(4) ร้ัวกำแพง ประตู เพิงหรือแผงลอย 
(5) หอถังน้ำท่ีมคีวามสูงไม่เกิน 6 เมตร 
ซึ่งจะก่อสร้างดัดแปลง ร้ือถอน หรือเคล่ือนย้าย อาคารภายในเขตเทศบาลตำบลดอกไม้ โดยไม่ ต้องยื่น แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลนและ

รายการคำนวณ เพียงแต่ยื่น “แผนผังบริเวณ” แสดงแนวเขต ท่ีดิน “แปลนพ้ืนช้ัน ล่าง” และท่ีต้ังของอาคารโดยสังเขป - กรณีพ้ืนท่ีของอาคารไม่เกิน 150 ตาราง
เมตร ระยะเวลา ณ ท่ีท่าการ อบต.ไม่เกิน 7 วันท่าการ - กรณีพ้ืนท่ีขออาคารเกิน 150 ตารางเมตร อบต.ส่ง เรื่องให้โยธาจังหวัด ตรวจสอบระยะเวลาไม่เกิน 30 วัน
ท่าการ - ท้ังนี้ระยะเวลาด่าเนินการท้ังหมด ไม่เกิน 45 วันท่า การ 

หมายเหตุ - กรณีปลูกสร้าง ดัดแปลง ร้ือถอน หรือ เคล่ือนย้ายอาคารก่อนได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงาน 
ท้องถิ่น (นายกองค์การบริหารส่วนตำบล) และต่อมา ประสงค์จะได้ใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น เจ้า พนักงาน ท้องถิ่นอาจพิจารณาไม่ออกใบอนุญาตให้ก็ได้ 

 

งานที่ให้บริการ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
 
กองช่าง เทศบาลตำบลดอกไม้ 
 

 

สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
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1.ผู้ขออนุญาตยื่นคำร้องขออนุญาตก่อสร้างอาคาร กองช่าง เทศบาลตำบลดอกไม้ 

 ตามแบบคำขอ อนุญาตก่อสร้างอาคาร รื้อถอน ดัดแปลง 
(แบบ ข.1) พร้อมเอกสาร 
2.นายตรวจ ตรวจสอบเอกสารเบ้ืองต้น/ตรวจสอบผังเมือง และตรวจสอบ
สภาพสาธารณะ 3.นายช่าง/วิศวกรตรวจพิจารณาแบบ 
4.เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณา คำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
5.ออกใบอนุญาตก่อสร้าง 

 

ระยะเวลาการพิจารณาออกใบอนุญาตรวม 2 วัน 
 

 

1.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต จำนวน  2  ฉบับ 
2.สำเนาโฉนดท่ีดินหน้า-หลัง พร้อมเจ้าของท่ีดินลงนามรับรองสำเนาทุกหน้า จำนวน 2  ฉบับ 
3.กรณีผู้ขอ ไมใ่ช่เจ้าของต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของท่ีดินให้ก่อสร้าง จำนวน 2  ฉบับ 
4.หนังสือรับรองของผู้ประกอบการวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบและคำนวณ โครงสร้าง อาคาร จำนวน 2 ฉบับ 
5.หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพสถาปตัยกรรมควบคุมของผู้ออกแบบงาน สถาปัตยกรรม จำนวน 2 ฉบับ 
6.แผนผังบริเวณแบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน พร้อมรายการคำนวณโครงสร้าง จำนวน 2 ฉบบั 

 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

 

 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 



 

 

 
 

 

 
 

- ค่าใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ 20 บาท 

- ค่าธรรมเนยีมในการตรวจแบบแปลน (คดิตามพื้นที่ของอาคาร) 

- อาคารไม่เกิน 2 ช้ัน สูงไม่เกิน 12 เมตร ตร.ม. ละ 50 สตางค์ 

- อาคารไม่เกิน 3 ช้ัน และสูงเกิน 12 เมตร แต่ไม่เกิน 15 เมตร ตร.ม. ละ 12 บาท 

- อาคารสูงเกิน 3 ช้ัน หรือสูงเกิน 15 เมตร ตร.ม. ละ 4 บาท 

- ป้าย ตร.ม. ละ 4 บาท 
 
 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี กองช่าง เทศบาลตำบลดอกไม้ 

 โทรศัพท์: 043 501 941 

หรือ เวบ็ไซต ์: https://www.dokmai.co.th 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

https://www.dokmai.co.th/
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คูม่ือสำหรับประชาชน 
 

 

 

1. กองช่าง เทศบาลตำบลดอกไม้ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

โทรศัพท์:  043 501 941 (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
โทรสาร : 043 501 941 ต้ังแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.
  

 

 

การเคล่ือนย้ายอาคาร ให้ยื่นคำขออนุญาตตามแบบ ข.2  พร้อมด้วยเอกสารตามท่ีระบุไว้ในแบบ ข.2 ต่อเจ้าพนักงาน ท้องถิ่นที่อาคารนั้นต้ังอยู่ เว้นแต่การเคล่ือนย้าย
อาคารจากท้องที่ที่ไม่อยู่ภายใต้ข้อบังคับพระราชบัญญัติควบคุม อาคารพ.ศ. 2522 ไปยังท้องที่ที่พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 ใช้บังคับให้ยื่นคำขออนุญาต
ต่อเจ้า พนักงานท้องถิ่นในท้องที่ที่อาคารนั้นจะย้ายไปตั้งผู้ขอรับใบอนุญาตต้องแนบเอกสารเกี่ยวกับแผนผังบริเวณ แบบ แปลน รายการประกอบแบบแปลน ตามที่ระบุ
ไว้ในแบบ ข.1 และ ข.2 จำนวนห้าชุดพร้อมกับคำขอสำหรับการขอ อนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือเคล่ือนยา้ยอาคารท่ีเป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้
ตามมาตรา 32 เจ้า พนักงานท้องถิ่นจะประกาศกำหนดให้ผู้ขอรับใบอนุญาตต้องแนบเอกสารดังกล่าว 

 

 

1.รับเร่ืองขออนุญาต กองช่าง เทศบาลตำบลดอกไม้ 

2.ตรวจสอบเอกสาร 

3.ตรวจสอบสถานที่ 

4.ออกใบอนุญาต 

ระยะเวลาการพิจารณาออกใบอนุญาตรวม 2 วัน 

 

 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

 

งานที่ให้บริการ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 
 
กองช่าง เทศบาลตำบลดอกไม้ 
 

 

สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
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1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต  จำนวน  2  ฉบับ 
2. สำเนาโฉนดท่ีดินหน้า-หลัง พร้อมเจ้าของท่ีดินลงนามรับรองสำเนาทุกหน้า จำนวน 2  ฉบับ 
3. กรณีผู้ขอ ไม่ใช่เจ้าของท่ีดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของท่ีดินให้ก่อสร้าง จำนวน 2  ฉบับ 
4. หนังสือรับรองของผู้ประกอบการวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบและคำนวณ โครงสร้าง อาคาร จำนวน 2 ฉบับ 
5. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวชิาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมของผู้ออกแบบงาน สถาปัตยกรรม จำนวน 2 ฉบับ 
6. แผนผังบริเวณแบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน พร้อมรายการคำนวณโครงสร้าง จำนวน 2 ฉบบั 

ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาตเคล่ือนยา้ย  10  บาท 
 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี กองช่าง เทศบาลตำบลดอกไม้ 

 โทรศัพท์: 043 501 941 

หรือ เวบ็ไซต ์: https://www.dokmai.co.th 

 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

 

 

https://www.dokmai.co.th/
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คูม่ือสำหรับประชาชน 
 

 

 

1. กองช่าง เทศบาลตำบลดอกไม้ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

โทรศัพท์:  043 501 941 (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
โทรสาร : 043 501 941 ต้ังแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
 

 

 

 

 

ใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง ร้ือถอน หรือเคล่ือนย้ายอาคาร จะมีอายุตามท่ีกำหนดไว้ในใบอนุญาตเท่านั้น ถ้าผู้ได้รับใบอนุญาตมีความประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาต
จะต้องยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ิน ก่อนใบอนุญาตน้ันส้ินอายุ 

ถ้าใบอนุญาตใดๆ ก็ตามสูญหาย ให้แจ้งความ แล้วนำใบรับแจ้งความนั้นไปยื่นต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ิน เพื่อขอ ใบแทนใบอนุญาตนั้น 
ถ้าใบอนุญาตใดๆ ชำรุดในสาระสำคัญ ให้นำใบอนุญาตท่ีชำรุดนั้นไปยื่นต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น เพอขอใบ แทนใบอนุญาตนั้น 

 

  

1.แจ้งให้พนักงานท้องถิ่นทราบ โดยยื่นแบบฟอร์มตามท่ี กองช่าง เทศบาลตำบลดอกไม้ เจ้าพนักงานท้องถิ่น
กำหนดพร้อมท้ังเอกสารประกอบการขอ 
อนุญาต แต่ในกรณีนี้ผู้ออกแบบอาคารทั้งวิศวกร และสถาปนิก ต้องเป็นวุฒิวิศวกร และ
วุฒิสถาปนิก พร้อมท้ังแจ้งวันเริ่มต้น และวันส้ินสุดการดำเนินการดังกล่าว 
2. ชำระค่าธรรมเนียมเมื่อดำเนินการตาม 1. และ 2. เรียบร้อยแล้ว เจ้าพนักงานท้องถิ่นจะ
ออกใบรับแจ้ง เพื่อเป็นหลักฐานการแจ้ง ภายในวันท่ีได้รับแจ้ง เมื่อเจ้าของอาคารได้รับใบแจ้ง
แล้วสามารถ ดำเนินการก่อสร้าง ดัดแปลง ร้ือถอน หรือเคล่ือนย้ายอาคารได้ 

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

 

 

งานที่ให้บริการ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

การต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
 
กองช่าง เทศบาลตำบลดอกไม้ 
 

 

สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
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ระยะเวลาการพิจารณา 1 วัน 
 

 

1. สำเนาบัตรประชาชน พร้อมรับรองสำเนา จำนวน 1 ฉบับ 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน พร้อมรับรองสำเนา จำนวน  1  ฉบับ 
3. สำเนาเอกสารสิทธิ์ที่ดิน พร้อมรับรองสำเนา(ถ่ายห้ามย่อ หน้า-หลัง) จำนวน  1  ฉบับ 
4. ใบอนุญาตฉบับจริง*** จำนวน 1 ฉบับ 
5. แบบแปลนท่ีได้รับอนุญาตจากอบต. จำนวน  1  ฉบับ 

***กรณีผู้ยื่นขอรับรองเป็นนิติบุคคล ให้แนบหนังสือรับรองนิติบุคคล จำนวน  1  ฉบับ 
 

1.ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ  20  บาท 

2.ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ 10 บาท 

3.ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ 10 บาท 

4.ใบอนญุาตเคล่ือนย้าย ฉบับละ  10 บาท 
 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี กองช่าง เทศบาลตำบลดอกไม้ 

 โทรศัพท์: 043 501 941 

หรือ เวบ็ไซต ์: https://www.dokmai.co.th 

 

 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

 

 

https://www.dokmai.co.th/
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ภาคผนวก 
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   คู่มอืแนะนำประชาชน 

การปฏิบัติงานด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
    สำนักงานเทศบาลตำบลดอกไม ้

     พ.ศ. 2567 
 

  
 

 

 

 

    เทศบาลตำบลดอกไม้ 
    อำเภอสุวรรณภมูิ  จังหวัดร้อยเอด็ 

 



 
 

 

 

                   

                                       

                                      คู่มือการปฏิบัติงาน  

ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  

 

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



 
 

 

   

 

 

 
 สาธารณภัยยังคงมีแนวโน้มที่จะเกิดขึ้นอย่างต่อเนื่องและซับซ้อนมากข้ึน  เนื่องจากความแปรปรวนของ
ภูมิอากาศโลก  ความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการเปลี่ยนแปลงโครงสร้างสังคมไทยจากสังคม
ชนบทไปสู่สังคมเมืองอย่างรวดเร็ว  ประชาชนมีโอกาสอาศัยอยู่ในพื้นที่เสี่ยงภัยเพิ่มข้ึนส่งผลให้ความเสียหายจากสา
ธารณภัยรุนแรงมากขึ้น  ทั้งภัยธรรมชาติ  เช่น  อุทกภัย  วาตภัย  ภัยแล้ง  ภัยหนาว  และภัยจากการกระทำของมนุษย์  
เช่น  อัคคีภัย  อุบัติภัย  การรั่วไหลของสารเคมีอันตราย 
 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นซึ่งเป็นหน่วยงานที่อยู่ใกล้ชิดกับประชาชน  และมีบทบาท  ภารกิจในการเข้าไปให้
ความช่วยเหลือและบรรเทาภัยในระดับแรก  ก่อนที่หน่วยงานภายนอกจะเข้าไปให้ความช่วยเหลือ  ประกอบกับ
พระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. 2550  กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการ
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยและให้ผู้บริหารองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นผู้อำนวยการท้องถิ่นในการป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัยในท้องถิ่นของตน  จึงถือเป็นภารกิจสำคัญขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ต้องเตรียมความพร้อม
ในการป้องกันสาธารณภัย  และพัฒนาขีดความสามารถในการเผชิญเหตุและให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยภาย
หลังจากสถานการณ์การภัยยุติ 
 ดังนั้นเทศบาลตำบลดอกไม้จึงได้จัดทำคู่มือและแผนการปฏิบัติการในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย
สำหรับเป็นแนวทางปฏิบัติในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยร่วมกับหน่วยงานต่าง ๆ ในพื้นที่รับผิดชอบและพ้ืนที่
ข้างเคียง  ตั้งแต่ก่อนเกิดภัย  ระหว่างเกิดภัย  ได้อย่างถูกต้องตามกฎระเบียบที่เก่ียวข้อง  สอดคล้องกับแผนการป้องกัน
และบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดและแผนต่าง ๆ ที่เก่ียวข้องเพ่ือป้องกันและลดความสูญเสียจากการเกิดภัยที่มีผลต่อชีวิต  
ทรัพย์สินและเศรษฐกิจได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
 
 
 
       (นายบวร  ประสาร) 
           นายกเทศมนตรีตำบลดอกไม้ 
             ผู้อำนวยการศูนย์  อปพร.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คำนำ 



 
 

 

 

สารบัญ 
หน้า 

คำนำ            1 
สารบัญ            2 
บทท่ี 1 บทนำ 
  วัตถุประสงค์ 
บทที่ 2 ข้อมูลพื้นฐานของ  ทต.ดอกไม้ 
  2.1 ลักษณะทางภูมิศาสตร์ 
  2.2 ประชากร 
  2.3 ลักษณะการประกอบอาชีพ 
  2.4 สถิติการเกิดสาธารณภัย 
  2.5 ข้อมูลความเสี่ยงภัย 
  2.6 การประเมินความเสี่ยงภัยของ ทต.ดอกไม้ 
บทที่ 3 การจัดตั้งกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
  3.1 องค์กรปฏิบัติ 
  3.2 โครงสร้างและหน้าที่ของกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
บทที่ 4 การปฏิบัติก่อนเกิดสาธารณภัย 
  4.1 วัตถุประสงค์ 
  4.2 หลักการปฏิบัติ 
บทที่ 5 การปฏิบัติในภาวะฉุกเฉิน 
  5.1 วัตถุประสงค์ 
  5.2 การปฏิบัติเมื่อเกิดสาธารณภัย 
  5.3 การจัดตั้งศูนย์บัญชาการเหตุการณ์ 
บทที่ 6 การอพยพ 
  6.1 วัตถุประสงค์ 
  6.2 การปฏิบัติ 
บทที่ 7 การปฏิบัติหลังเกิดภัย 
  7.1 วัตถุประสงค์ 
  7.2 หลักการปฏิบัติ 
  7.3 การปฏิบัติ 
บทที่ 8 การสื่อสาร 
  หลักการสื่อสาร 
บทที่ 9 การประสานการปฏิบัติกับองค์การสาธารณกุศล 
  9.1 หลักการปฏิบัติ 
ภาคผนวก ก. บัญชีรายชื่อบุคคลและหน่วยงานต่าง ๆ พร้อมเบอร์โทรศัพท์ติดต่อ 
  ข. บัญชีสถานที่สำคัญในเขต  ทต.ดอกไม้ 
  ค. พ้ืนที่ปลอดภัยในเขต ทต.ดอกไม้ 
  ง. บัญชีเครื่องจักกล ยานพาหนะ และอุปกรณ์ท่ีใช้ในงานป้องกัน ฯ แบบบูรณาการ 



 
 

 

                                       

           บทท่ี  1  บทนำ 
  สถานการณ์สาธารณภัยหรือภัยพิบัติทางธรรมชาติในปัจจุบัน  พบว่า  ภัยพิบัติทางธรรมชาติที่เกิดขึ้น
มีความถ่ีและความรุนแรงเพ่ิมมากขึ้น  ทั้งอุทกภัย  ดินโคลนถล่ม แผ่นดินไหว พายุฤดูร้อน เป็นต้น โดยมีปัจจัยหลักมา
จากการกระทำของมนุษย์ เช่น การตัดต้นไม้ การใช้ทรัพยากรธรรมชาติอย่างฟุ่มเฟือย การขยายตัวของ
ภาคอุตสาหกรรม ล้วนเป็นสาเหตุที่ทำให้โลกมีการเปลี่ยนแปลงจนเข้าสู่ภาวะโลกร้อนที่รุนแรงและรวดเร็วขึ้นการ
เปลี่ยนแปลงของอุณหภูมิโลกมีผลต่อระบบนิเวศ เหมือนที่กำลังเกิดขึ้นในทวีปยุโรป หรือเมื่อเกิดฝนตกในปริมาณมาก
เป็นเวลานานส่งผลให้เกิดน้ำท่วมหนัก และแผ่นดินถล่มดังที่เกิดขึ้นกับจังหวัดทางภาคใต้ของไทย 

  ประกอบกับพระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. 2550 กำหนดให้องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นแห่งพ้ืนที่ คือ องค์การบริหารส่วนตำบล เทศบาล เมืองพัทยา และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนที่มี
กฎหมายจัดตั้ง มีหน้าที่ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตท้องที่ของตน โดยมีผู้บริหารท้องถิ่นขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นแห่งพ้ืนที่นั้นเป็นผู้รับผิดชอบในฐานะอำนวยการท้องถิ่นและมีหน้าที่ช่วยเหลือผู้อำนวยการจังหวัดและ
ผู้อำนวยการอำเภอตามที่ได้รับมอบหมาย โดยมีปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่ง
พ้ืนที่นั้น  ( ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล  ปลัดเทศบาล  ปลัดเมืองพัทยา ) เป็นผู้ช่วยผู้อำนวยการท้องถิ่นรับผิดชอบ
และปฏิบัติหน้าที่ในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตท้องถิ่นของตน และมีหน้าที่ช่วยเหลือผู้อำนวยการ
ท้องถิ่นตามท่ีได้รับมอบหมาย ( มาตรา 20 ) 

วัตถุประสงค์   
  เทศบาลตำบลดอกไม้จัดทำคู่มือและแผนปฏิบัติการในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยโดยมี
วัตถุประสงค์  ดังนี้ 

1.1 เพ่ือสร้างเสริมความรู้ ความเข้าใจ และความตระหนักเกี่ยวกับสาธารณภัยให้แก่ประชาชน 
และชุมชน 

1.2 เพ่ือให้ประชาชนและชุมชนเข้ามามีส่วนร่วมในการจัดทำคู่มือและแผน ฯ อันจะนำไปสู่การ 
เตรียมความพร้อมและการสร้างความเชื่อมั่นในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

1.3 เพ่ือพัฒนาขีดความสามารถในการให้บริการด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยได้ 
อย่างมีประสิทธิภาพ  สามารถลดความสูญเสียที่เกิดจากภัยพิบัติให้เหลือน้อยที่สุด 

1.4 เพ่ือให้ประชาชนที่ประสบภัยได้รับการช่วยเหลือฟ้ืนฟูอย่างทั่วถึง และทันเวลา 
1.5 เพ่ือบูรณาการระบบการสั่งการที่มีเอกภาพในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
1.6 เพ่ือสร้างระบบบริหารจัดการสาธารณภัยที่ดี  และสอดคล้องกับวัฏจักรการเกิดภัย  

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 
บทที่  2  ข้อมูลพื้นฐานของเทศบาลตำบลดอกไม้ 

 
แผนที่ตำบลดอกไม ้

 

 
2.1 ลักษณะทางภูมิศาสตร์ 
  เทศบาลตำบลดอกไม้  ตั้งอยู่ทางทิศตะวันตกเฉียงเหนือของอำเภอสุวรรณภูมิห่างจากอำเภอ
ประมาณ 7 กม. และห่างจากตัวจังหวัดประมาณ 50 กม.  มีเนื้อที่ปริมาณ  49 ตร./กม. หรือประมาณ 30,625  
ไร่  มีลักษณะภูมิประเทศเป็นพื้นราบมีอาณาเขตติดต่อ  ดังนี้ 
  ทิศเหนือ ติดต่อกับตำบลนาใหญ่ 
  ทิศใต้  ติดต่อกับตำบลหินกอง 
  ทิศตะวันตก ติดต่อกับตำบลหินกอง 
  ทิศตะวนัออก ติดต่อกับตำบลสระคูและตำบลหินกอง 
2.2 ประชากร 
  จำนวนประชากรและความหนาแน่นประชากร  จากข้อมูลการจัดเก็บ จปฐ.ประจำปี 2566มี
ความหนาแน่นเฉลี่ย 92 คน/ตร.กม. และมีจำนวนครัวเรือนทั้งสิ้น 1,309 ครัวเรือน  ซึ่งจะดูได้จากตาราง
เปรียบเทียบ 

 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 
           
หมู่ที่ 

ชื่อหมู่บ้าน 
จำนวนประชากร จำนวน

ครัวเรือน 
ชื่อผู้นำชุมชน 

ชาย หญิง รวม 
1 บ้านดอกไม้ 192 198 390 120 นายวิเรียน  สีดามา 
2 บ้านไร่ 124 156 280 85 นายชัยสิทธิ์  สาคร 
3 บ้านหมอตา 310 312 622 170 นายสมเกียรติ  นาเมือง 
4 บ้านภูงา 142 157 299 94 นายประจักรทิพย์  พันธ์หินกอง 
5 บ้านยางเลิง 211 225 436 126 นางศาลายุทธ  เอี่ยมสกุล 
6 บ้านยางเลิง 189 229 418 121 นายคูณ  แสนทิพย์ 
7 บ้านโคกทับเก่า 55 56 111 33 นางสาวภัทรธิดา  ใจอินทร์ 
8 บ้านเปลือย 68 62 130 42 นางสาวนุชจรีรัตน์  ศรีจันทวงศ์ 
9 บ้านโคก 121 110 231 64 นายจิตติ  สาคร 

10 บ้านค้อ 99 112 211 61 นายปิยพงษ์  มะลิซ้อน 
11 บ้านหมอตา 292 295 587 155 นายบุญทัน  พลสนาม 
12 บ้านยางเลิง 109 119 228 73 นางสาวมณี  เศษโถ 
13 บ้านดอกไม้ 227 234 461 131 นายอรุณ  เหล่าพินิจนันท์ 
14 บ้านยางเลิง 68 66 134 34 นายพิชัย  ยมรัตน์ 

รวม 2,207 2,331 4,538 1,309 
2.3 ลักษณะการประกอบอาชีพ 
  ประชาชนร้อยละ 90 ของเทศบาลตำบลดอกไม้ประกอบอาชีพเกษตรคือนาข้าว  ทั้งนี้เนื่องจากสภาพ
ภูมิศาสตร์ที่เหมาะสมกับ  การเพาะปลูก  เฉลี่ยรายได้ประชากรต่อหัว/ต่อปี  23,000  บาท 
2.4 สถิติการเกิดสาธารณภัย  เทศบาลตำบลดอกไม้  ( ภัยพิบัติเรียงตามลำดับความรุนแรงของภัยมากไปน้อย ) 
 1. อุทกภัย / โคลนถล่ม 

วัน/เดือน/ป ี
ที่เกิดภยั 

สาเหตุการเกิดภัย 
พื้นที่ประสบภยั 

(หมู่บ้าน / ชมุชน) 
จำนวนครัวเรือนที่ประสบภยั 

(ครัวเรือน) 
เสียชีวติ 
(คน) 

บาดเจ็บ 
(คน) 

มูลค่าความ 
เสียหาย (บาท) 

- - - - - - - 
       
       

( ที่มา: ………………………………………..ข้อมูล  ณ  วันที่...........เดือน........................พ.ศ............) 
 2. วาตภัย 

วัน/เดือน/ป ี
ที่เกิดภยั 

สาเหตุการเกิดภัย 
พื้นที่ประสบภยั 

(หมู่บ้าน / ชมุชน) 
จำนวนบ้านเรือนเสียหายทั้งหลงั 

(หลัง) 

จำนวนบ้านเรือน
เสียหายบางส่วน 

(หลัง) 

มูลค่าความ
เสียหาย (บาท) 

- - - - - - 
      
      

( ที่มา: ………………………………………..ข้อมูล  ณ  วันที่...........เดือน........................พ.ศ............) 



 
 

 

 
3. ภัยแล้ง 

วัน/เดือน/ป ี
ที่เกิดภยั 

สาเหตุการเกิดภัย 
พืน้ที่ประสบภยั 

(หมู่บ้าน / ชมุชน) 
จำนวนครัวเรือนที่    

ประสบภัย (ครัวเรือน) 
พื้นที่การเกษตร
เสียหาย (ไร)่ 

จำนวนสัตว์ที่
ได้รับผลกระทบ 

(ไร)่ 

มูลค่าความ
เสียหาย (บาท) 

- - - - -  - 
       
       

( ที่มา: ………………………………………..ข้อมูล  ณ  วันที่...........เดือน........................พ.ศ............) 
4. อัคคีภัย 

วัน/เดือน/ป ี
ที่เกิดภยั 

สาเหตุการเกิดภัย 
พื้นที่ประสบภยั 

(หมู่บ้าน / ชมุชน) 
จำนวนครัวเรือนที่    

ประสบภัย (ครัวเรือน) 
เสียชีวติ 
 (คน) 

 บาดเจ็บ 
(คน) 

มูลค่าความ
เสียหาย (บาท) 

- - - - -  - 
       
       

( ที่มา: ………………………………………..ข้อมูล  ณ  วันที่...........เดือน........................พ.ศ............) 
2.5 ข้อมูลความเสี่ยงภัย 
 (1) พ้ืนที่เสี่ยงภัย 

ที่ หมู่บ้าน / ชุมชน ลักษณะทางกายภาพ 
ประเภทภัยที่เกิดขึ้นบ่อยครั้ง / 

คาดว่าจะเกิดขึ้น 
1 หมู่ 5 บ้านยางเลิง เป็นที่ราบลุ่ม/มีลำน้ำเสียว น้ำท่วม 
2 หมู่ 6 บ้านยางเลิง เป็นที่ราบลุ่ม/มีลำน้ำเสียว น้ำท่วม 

3 หมู่ 7 บ้านโคกทับเก่า เป็นที่ราบลุ่ม/มีลำน้ำเสียว น้ำท่วม 

4 หมู่ 8 บ้านเปลือย เป็นที่ราบลุ่ม/มีลำน้ำเสียว น้ำท่วม 

5 หมู่ 9 บ้านโคก เป็นที่ราบลุ่ม/มีลำน้ำเสียว น้ำท่วม 

6 หมู่ 10 บ้านค้อ เป็นที่ราบลุ่ม/มีลำน้ำเสียว น้ำท่วม 

7 หมู่ 12 บ้านยางเลิง เป็นที่ราบลุ่ม/มีลำน้ำเสียว น้ำท่วม 

8 หมู่ 14 บ้านยางเลิง เป็นที่ราบลุ่ม/มีลำน้ำเสียว น้ำท่วม 

2. ประชากรกลุ่มเสี่ยงภัย 

หมู่บ้าน/ชุมชน 
เด็ก 
(คน) 

คนชรา 
(คน) 

คนพิการ  
(คน) 

คนป่วย 
 (คน) 

 หญิงมีครรภ์ 
(คน) 

รวม 

- - - - -  - 
       

รวม       
 หมายเหตุ : เด็ก  หมายถึง  บุคคลที่มีอายุ  10  ปีลงมา 
       คนชรา  หมายถึง  บุคคลที่มีอายุตั้งแต่  65  ปีขึ้นไป 



 
 

 

  
(3)  ข้อมูลด้านเศรษฐกิจที่สำคัญ 
  (3.1) ด้านปศุสัตว์ (ข้อมูลจากปศุสัตว์อำเภอ) 

หมู่บ้าน/ชุมชน 
 โค 

(ตัว) 
กระบือ 
(ตัว) 

สุกร 
(ตัว) 

แพะ 
(ตัว) 

แกะ 
(ตัว) 

เป็ด 
(ตัว) 

ไก่ 
(ตัว) 

ห่าน 
(ตัว) 

นกกระทา 
(ตัว) 

อื่น ๆ 
(ตัว) 

รวม 
(ตัว) 

ก  - - - - - - - - - - - 
ข             
ค             

รวม             

(3.2) ด้านการเกษตร (ข้อมูลจากเกษตรอำเภอ) 

หมู่บ้าน/ชุมชน 
นาข้าว 
(ไร่) 

พืชไร่ 
(ไร่) 

พืชสวนและอื่น ๆ 
(ไร่) 

รวม 

ก - - -  
ข     
ค     

รวม     

(3.3) ด้านการประมง (ข้อมูลจากประมงอำเภอ) 

หมู่บ้าน/ชุมชน 
บ่อปลา 

(ไร่) 
บ่อ กุ้ง ปู และหอย 

(ไร่) 
รวม 
(ไร่) 

สัตว์น้ำที่เลี้ยงในกระชัง 
(ตารางเมตร) 

ก - - -  
ข     
ค     

รวม     

2.6 การประเมินความเสี่ยงภัยของเทศบาลตำบลดอกไม้ 

 จากข้อมูลสำคัญดังกล่าวเบื้องต้นนั้น  ทำให้เทศบาลตำบลดอกไม้  มีความเสี่ยงต่อการเกิดภัยต่าง ๆ ดังนี้ 
(เรียงจากความเสี่ยงภัยมากไปหาน้อยตามลำดับ) 

ลำดับที ่ ประเภทของภัย ลักษณะของการเกิดภยั 

1 อุทกภัยและดินถล่ม - เกิดฝนตกหนัก มีน้ำไหลบ่าตามลำน้ำเสียว 
2 วาตภัย - เกิดพายุหมุนเขตร้อน บริเวณที่โล่ง 
3 ภัยแล้ง - น้ำในลำน้ำเสียวแห้งขอด  ฝนทิ้งช่วง 

จากความเสี่ยงต่อสาธารณภัย ดังกล่าวข้างต้น ส่งผลกระทบต่อชีวิตและทรัพย์สินของประชาชนและของรัฐ 
ดังนั้นเทศบาลตำบลดอกไม้  จึงจัดทำคู่มือและแผนปฏิบัติการในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตำบล
ดอกไม้ พ.ศ.2566 ขึ้นเพ่ือป้องกันการสูญเสียชีวิต/ทรัพย์สิน และบรรเทาความเดือดร้อนให้กับผู้ประสบภัย 



 
 

 

          บทท่ี 3 การจดัตั้งกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
3.1 องค์กรปฏิบัติ 
 3.1.1  กองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ของเทศบาลตำบลดอกไม้  
  ทำหน้าที่เป็นหน่วยงานของผู้อำนวยการท้องถิ่น และให้มีที่ทำการ โดยให้ใช้สำนักงานเทศบาลตำบล
ดอกไม ้เป็นสำนักงานของผู้อำนวยการท้องถิ่น  มีนายกเทศมนตรีตำบลดอกไม้  เป็นผู้อำนวยการ  ปลัดเทศบาลตำบล
ดอกไม้เป็นผู้ช่วยผู้อำนวยการ กำนัน ผู้ใหญ่บ้าน และภาคเอกชนในพ้ืนที่ร่วมปฏิบัติงานในกองอำนวยการป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัย  รับผิดชอบในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตเทศบาลตำบลดอกไม้ และเป็นผู้เผชิญเหตุ
เมื่อเกิดภัยพิบัติขึ้นในพ้ืนที่ 
 3.1.2 ภารกิจของกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยของเทศบาลตำบลดอกไม้  
  (1) อำนวยการ ควบคุม ปฏิบัติงาน และประสานการปฏิบัติเกี่ยวกับการดำเนินการป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัยในเขตพ้ืนที่ เทศบาลตำบลดอกไม้ 
  (2) สนับสนุนกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยซึ่งมีพ้ืนที่ติดต่อ หรือใกล้เคียง หรือเขต
พ้ืนที่อ่ืนเมื่อได้รับการร้องขอ 
  (3) ประสานกับส่วนราชการและหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในเขตพ้ืนที่ที่รับผิดชอบ รวมทั้งประสานความ
ร่วมมือกับภาคเอกชนในการปฏิบัติการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกขั้นตอน 

3.2 โครงสร้างและหน้าที่ของกองอำนวยการป้องกนัและบรรเทาสาธารณภัยตำบลดอกไม้ 
 3.2.1 โครงสร้างกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตำบลดอกไม้  
ประกอบด้วย  6  ฝ่าย  ได้แก่ 

(1) ฝ่ายอำนวยการ 
(2) ฝ่ายแผนและโครงการ 
(3) ฝ่ายป้องกันและปฏิบัติการ 
(4) ฝ่ายฟื้นฟูและบูรณะ 
(5) ฝ่ายประชาสัมพันธ์ 
(6) ฝ่ายสื่อสาร 

แผนภูมิที่ 3.1 โครงสรา้งกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  ทต. ดอกไม ้
 
   
 

 

    
 
 
 
 
 
 3.2.2 หน้าที่ 
   

กองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  ทต.ดอกไม ้
(ผู้อำนวยการท้องถิ่นเป็นผู้อำนวยการศูนย์) 

ฝ่ายอำนวยการ 
-รองนายกท่ีได้รับ
มอบหมาย 
-สำนักปลัด 
-กำนัน/ผู้ใหญ/่ผู้นำ
ชุมชน 
-อปพร. 
-อาสาสมัครต่าง ๆ 

ฝ่ายแผนและ
โครงการ 
-สำนักปลัด 

ฝ่ายป้องกันและ
ปฏิบัติการ 
-สำนักปลัด 
-ตำรวจ 
กำนัน/ผู้ใหญ่/ผู้นำ
ชุมชน 
-อปพร. 
-อาสาสมัครต่างๆ 

ฝ่ายฟ้ืนฟูบูรณะ 
-ส่วนโยธา 
-ส่วนการคลัง 
-ส่วนสาธารณสุข
อำเภอ 
-ไฟฟ้า 
-ประปา 
-ทางหลวงชนบท 

ฝ่ายประชาสัมพันธ ์
-สำนักปลัด 
-วิทยุชุมชน 
-ทางหลวงชนบท 



 
 

 

 
(1) ฝ่ายอำนวยการ ทำหน้าที่  อำนวยการ ควบคุม กำกับดูแล ในการป้องกันและบรรเทาสา 

ธารณภัยเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล และวางระบบการติดต่อสื่อสารในการป้องกันและบรรเทาสา
ธารณภัยระหว่างกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกระดับและฝ่ายที่เก่ียวข้อง  ให้การติดต่อเป็นไปอย่าง
รวดเร็วต่อเนื่องและเชื่อถือได้ตลอดเวลา 
  (2) ฝ่ายแผนและโครงการ ทำหน้าที่เก่ียวกับการวางแผนการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย การ
พัฒนาแผนงาน การพัฒนาเกี่ยวกับการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในทุกขั้นตอน งานติดตามประเมินผลการ
ฝึกซ้อมแผนฯ การจัดฝึกอบรมต่าง ๆ และงานการจัดทำโครงการเก่ียวกับการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
  (3) ฝ่ายป้องกันและปฏิบัติการ ทำหน้าที่ติดตามสถานการณ์ รวบรวมข้อมูล ประเมินสถานการณ์
อาจเกิดขึ้น วางมาตรการต่าง ๆ ในการป้องกันภัยมิให้เกิดข้ึน หรือเกิดขึ้นแล้วให้ได้รับความเสียหายน้อยที่สุดจัด
ระเบียบแจ้งเตือนภัย การช่วยเหลือประชาชนผู้ประสบภัย งานการข่าว การรักษาความปลอดภัย และการปฏิบัติการ
ด้านจิตวิทยา 
  (4) ฝ่ายฟื้นฟูบูรณะ ทำหน้าที่สำรวจความเสียหาย และความต้องการด้านต่างๆ จัดทำบัญชีผู้ประสบ
สาธารณภัย ประสานงานกับทุกหน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับการสงเคราะห์ผู้ประสบสาธารณภัย เพื่อให้การสงเคราะห์และ
ฟ้ืนฟูคุณภาพชีวิตทั้งด้านร่างกายและจิตใจแก่ผู้ประสบสาธารณภัย พร้อมทั้งดำเนินการฟ้ืนฟูบูรณะสิ่งที่ชำรุดเสียหายให้
กลับคืนสู่สภาพเดิม หรือให้ใกล้เคียงกับสภาพเดิมให้มากท่ีสุด 
  (5) ฝ่ายประชาสัมพันธ์ ทำหน้าที่เป็นเจ้าหน้าที่เกี่ยวกับการประชาสัมพันธ์ เผยแพร่ความรู้เกี่ยวกับ
การป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยและการแถลงข่าวข้อเท็จจริงเก่ียวกับความเสียหายและความช่วยเหลือ  ให้แก่
สื่อมวลชนและประชาชนทั่วได้รับทราบ 
  3.3 การบรรจุกำลัง  
 3.3.1 ในภาวะปกติ ใช้กำลังเจ้าหน้าที่ของ  ชื่อ อปท.  เป็นหลัก 
 3.3.2 เมื่อคาดว่าจะเกิดหรือเกิดภัยขึ้นในพ้ืนที่ใด ให้กองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยเข้า
ควบคุมสถานการณ์ ปฏิบัติหน้าที่ และเพ่ือช่วยเหลือประชาชนในพื้นที่โดยเร็ว และรายงานให้ผู้อำนวยการอำเภอทราบ
ทันที 
แผนภูมิที่  3.2  โครงสร้างการบังคับบัญชาของกองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตพื้นที่ 
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กองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัดร้อยเอ็ด   
(กอ.ปภ.จว. ร้อยเอ็ด) 

ผู้อำนวยการจังหวัด(ผู้ว่าราชการจังหวัดร้อยเอ็ด) 

ผู้อำนวยการอำเภอ(นายอำเภอสวุรรณภูมิ) 

กองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอำเภอ   
(กอ.ปภ.อ. สุวรรณภูมิ) 

ผู้อำนวยการท้องถิ่น(นายกเทศมนตรีตำบลดอกไม้   

กองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตำบลดอกไม้   
(กอ.ปภ.เทศบาลดอกไม)้ 



 
 

 

 
 

บทท่ี  4  การปฏิบัติกอ่นเกิดสาธารณภัย 
4.1 วัตถุประสงค์ 
  เพ่ือเตรียมการด้านทรัพยากร  ระบบการปฏิบัติการและเตรียมความพร้อมไว้รองรับสถานการณ์สา
ธารณภัยที่อาจเกิดขึ้น  ได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
4.2  หลักการปฏิบัต ิ
  ให้เทศบาลตำบลดอกไม้ เตรียมและจัดหาทรัพยากรที่จำเป็นเพื่อการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย
ให้เหมาะสมกับผลการประเมินความเสี่ยงและความล่อแหลมของพ้ืนที่ รวมทั้งการวางแนวทางการปฏิบัติการให้พร้อม
เผชิญภัยและดำเนินการฝึกซ้อมตามแผนที่กำหนดอย่างสม่ำเสมอเป็นประจำ เพ่ือให้เกิดความพร้อมในทุกด้านและทุก
ภาคส่วนในเขตพ้ืนที่ตำบลดอกไม้ 
            

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ ผู้รับผิดชอบ 
1. การป้องกันและลด

ผลกระทบ 
1.1 การวิเคราะห์ความเสี่ยง

ภัย 

-ประเมินความเสี่ยงภัยและ 
ความล่อแหลมในเขตพ้ืนที่โดย
พิจารณาจากข้อมูลสถิติการเกิดภัย
และจากการวิเคราะห์ข้อมูล
สภาพแวดล้อมต่างๆ 
-จัดทำแผนที่เสี่ยงภัยแยกตามประเภท 

-สำนักปลัด (ผู้รับผิดชอบหลัก) 
-กองช่าง 
-กองวิชาการและแผนงาน 
-กำนัน/ผู้ใหญ่บ้าน/ผู้นำชุมชน 
-ผู้นำคณะกรรมการป้องกันและ 
-บรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน/ชุมชน 

1.2 การเตรียมการด้าน
ฐานข้อมูลและระบบสารสนเทศ 

(1) จัดทำฐานข้อมูลเพ่ือสนับสนุนการ
บริหารจัดการสาธารณภัย 
(2) พัฒนาระบบเชื่อมโยงข้อมูลด้านสา
ธารณภัยระหว่างหน่วยงานให้มี
ประสิทธิภาพและสามารถใช้งานได้
ร่วมกัน 
(3) กระจายข้อมูลด้านสาธารณภัยไป
ยังหน่วยงานที่มีหน้าที่ปฏิบัติการ 

- สำนักปลัด (ผู้รับผิดชอบหลัก) 
- กองวิชาการและแผนงาน 
  

1.3 การส่งเสริมให้ความรู้และ
สร้างความตระหนักด้านการ
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

(1) สนับสนุนให้สื่อประชาสัมพันธ์ทุก
แขนงมีบทบาทในการรณรงค์
ประชาสัมพันธ์เพ่ือปลูกฝังจิตสำนึก
ด้านความปลอดภัย(Safety Mind)
อย่างต่อเนื่อง 
(2) เผยแพร่และเสริมสร้างความรู้
ความเข้าใจแก่ประชาชนเกี่ยวกับความ
ปลอดภัยในชีวิตประจำวัน 
(3) พัฒนารูปแบบและเนื้อหาการ
รณรงค์ประชาสัมพันธ์ให้ชัดเจน - 

- สำนักปลัด (ผู้รับผิดชอบหลัก) 
- กองวิชาการและแผนงาน 
- กำนัน/ผู้ใหญ่บ้าน/ผู้นำชุมชน 
- ผู้นำคณะกรรมการป้องกันและ 
  บรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน/ชุมชน 



 
 

 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ ผู้รับผิดชอบ 
 เข้าใจง่าย เหมาะสม  เข้าถึง  

กลุ่มเป้าหมายแต่ละกลุ่ม และเป็นที่
น่าสนใจ 
(4) ส่งเสริมและสนับสนุนให้องค์กร
เครือข่ายในการป้องกันและบรรเทาสา
ธารณภัยทุกภาคส่วน ทั้งภาครัฐ 
ภาคเอกชน และอาสาสมัครต่าง ๆ มี
ส่วนร่วมในการรณรงค์ในเรื่องความ
ปลอดภัยอย่างต่อเนื่อง 

 

1.4 การเตรียมการป้องกันด้าน
โครงสร้างและเครื่องหมาย
สัญญาณเตือนภัย 

(1) จัดหาพ้ืนที่รับน้ำและกักเก็บน้ำ 
(2) ก่อสร้างกำแพง ผนัง หรือรอดัก
ตะกอน เพ่ือป้องกันการเอ่อล้นหรือ
สูญเสียพื้นดินจากการกัดเซาะชายฝั่ง
ของทะเลและแม่น้ำ 
(3) สร้างอาคารหรือสถานที่เพ่ือเป็น
สถานที่หลบภัย สำหรับพ้ืนที่ที่การหนี
ภัยทำได้ยาก หรือไม่มีพ้ืนที่หลบภัยที่
เหมาะสม 
(4) ก่อสร้าง/ปรับปรุงเส้นทางเพ่ือการ
ส่งกำลังบำรุง หรือเส้นทางไปสถานที่
หลบภัยให้ใช้การได้ตลอดเวลา 

- สำนักปลัด (ผู้รับผิดชอบหลัก) 
- กองช่าง 
- กองวิชาการและแผนงาน 
- กำนัน/ผู้ใหญ่บ้าน/ผู้นำชุมชน 
- ผู้นำคณะกรรมการป้องกันและ 
  บรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน/ชุมชน 

2. การเตรียมความพร้อม 
2.1 ด้านการจัด

ระบบปฏิบัติการ
ฉุกเฉิน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
(1) จัดทำคู่มือและจัดทำแผนปฏิบัติ

การฉุกเฉินและแผนสำรองของ
หน่วยงาน และมีการฝึกซ้อมแผนเป็น

ประจำทุกปี 
(2) จัดเตรียมระบบการติดต่อสื่อสาร

หลักและการสื่อสารสำรอง 
(3) กำหนดแนวทางการ

ประชาสัมพันธ์ข่าวสารแก่ประชาชน
และเจ้าหน้าที่ 

(4) จัดเตรียมระบบการแจ้งเตือนภัย
และส่งสัญญาณเตือนภัยให้ประชาชน

และเจ้าหน้าที่ได้รับทราบล่วงหน้า 
(5) จัดเตรียมเส้นทางอพยพและ

จัดเตรียมสถานที่ปลอดภัยสำหรับคน
และสัตว์เลี้ยง 

(6) จัดทำบัญชีรายชื่อคนที่ต้อง 

 
- สำนักปลัด (ผู้รับผิดชอบหลัก) 
- กองช่าง 
- กองวิชาการและแผนงาน 
- กำนัน/ผู้ใหญ่บ้าน/ผู้นำชุมชน 
- ผู้นำคณะกรรมการป้องกันและ 
  บรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน/ชุมชน 
- อปพร. อส. 

 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้รับผิดชอบ 



 
 

 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ
 ช่วยเหลือเป็นกรณีพิเศษ 

(7) กำหนดมาตรการรักษาความ
ปลอดภัย ความสงบเรียบร้อย รวมทั้ง
การควบคุม การจราจรและการสัญจร
ภายในเขตพ้ืนที่ 
(8) จัดระบบการดูแลสิ่งของบริจาค
และการสงเคราะห์ผู้ประสบภัย 

 

2.2  ด้านบุคลากร 
 

(1) จัดเตรียมเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ
งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย
และกำหนดวิธีการปฏิบัติตามหน้าที่
และข้ันตอนต่าง ๆ 
(2) วางระบบการพัฒนาศักยภาพและ
การฝึกอบรมบุคลากรด้านการป้องกัน
และบรรเทาสาธารณภัย 
(3) จัดทำบัญชีผู้เชี่ยวชาญเฉพาะด้าน
ต่าง ๆ หรือเจ้าหน้าที่จากหน่วยงาน
และองค์กรที่เก่ียวข้อง 
(4) การส่งเสริมสร้างศักยภาพชุมชน
ด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณ
ภัย โดยการฝึกอบรมประชาชน 

- สำนักปลัด (ผู้รับผิดชอบหลัก) 
- กองช่าง 
- ตำรวจ 
- กำนัน/ผู้ใหญ่บ้าน/ผู้นำชุมชน 
- ผู้นำคณะกรรมการป้องกันและ 
  บรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน/ชุมชน 

     2.3 ด้านเครื่องจักรกล 
ยานพาหนะ วัสดุอุปกรณ์ 
เครื่องมือเครื่องใช้ และพลังงาน  

(1) จัดเตรียมเครื่องจักรกล 
ยานพาหนะ เครื่องมือ วัสดุอุปกรณ์ ที่
จำเป็นให้พร้อมใช้งานได้ทันที 
(2) จัดทำบัญชีเครื่องจักรกล 
ยานพาหนะ เครื่องมือ วัสดุ อุปกรณ์
ของหน่วยงานภาคีเครือข่ายทุกส่วน 
(3) พัฒนาเครื่องจักรกล เครื่องมือ 
วัสดุ อุปกรณ์ด้านสาธารณภัยให้
ทันสมัย 
(4) จัดหาเครื่องมือและอุปกรณ์ท่ี
จำเป็นพื้นฐานสำหรับชุมชน 
(5) จัดเตรียมระบบเตือนภัย 
(6) จัดหาน้ำมันเชื้อเพลิงสำรอง/แหล่ง
พลังงานสำรอง 

- สำนักปลัด (ผู้รับผิดชอบหลัก) 
- กองช่าง 
- ตำรวจ 
- กำนัน/ผู้ใหญ่บ้าน/ผู้นำชุมชน 
- ผู้นำคณะกรรมการป้องกันและ 
  บรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน/ชุมชน 

    2.4 ด้านการเตรียมรับ
สถานการณ์ 

(1) จัดประชุมหน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับ
การป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย
เช่น สถานพยาบาล ไฟฟ้า ประปาฯลฯ  

- สำนักปลัด (ผู้รับผิดชอบหลัก) 
 
 
 



 
 

 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ ผู้รับผิดชอบ 
 (2) มอบหมายภารกิจความรับผิดชอบ

ให้แก่หน่วยงานนั้น 
(3) กำหนดผู้ประสานงานที่สามารถ
ติดต่อได้ตลอดเวลาของแต่ละ
หน่วยงาน 

 

................................................................................................................................... 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 
บทท่ี ๕ การปฏิบัติในภาวะฉุกเฉิน 

5.1 วัตถุประสงค์ 
  5.1.1 เพื่อดำเนินการระงับภัยท่ีเกิดขึ้นให้ยุติลงโดยเร็ว หรือลดความรุนแรงของภัยที่เกิดขึ้น โดย
การประสานความร่วมมือจากทุกภาคส่วน 
  ๕.๑.๒ เพื่อรักษาชีวิต ทรัพย์สิน และสภาวะแวดล้อมที่ได้รับผลกระทบจากการเกิดภัยพิบัติให้
สูญเสียน้อยท่ีสุด 
๕.๒ การปฏิบัติเมื่อเกิดสาธารณภัย 
  คณะกรรมการป้องกันและบรรณเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน/ชุมชน กองอำนวยการป้องกันบรรณเทาสา
ธารณภัยเทศบาลตำบลดอกไม้หรือกองอำนวยการป้องกันและบรรณเทาสาธารณภัยอำเภอสุวรรณภูมิและหน่วยงานที่
เกี่ยวข้อง ดำเนินงานตามข้ันตอนและวิธีปฏิบัติ ดังนี้ 
๕.๒.๑ กรณีเมื่อเกิดสาธารณภัย 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ ผู้รับผิดชอบ 
๑ การแจ้งเตือน ประชาชน/อาสาสมัคร/คณะ

กรรมการฯ ฝ่ายแจ้งเตือนภัย แจ้งเหตุ
ให้ประธานคณะกรรมการป้องกันและ
บรรณเทาสาธารณภัย หมู่บ้าน/ชุมชน 
หรือผู้อำนวยการท้องถิ่น/ผู้ที่
อำนวยการท้องถิ่นมอบหมายทราบ
โดยทางวิทยุสื่อสาร/โทรศัพท์ 
-วิทยุสื่อสารความถ่ี..................MHz 
-โทรศัพท์สายด่วน 

-คณะกรรมการป้องกันและบรรณ
เทาสาธารณภัยหมู่บ้าน/ชุมชนฝ่าย
แจ้งเตือน(ผู้รับผิดชอบหลัก) 
-กำนัน/ผู้ใหญ่บ้าน 
-อปพร./มิสเตอร์เตือนภัย/OTOS/
อาสาสมัครต่างๆ 
 

๒. การระงับเหตุ คณะกรรมการป้องกันและบรรณเทา
สาธารณภัยหมู่บ้าน/ชุมชน/อปพร./
มิสเตอร์เตือนภัย/OTOS/อาสาสมัคร
ต่างๆ เข้าระงับเหตุตามแผนป้องกัน
และบรรณเทาสาธารณภัยชุมชน 

-คณะกรรมการป้องกันและบรรณ
เทาสาธารณภัยหมู่บ้าน/ชุมชน 
(ผู้รับผิดชอบหลัก)  
 -กำนัน/ผู้ใหญ่บ้าน 
 -อปพร./มิสเตอร์เตือนภัย/OTOS/
อาสาสมัครต่างๆ 
 

๓. การประสานหน่วยงานต่างๆ *กรณีมีผู้บาดเจ็บให้ประสาน
สถานพยาบาลในพ้ืนที่/ข้างเคียง 
-วิทยุสื่อสารความถ่ี...............MHz 
-โทรศัพท์สายด่วน 
*กรณีเกินศักยภาพของหมู่บ้าน/ชุมชน
ในการระงับภัย ให้คณะกรรมการ
ป้องกันและบรรณเทาสาธารณภัย
หมู่บ้าน/ชุมชนรายงานต่อผู้อำนวยการ
ท้องถิ่น เพื่อขอความช่วยเหลือ 

-คณะกรรมการป้องกันและบรรณ
เทาสาธารณภัยหมู่บ้าน/ชุมชน 
(ผู้รับผิดชอบหลัก)  
 -กำนัน/ผู้ใหญ่บ้าน 
 -อปพร./มิสเตอร์เตือนภัย/OTOS/
อาสาสมัครต่างๆ 
 

 



 
 

 

 
๕.๒.๒ กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกว่าระดับหมู่บ้าน/ชุมชนจะควบคุมได้ 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ ผู้รับผิดชอบ 
๑ การจัดตั้งศูนย์อำนวยการ
เฉพาะกิจ 

ผู้อำนวยการท้องถิ่นออกคำสั่งตั้งศูนย์
อำนวยการเฉพาะกิจฯ 
(ตามแผนภูมิที่ ๕.๑) 

-สำนักปลัด (ผู้รับผิดชอบหลัก) 
-กำนัน/ผู้ใหญ่บ้าน/ผู้นำชุมชน 
-ผู้นำคณะกรรมการป้องกันบรรณ
เทาสาธารณภัยหมู่บ้าน/ชุมชน 

๒. การเฝ้าระวัง ติดตาม และ
แจ้งเหตุ ๒๔ ชั่วโมง 

-จัดเวรเฝ้าระวัง ติดตามสถานการณ์ -สำนักปลัด (ผู้รับผิดชอบหลัก)  
-คณะกรรมการป้องกันและบรรณ
เทาสาธารณภัยหมู่บ้าน/ชุมชนฝ่าย
แจ้งเตือนภัย -กำนัน/ผู้ใหญ่บ้าน 
-หน่วยงานจัดการต้นน้ำ 
-อปพร./มิสเตอร์เตือนภัย/OTOS/
อาสาสมัครต่างๆ 
 

๓. แจ้งข่าวเตือนภัย -แจ้งผู้ประสานของหน่วยงานที่
เกี่ยวข้องทราบ 
-แจ้งผ่านทางสื่อต่างๆ 
-ออกประชาสัมพันธ์เสียงตามสาย 

-สำนักปลัด 

๔. การระงับเหตุ ผู้อำนวยการท้องถิ่นเข้าพ้ืนที่ และตั้ง
ศูนย์บัญชาการเหตุการณ์ในที่เกิดเหตุ 
เพ่ือเป็นจุดสั่งการ พร้อมจัดบุคลากร 
เครื่องมือ เครื่องใช้ อุปกรณ์ และ
ยานพาหนะในการระงับเหตุ 

-ผู้อำนวยการท้องถิ่น (ผู้รับผิดชอบ
หลัก) 
-ปลัดเทศบาล/ปลัด ทต. 

๕. การช่วยเหลือผู้ประสบภัย -ปฏิบัติการค้นหา และช่วยเหลือ
ผู้ประสบภัย 
-ปฐมพยาบาลผู้ประสบภัยเจ็บป่วยเพื่อ
เพ่ือส่งไปรักษาตัวในโรงพยาบาลต่อไป 
-จัดหาปัจจัยสี่ให้แก่ผู้ประสบภัย 
-ให้การสงเคราะห์ผู้ประสบภัย 

-ผู้อำนวยการท้องถิ่น/ผู้บัญชาการ
เหตุการณ์ (ผู้รับผิดชอบหลัก)  
-ศูนย์บัญชาการเหตุการณ์ 

๖. การรายงานสถานการณ์ จัดเตรียมเจ้าหน้าที่เพ่ือรายงาน
สถานการณ์ให้กองอำนวยการป้อง 
กันและบรรณเทาสาธารณภัยอำเภอ 
และกองอำนวยการป้องกันและบรรณ
เทาสาธารณภัยจังหวัดทราบ จน
สถานการณ์ภัยสิ้นสุด 

-ผู้อำนวยการท้องถิ่น/ผู้บัญชาการ
เหตุการณ์ (ผู้รับผิดชอบหลัก)  
-เจ้าหน้าที่ข้อมูล/ประชาสัมพันธ์ 

 

 

 



 
 

 

 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ ผู้รับผิดชอบ 
๗. การประสานงานกับหน่วยงาน
ต่างๆ 

กรณีต้องขอรับการสนับสนุนจากกอง
อำนวยการป้องกันและบรรณเทาสา
ธารณภัย อปท. ข้างเคียงส่วนราชการ
ต่างๆในพ้ืนที่/องค์การสาธารณกุศล 
ภาคเอกชน หรือกองอำนวยการ
ป้องกันบรรณเทาสาธารณภัยระดับ
เหนือขึ้นไป 
--วิทยุสื่อสารความถ่ี...............MHz 
-โทรศัพท์สายด่วน 
 (รายละเอียดตามบทที่ ๘) 

-ผู้อำนวยการท้องถิ่น/ผู้บัญชาการ
เหตุการณ์ (ผู้รับผิดชอบหลัก)  
-เจ้าหน้าที่ประสานงาน 

๘. การอพยพ -เมื่อสถานการณ์เลวร้ายและ
จำเป็นต้องอพยพ ให้ดำเนินการอพยพ
เคลื่อนย้ายอย่างเป็นระบบ 
 (รายระเอียดตามบทที่ ๖) 

-ผู้อำนวยการท้องถิ่น/ผู้บัญชาการ
เหตุการณ์ (ผู้รับผิดชอบหลัก) 
-ศูนย์บัญชาการเหตุการณ์ 

 

5.2.3 กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกว่าระดับท้องถิน่จะควบคุมได้ 
หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ ผู้รับผิดชอบ 

การส่งต่อการควบคุมสถานการณ์ กรณีสถานการณ์รุนแรงเกินกว่า
ศักยภาพของท้องถิ่นจะรับสถานการณ์
ได้ ให้รายงานต่อผู้อำนวยการอำเภอ 
เพ่ือส่งมอบการควบคุมสถานการณ์
ต่อไป 

-ผู้อำนวยการท้องถิ่น/ผู้บัญชาการ
เหตุการณ์ (ผู้รับผิดชอบหลัก) 
-ศูนย์บัญชาการเหตุการณ์ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

                            
 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ศูนย์อำนวยการเฉพาะกิจ 

ฝ่ายอำนวยการ 
- งานธุรการ 
- งานข่าวกรองวิเคราะห ์
  ข้อมูลสารสนเทศและ   
  รายงาน 
- งานศูนย์สั่งการ 
- งานประสานการตรวจ  
  เยี่ยม 
- งานรับเรื่องราวร้องทุกข์ 
- งานประสานการ 
  ช่วยเหลือ                           
             ฯลฯ 

ฝ่ายแจ้งเตือนภัย 
- งานติดตามและ  
  ประเมินสถานการณ ์
- งานเฝ้าระวังและแจ้ง  
  เตือนภัย 
- งานศูนย์สั่งการ 
- งานประสานการ 
  พยากรณ์อากาศและ  
  อุทกศาสตร ์
- งานระบบการสื่อสาร                          
             ฯลฯ 

 

ฝ่ายช่วยเหลือ
ผู้ประสบภัย 

- งานปฏิบัติการค้นคว้า 
  และกู้ภัย 
- งานอพยพผู้ประสบภัย 
- งานรักษาพยาบาลและ 
  การแพทย์ฉุกเฉิน  
- งานบริหารจัดการ 
  ผู้เสียชีวิต 
- งานส่งกำลังบำรุง 

ฯลฯ 

ฝ่ายประชาสัมพันธ ์
- งานประชาสัมพันธ์ 
- งานตอบโต้การข่าว 
- วางระบบสื่อสาร 
- วางระบบสารสนเทศ 

ฯลฯ 
 

ส่วนการสนับสนุน 
-อปท. ข้างเคียง 
-มูลนิธิและองค์การสา
ธารณกุศล 
-หน่วยงานอ่ืน 

คณะที่ปรึกษา 
ผู้เชี่ยวชาญ ผู้ทรงคุณวุฒิ 
ผู้แทนสถาบันการศึกษาในพื้นที่ 

ฝ่ายการเงิน 
- งานการเงินและบัญชี 
- งานจัดสรรเงินและ 
  สิ่งของบริจาค 
- งานศูนย์สั่งการ 
- งานจัดทำบญัชี  รับ-จ่าย 
  สิ่งของบริจาค  
             ฯลฯ 

ฝ่ายรักษาความสงบ
เรียบร้อย 

- งานป้องกันการ 
  โจรกรรม 
- งานรักษาความ 
  ปลอดภัย 
- งานการจราจร 
             ฯลฯ 

 

ฝ่ายฟ้ืนฟูบูรณะ 
- งานประเมินความ 
  เสียหายและความ 
  ต้องการ 
- งานอพยพผู้ประสบภัย 
- งานสงเคราะห ์
  ผู้ประสบภัย  
- งานจัดหาปัจจัยสี ่
- งานซ่อมแซมระบบ 
  สาธารณูปโภคและ   
  เส้นทางคมนาคม 
- งานรื้อถอนซากปลัก    
  หักพังทำความสะอาด 
- งานฟ้ืนฟูบูรณะพื้นท่ี 
  ประสบภยั 

ฯลฯ 

ฝ่ายอื่น ๆ ตามความ
เหมาะสม 

 



 
 

 

 

แผนภูมิที่ 5.1 โครงสรา้งศูนย์อำนวยการเฉพาะกิจ 
 

       ช่วยเหลือ                                         ร้องขอ 
                                   ร้องขอ 
            ส่ังการ                        ช่วยเหลือ               ร้องขอ 

 
                     ส                  สนับสนุน 

                         สนับสนุน  

                         ร้องขอ     ช่วยเหลือ   ร้องขอ 
                                 สนับสนุน                   ช่วยเหลือ 
                           ร้องขอ                   แจ้ง 

 
 ช่วยเหลือ              ร้องขอ 

 

 

 

 

 

 
แผนภูมิที่  5.2  การปฏิบัติการสาธารณภัย 

5.3 การจัดตั้งศูนย์บัญชาการเหตุการณ์  ณ  พื้นที่เกิดภัย 
  เมื่อหน่วยเผชิญเหตุเข้าพ้ืนที่เกิดภัย  ให้จัดตั้งศูนย์บัญชาการเหตุการณ์เพ่ือตอบโต้เหตุฉุกเฉินตาม
ภารกิจหลัก (Functional  Responsibility) ณ  พื้นที่ปลอดภัย  ประกอบด้วยฝ่ายหลัก 5 ฝ่าย มีหน้าที่ตามความ
รับผิดชอบ  ดังนี้ 

1.ผู้บัญชาการเหตุการณ์ (Incident  Commander : IC) มีหน้าที่รับผิดชอบในการบริหาร 
จัดการตอบโต้สถานการณ์ฉุกเฉิน  หัวหน้าหน่วยที่มาถึงที่เกิดเหตุหน่วยแรกจะทำหน้าที่เป็นผู้บัญชาการเหตุการณ์
จนกว่าจะได้รับการตอบแทนที่  หรือมีการถ่ายโอนอำนาจการบัญชาการ  โดยผู้บัญชาการเหตุการณ์อาจแต่งตั้งผู้แทน
มารับผิดชอบภารกิจเฉพาะอย่างเพ่ือช่วยเหลือการบริหารจัดการในสถานการณ์ฉุกเฉิน  ได้แก่ 

2.เจ้าหน้าที่ข้อมูล/ประชาสัมพันธ์ (Public  Information  Officer  :  PIO) เป็นศูนย์กลางในการแจกจ่าย
ข้อมูลข่าวสารแก่สื่อมวลชนและหน่วยงานอื่น  โดยจะรวบรวมข้อมูลการเกิดเหตุทั้งสาเหตุการเกิดภัยความเสียหายที่
เกิดข้ึน  การช่วยเหลือที่ดำเนินการไปแล้ว  และสิ่งที่กำลังจะดำเนินการต่อไป  เพ่ือรายงานผู้บังคับบัญชาและเผยแพร่
ประชาสัมพันธ์สู่ประชาชนได้รับทราบสถานการณ์ท่ีมีความปัจจุบัน 

3.เจ้าหน้าที่ด้านความปลอดภัย (The  Safety  Officer : SO) มีหน้าที่รับผิดชอบติดตาม 
และรักษาด้านความปลอดภัยแก่เจ้าหน้าที่ 

ผอ.จว. 
ข้างเคียง 

ผอ.จว. 

ผอ.อำเภอ 
ข้างเคียง   

 

* กองทัพ 
* กระทรวง/กรม 
* ศูนย์ ปภ. เขต 1 - 18 

ฯลฯ 
  

พื้นที่ประสบภัย 

หน่วยเผชิญเหตุ / หน่วยสงเคราะห์ผู้ประสบภัย 
คณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / หมู่บ้าน 
อปพร. / มิสเตอร์เตือนภัย / OTOS / อาสาสมัครต่าง ๆ 

ผอ.ท้องถิ่น 
ข้างเคียง 

ผอ.ท้องถิ่น 

ผอ.อำเภอ 



 
 

 

 
4.เจ้าหน้าที่ประสานงาน (The  Liaison  Officer : LO) เป็นศูนย์กลางการติดต่อสื่อสารสำหรับเจ้าหน้าที่

จากหน่วยงานที่ให้ความช่วยเหลือ  ตลอดจนประสานงานกับหน่วยงานอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องกับเหตุการณ์ท้ังหมด  
5.ฝ่ายปฏิบัติการ (Opearations Section) มีหน้าที่รับผิดชอบในการอำนวยการและประสานการปฏิบัติทาง

ยุทธวิธีซึ่งจะดำเนินการตามที่ได้ระบุไว้ในแผนปฏิบัติการที่ฝ่ายวางแผนจัดทำขึ้นรวมทั้งมีหน้าที่ดูแลความปลอดภัยของ
เจ้าหน้าที่ค้นหาและกู้ภัย  รวมทั้งรายงานสถานการณ์ให้ผู้บังคับบัญชาการเหตุการณ์ทราบ 

6.ฝ่ายวางแผน (Planning  Scetion) มีหน้าที่ในการรวบรวม และประเมินสถานการณ์จัดทำรายงาน
สถานการณ ์และวิเคราะห์สถานะของทรัพยากรที่มรอยู่ขณะนั้น แล้วจัดทำแผนเผชิญเหตุ(Incident Action Plan:IAP)  
ที่เกิดขึ้น  และเอกสารอื่น ๆที่ได้รับมอบหมาย  

1. ฝ่ายสนับสนุน/ส่งกำลังบำรุง ( Logistics  Section ) มีหน้าที่คอยดูแลให้การสนับสนุนแก่ 
เจ้าหน้าที่  โดยจัดหาสิ่งอำนวยความสะดวก  การบริการ  และวัสดุต่าง ๆ รวมถึงบุคลากร  ที่สามารถใช้เครื่องมือ 
อุปกรณ์ ยานพาหนะเหล่านั้นเมื่อได้รับการร้องขอจากฝ่ายปฏิบัติการหรือตามแผนปฏิบัติการที่วางแผนกำหนดไว้ 

2. ฝ่ายการเงิน/การบริหาร (Finance/Administration Section) มีหน้าที่ความรับผิดชอบใน 
การตรวจสอบค่าใช้จ่ายคิดคำนวณหาต้นทุนมูลค่าความเสียหาย  และการชดใช้ความเสียหายตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยในกรณีฉุกเฉิน  หรือระเบียบขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น  หรือระเบียบของหน่วยงานที่มีหน้าที่ให้การช่วยเหลือสงเคราะห์และบรรเทาทุกข์ 
                                                    
 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

บทท่ี 6  การอพยพ 
6.1 วัตถุประสงค์ 

ผู้บัญชาการเหตุการณ์ 

เจ้าหน้าที่ประชาสัมพันธ์ นางสาวฉวี  ผลาผล 

เจ้าหน้าที่ผสานงาน นายสุรัตน์  จันทระวิชะ 

เจ้าหน้าที่ความปลอดภัย นายสุนทร  เศษโถ 
 

ฝ่ายวางแผน 

รองปลดั/หวัหนา้ส านกัปลดั 

-ธุรการ 
-งานเฝ้าระวังและแจ้ง
เตือนภัย 
-งานติดตามและวิเคราะห์
สถานการณ์ 
-งานข่าวกรอง วิเคราะห์ 
ข้อมูลสารสนเทศและ
รายงาน 
-งานจัดทำแผนเผชิญเหตุ 
-งานรับเรื่องราวร้องทุกข์
ฯลฯ 

ฝ่ายปฏิบัติการ 
หวัหนา้ฝ่ายป้องกนัและ
บรรเทาสาธารณภยั -งานปฏิบัติการค้นหา

และกู้ภัย 
-งานอพยพผู้ประสบภัย 
-งานรักษาพยาบาลและ
การแพทย์ฉุกเฉิน 
-งานรักษาความ
ปลอดภัย 
-งานจราจร ฯลฯ 

ฝ่ายสนับสนุน/ส่งก าลังบ ารุง 
หวัหนา้กองช่าง 

-งานส่งกำลังบำรุง 
-งานจัดหาปัจจัยที่จำเป็น 
ฯลฯ 

ฝ่ายการเงิน/บริหาร 
หวัหนา้กองคลงั 

-งานการเงินและบัญชี 
-งานตั้งศูนย์ประสานงาน
กับหน่วยงานต่างๆที่
บริจาคเงินและสิ่งของ 
-งานจัดสรรเงิน และ
สิ่งของบริจาค 
-งานจัดทำบัญชีรับ-จ่าย
สิ่งของบริจาค ฯลฯ 



 
 

 

 เพ่ือเป็นการรักษาความปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สินของประชาชนและของรัฐ และสามารถดำเนินการอพยพ
เคลื่อนย้ายให้เป็นไปอย่างมีระบบสามารถระงับการแตกตื่นเสียขวัญของประชาชนไปสู่สถานที่ปลอดภัยได้อย่างมี
ประสิทธิภาพ และเพ่ือเป็นการเคลื่อนย้ายส่วนราชการมาอยู่ในเขตปลอดภัยและสามารถให้บริการประชาชนได้ 
6.2 การปฏิบัติ 
6.2.1 การเตรียมการอพยพ 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ ผู้รับผิดชอบ 
1.จัดทำแผนอพยพในพ้ืนที่เสี่ยงจาก
สาธารณภัย 

ประชุมผู้ที่เกี่ยวข้อง 3. สำนักปลัด (ผู้รับผิดชอบหลัก) 
4. กองช่าง 
5. กำนัน/ผู้ใหญ่บ้าน 
6. ผู้นำคระกรรมการป้องกันและ

บรรเทา สาธารณภัยหมู่บ้าน/
ชุมชน 

7.     ผู้นำทางศาสนา/
ผู้บริหารสถานศึกษา 

2.เตรียมการเก่ียวกับการอพยพ ประชุมและสำรวจสถานที่ 
- สถานที่ปลอดภัยสำหรับการ

อพยพและชาชนและสัตว์เลี้ยง 
- เส้นทางหลักและสำรอง

สำหรับอพยพ 
- ป้ายแสดงสัญญาณเตือนภัย

ป้ายบอกส้นทางอพยพทั้ง
เส้นทางรอง 

- จัดเตรียม เครื่องมือ อุปกรณ์ 
ยานพาหนะ ที่จำเป็นต่อการ
อพยพ 

- จัดลำดับความสำคัญของการ
อพยพ โดยจัดแบ่งประเภท
ของบุคคลตามลำดับ
ความสำคัญเร่งด่วน 

-  สำนักปลัด (ผู้รับผิดชอบหลัก) 
-  กองวิชาการและแผนงาน 
-  กองช่าง 
-  กำนัน/ผู้ใหญ่บ้าน 
-  คณะกรรมการป้องกันและ

บรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน/
ชุมชน ฝ่ายอพยพ 

-  ผู้นำศาสนา/ผู้บริหาร
สถานศึกษา 

 - กำหนดจุดนัดหมายประจำ
ชุมชนและพ้ืนที่รับรองการ
อพยพ 

- จัดทำคู่มือการอพยพจากสา
ธารณภัยที่สั้น ง่ายต่อการทำ
ความเข้าใจ ฯลฯ 

 
 
 
 

 



 
 

 

หลกัการปฏิบติั แนวทางปฏิบัต ิ ผูรับผิดชอบ 
3.จัดเตรียมสรรพกำลังหน่วย
ปฏิบัติการฉุกเฉิน หรือหน่วยอพยพ 

ทบทวนและฝึกซ้อมแผนอย่าง
สม่ำเสมอ 

- สำนักปลัด (ผู้รับผิดชอบหลัก) 
- กำนัน/ผู้ใหญ่บ้าน 
- คณะกรรมการป้องกันและ

บรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน/
ชุมชน ฝ่ายอพยพ 

4.จัดประชุมหรืออบรมให้ความรู้ใน
การช่วยเหลือตัวเองเมื่ออยู่ภายใน
ภาวะฉุกเฉิน 

ประชุมและฝึกอบรม - สำนักปลัด (ผู้รับผิดชอบหลัก) 
- กำนัน/ผู้ใหญ่บ้าน 
- ผู้นำคณะกรรมการป้องกัน

และบรรเทาสาธารณภัย
หมู่บ้าน/ชุมชน 

- ผู้นำทางศาสนา/ผู้บริหาร
สถานศึกษา 

5. ทบทวนและฝึกซ้อมแผนระบบ
เตือนภัยและแผนอพยพ ประเมิน
เพ่ือให้สามารถเพ่ือให้สามารถ
ประยุกต์ใช้ต่อไป 

ฝึกซ้อมแผนทั้งแบบปฏิบัติการบน
โต๊ะ(TABLE TOP EXERCISE)c]
และแบบปฏิบัติการจริง(FIELD 
TRAINING EXERCISE) 

- สำนักปลัด (ผู้รับผิดชอบหลัก) 
- กำนัน/ผู้ใหญ่บ้าน 
- ผู้นำคณะกรรมการป้องกัน

และบรรเทาสาธารณภัย
หมู่บ้าน/ชุมชน 

- ผู้นำทางศาสนา/ผู้บริหาร
สถานศึกษา 

6. ตรวจสอบการทำงานระบบสื่อ - ติดต่อกับผู้มีวิทยุสื่อสาร/หรือ
ผู้มีโทรศัพท์มือถือเพ่ือเข้าร่วม
ในการแจ้งเตือนภัย 

- ฝึกซ้อมแผนอพยพ 

- สำนักปลัด (ผู้รับผิดชอบหลัก) 
- หัวหน้าการป้องกันและ

บรรเทาสาธารณภัย 
- กำนัน/ผู้ใหญ่บ้าน 
- หัวหน้าชุดเฝ้าระวังและแจ้ง

เตือนภัยและหัวหน้าชุด
สื่อสารของคณะกรรมการการ
ป้องกันและบรรเทาสาธารณะ
ภัยหมู่บ้านและชุมชน 

- มิสเตอร์เตือนภัย 
7.แจ้งประชาชนที่อาศัยและทำงาน
ในพ้ืนที่เสี่ยงภัย ว่ามีความเสี่ยงต่อ
ภัยประเภทใด ในหมู่บ้าน/ชุมชน 
เช่น อุทกภัย ดินโคลนถล่ม ไฟป่า 
เป็นต้น 

การประชุมหมู่บ้าน/ชุมชน - สำนักปลัด (ผู้รับผิดชอบหลัก) 
- หัวหน้าการป้องกัน ฯลฯ 
- กำนัน/ผู้ใหญ่บ้าน 
- หัวหน้าชุดเฝ้าระวังและแจ้ง

เตือนภัยและหัวหน้าชุด
สื่อสารของคณะกรรมการการ
ป้องกันภัยหมู่บ้านและชุมชน 

 



 
 

 

6.2.2 การจัดระเบียบสถานที่อพยพและการรักษาความปลอดภัย 
หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ ผู้รับผิดชอบ 

1.การจัดเตรียมสถานที่ปลอดภัย - จัดเตรียมพ้ืนที่ให้เหมาะสม
กับจำนวนผู้อพยพ และสัตว์
เลี้ยง 

- จัดเตรียมและดูแลความ
สะอาดห้องน้ำ อาหาร น้ำดื่ม 
และสิ่งแวดล้อมให้ถูก
สุขลักษณะ 

- จัดเตรียมระบบ
สาธารณูปโภคพ้ืนบาน 

- จัดระเบียบพื้นที่ให้เป็น
สัดส่วน เป็นกลุ่มครอบครัว
หรือกลุ่มชุมชน 

- จัดทำแบบฟอร์มลงทะเบียนผู้
อพยพ เพื่อเป็นการ
ตรวจสอบจำนวนผู้อพยพ 

- จัดหาสถานที่ปลอดภัยแห่ง
อ่ืนไว้รองรับในกรณีพ้ืนที่ไม่
เพียงพอ 

- สำนักปลัด (ผู้รับผิดชอบหลัก) 
- กองช่าง 
- กำนัน/ผู้ใหญ่บ้าน 
- ผู้นำคณะกรรมการป้องกัน

และบรรเทาสาธารณภัย
หมู่บ้าน/ชุมชน 

- ผู้นำทางศาสนา/ผู้บริหาร
สถานศึกษา 

- อปพร. อสม. อาสาสมัคร
ต่างๆ ฯลฯ 

2.การรักษาความปลอดภัย จัดระเบียบเวรยามทั้งในสถานที่
อพยพ และบ้านเรือนของผู้อพยพ 

- สำนักปลัด (ผู้รับผิดชอบหลัก) 
- ตำรวจ 
- กำนัน/ผู้ใหญ่บ้าน 
- ผู้นำคณะกรรมการป้องกัน

และบรรเทาสาธารณภัย
หมู่บ้าน/ชุมชน 

- อปพร. อสม. อาสาสมัคร
ต่างๆ ฯลฯ 

 
6.2.3 การดำเนินการอพยพขณะเกิดภัย 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ ผู้รับผิดชอบ 
1.เรียกประชุมกองอำนวยการ
ป้องกันและบรรเทาสาธารณะภัย
หมู่บ้าน/ชุมชน เมื่อได้รับข้อมูลแจ้ง
เตือนจาก อำเภอ/หมู่บ้าน/ข้อมูล
เครื่องวัดปริมาณน้ำฝน/มิสเตอร์
เตือนภัย 
 

เรียกประชุมกองอำนวยการป้องกัน
และบรรเทาสาธารณะภัยองค์การ
บริหารส่วนตำบลดอกไม้ 

- ผู้อำนวยการท้องถิ่น 
(ผู้รับผิดชอบหลัก) 

- ฝ่ายอำนวยการ 



 
 

 

 
หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ ผู้รับผิดชอบ 

2.เตรียมความพร้อม/เตรียมพร้อม
ระบบเตือนภัยทั้งหมด (สัญญาณ
เตือนภัย วิทยุสื่อสาร(WALKIE 
TALKIE)โทรศัพท์มือถือ หรือระบบ
เตือนภัยที่มีอยู่ในท้องถิ่น 

เตรียมและตรวจสอบอุปกรณ์ - ฝ่ายสื่อสาร 

3.ติดตามสถานการณ์จากทาง
ราชการ สื่อมวลชน และอาสาสมัคร
เตือนภัย 

สั่งการระหว่างการประชุมกอง
อำนวยการป้องกันและบรรเทา
สาธารณะภัยองค์การบริหารส่วน
ตำบลดอกไม้ 

- ฝ่ายป้องกันและปฏิบัติตาม 

4.ตรวจสอบข้อมูลที่จำเป็นในพ้ืนที่
ที่ประสบภัย 

- บัญชีรายชื่อผู้อพยพ 
- บัญชีจำนวน และชนิดของสัตว์

เลี้ยงที่จะอพยพ 
- ยานพาหนะ 
- อาหารที่สำรองไว้สำหรับคน

และสัตว์เลี้ยง 

- ฝ่ายป้องกันและปฏิบัติการ
(ผู้รับผิดชอบหลัก) 

- ฝ่ายฟ้ืนฟูบูรณะ 

5.ตรวจสอบระบบเครือข่ายการ
เตือนภัย 

ตรวจสอบสัญญาณวิทยุสื่อสาร - ฝ่ายป้องกันและปฏิบัติการ 

6.จัดเตรียมสถานที่ปลอดภัย
รองรับผู้อพยพและสัตว์เลี้ยง 

ประสานกับผู้ดูแลสถานที่ - ฝ่ายป้องกันและปฏิบัติการ 
- ผู้นำทางศาสนา/ผู้บริหาร

สถานศึกษา 
เมื่อสถานการณ์เลวร้ายและจำเป็นต้องอพยพ 

1.ออกประกาศเตือนภัยเพ่ืออพยพ ฝ่ายเฝ้าระวังและแจ้งเตือนภัยและ
ฝ่ายสื่อสารของคณะกรรมการ
ป้องกันและบรรเทาสาธารณะภัย
หมู่บ้าน/ชุมชนออกอากาศเตือนภัย
เพ่ืออพยพ เช่น เสียงตามสาย วิทยุ 
หอกระจายข่าว โทรโข่ง นกหวีด 
หรือสัญญาณเสียง/สัญลักษณ์ต่างๆ
ที่กำหนดให้เป็นสัญญาณเตือนภัย
ประจำชุมชน/หมู่บ้าน 

- ฝ่ายป้องกันและปฏิบัติการ 

2.ส่งฝ่ายอพยพไปยังจุดนัดหมาย/
จุดรวมพล เพ่ือรับรู้อพยพหรือตาม
บ้านที่มีผู้ป่วย คนชรา เด็ก และสัตว์
เลี้ยง 

สั่งการในระหว่างการประชุมกอง
อำนวยการป้องกันและบรรเทา
สาธารณะภัย ทต. ดอกไม้ 

- ฝ่ายป้องกันและปฏิบัติการ 

3.การดูแลความปลอดภัยบ้านเรือน
ผู้อพยพ 

จัดเวรออกตรวจตราความเรียบร้อย
ในพ้ืนที่ประสบภัย 

- ฝ่ายป้องกันและปฏิบัติการ 



 
 

 

 
6.2.4 กาดำเนินการอพยพเมื่อภัยสิ้นสุด 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ ผู้รับผิดชอบ 
1.ตรวจสอบพื้นท่ีประสบภัย สำรวจความเสียหายของพ้ืนที่

ประสบภัย รวมทั้งบ้านเรือนของ
ผู้เสียหาย 

- ฝ่ายฟ้ืนฟูบูรณะ 

2.ตรวจสอบสภาพถนนที่ใช้เป็น
เส้นทางอพยพ 

ตรวจสอบสภาพถนนและ
ยานพาหนะ 

- ฝ่ายป้องกันและปฏิบัติการ 

3.แจ้งแนวทางอพยพกลับให้
ประชาชนได้รับทราบ 

ประชุมผู้เกี่ยวข้อง - ฝ่ายป้องกันและปฏิบัติการ 

4.ตรวจสอบความพร้อมของ
ประชาชนในการอพยพกลับ 

จัดประชุมการที่สถานที่ที่ผู้อพยพ
พักอาศัย 

- ฝ่ายป้องกันและปฏิบัติการ 

5.ดำเนินการอพยพประชาชนกลับ
บ้านเรือน 

ชี้แจงในที่ประชุมและดำเนินการ
อพยพประชาชนกลับ 

- ฝ่ายป้องกันและปฏิบัติการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 
 

บทที่ 7  การปฏิบัตหิลังเกิดภัย 
7.1 วัตถุประสงค์ 
 เพ่ือให้การสงเคราะห์ช่วยเหลือผู้ประสบภัยในเบื้องต้นได้อย่างรวดเร็ว ทั่วถึง และต่อเนื่อง ตลอดจนการฟ้ืนฟู
บูรณะสภาพพ้ืนที่ที่ประสบภัยให้กลับสู่สภาพปกติโดยเร็ว 
7.2 หลักปฏิบัต ิ
 การฟ้ืนฟูบูรณะในเขตพ้ืนที่ของเทศบาลตำบลดอกไม้เป็นหัวหน้าที่รับผิดชอบของกองอำนวยการป้องกันและ
บรรเทาสาธารณะภัยของเทศบาลตำบลดอกไม้โดยการนำทรัพยากรที่มีอยู่ทั้งกำลังคน ทรัพย์สิน เครื่องมือเครื่องใช้ของ
ทุกภาคส่วนเข้าร่วมในการฟ้ืนฟูบูรณะดังนี้ 

7.1.1 จัดให้มีการรักษาพยาบาลแก่ผู้ประสบภัยในเบื้องต้น ถ้าหากผู้ประสบภัยมีอาการหนักให้ส่งต่อ
โรงพยาบาลอำเภอและจังหวัดต่อไป 

7.1.2 จัดทำที่พักอาศัยชั่วคราว และระบบสุขาภิบาลแก่ผู้ประสบภัยในกรณีที่ต้องอพยพจากพ้ืนที่อันตราย 
7.1.3 ให้มีการประสานงานระหว่างหน่วยงานของรัฐ และองค์กรภาคเอกชนในการสงเคราะห์ผู้ประสบภัยให้

เป็นไปอย่างมีระบบ รวดเร็ว ทั่วถึงและหลีกเลี่ยงความซ้ำซ้อนในการสงเคราะห์ผู้ประสบภัย โดยจัดทำบัญชีรายชื่อ
ผู้ประสบภัยไว้เป็นหลักฐานเพ่ือการสงเคราะห์ผู้ประสบภัย เพื่อให้สามารถดำรงชีวิตได้ตามปกติ โดยเฉพาะในกรณีที่ผู้ที่
เป็นหัวหน้าครอบครัวประสบภัยจนเสียชีวิตหรือไม่สามารถประกอบอาชีพต่อไปได้ เช่น การจัดหาอาชีพให้แก่บุคคลใน
ครอบครัว เป็นต้น 

7.2.4 ให้รื้อถอนซากปรักหักพัง และซ่อมแซมสิ่งสาธารณูปโภค โครงสร้างพ้ืนฐาน และอาคารบ้านเรือนของ
ผู้ประสบภัย เพื่อให้สามารถประกอบอาชีพต่อไป 

7.2.5 สำรวจความเสียหายที่เกิดขึ้น 
7.2.6 จัดทำบัญชีรายชื่อผู้ประสบภัยและทรัพย์สินที่เสียหาย พร้อมทั้งออกหนังสือรับรองผู้ประสบภัย 
7.2.7 ประสานหน่วยงานของรัฐในการออกเอกสารราชการฉบับใหม่ให้แก่ผู้ประสบภัยทดแทนฉบับเดิมสูญ

หายหรือเสียหายเนื่องจากสาธารณภัยที่เกิดขึ้น 
7.2.8 ประชาสัมพันธ์เพ่ือเสริมสร้างขวัญและกำลังใจของประชาชนให้กลับคืนสู่สภาพปกติโดยเร็ว 
 

7.3 การปฏิบัติ 
 การจัดการหลังเกิดภัยเป็นการฟื้นฟูบูรณะภัยหลังที่ภัยได้ยุติลงหรือผ่านพ้นไปแล้วเป็นการดำเนินการทั้งปวง
เพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัย ซ่อมแซมสิ่งที่ชำรุดเสียหายให้กลับคืนสู่สภาพเดิม เป็นหน้าที่รับผิดชอบของกองอำนวยการ
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกระดับ เพ่ือเป็นการสงเคราะห์ช่วยเหลือประชาชนผู้ประสบภัยให้สามารถดำเนินชีวิต
ได้ตามปกติ และเป็นการฟ้ืนฟูบูรณะพ้ืนที่ประสบภัยให้กลับคืนสู่สภาพเดิมโดยเร็ว โดยมีหลักการปฏิบัติ ดังนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 
 
7.3.1 การฟ้ืนฟูผู้ประสบภัย 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ ผู้รับผิดชอบ 
1.การจัดทำแผนฟื้นฟูผู้ประสบภัย - ประชุมหน่วยงานต่างที่

เกี่ยวข้องเพ่ือทำแผนฟ้ืนฟู
ผู้ประสบภัยต่างๆ เช่นอาชีพ 
สุขภาพ อนามัย และจิตใจ
ของผู้ประสบภัย 

- สำนักปลัด(ผู้รับผิดชอบ) 
- กองคลัง 
- กองช่าง 
- กำนัน/ผู้ใหญ่บ้าน/ผู้นำชุมชน 
- ผู้นำคณะกรรมการป้องกัน

และบรรเทาสาธารณะภัย
หมู่บ้าน/ชุมชน 

- สาธารณะสุข 
- พัฒนาชุมชนอำเภอ 
- แรงงานจังหวัด 
- อ่ืนๆ(ตามความเหมาะสม) 

2.การจัดตั้งบรรเทาทุกข์ - ปฐมพยาบาลผู้บาดเจ็บและ
ผู้ป่วย 

- ขนย้ายผู้ประสบภัยและ
ทรพัย์สินไปยังที่ปลอดภัย 

- เลี้ยงดูผู้ประสบภัยที่ไม่
สามารถช่วยตัวเองได้ใน
ระยะแรก 

- รักษาความสงบเรียบร้อยและ
ความปลอดภัยแก่บุคคลและ
สถานที่ 

- สำนักปลัด(ผู้รับผิดชอบ) 
- กำนัน/ผู้ใหญ่บ้าน/ผู้นำชุมชน 
- ผู้นำคณะกรรมการป้องกัน

และบรรเทาสาธารณะภัย
หมู่บ้าน/ชุมชน 

- สาธารณะสุข 
- อปพร.อาสาสมัครต่างๆ 
- อ่ืนๆ(ตามความเหมาะสม) 

3.การให้ความช่วยเหลือและฟ้ืนฟู 1.ตั้งคณะกรรมการสำรวจความ
เสียหายเพ่ือจัดทำบัญชีรายชื่อ
ผู้ประสบภัยและทรัพย์สินเสียหาย 
2.สงเคราะห์ผู้ประสบภัยตามบัญชี
ที่สำรวจ 
3.ดำเนินการช่วยเหลือซ่อมแซมท่ี
พักอาศัย สิ่งสาธารณูปโภคและ
เส้นทางคมนาคมให้พอใช้การได้ใน
เบื้องต้น 
4.ประชาสัมพันธ์เพ่ือเสริมสร้าง
ขวัญและกำลังใจของประชาชน 
5.รักษาพยาบาลผู้เจ็บป่วย และ
จัดบริการด้านสาธารณสุขแก่
ผู้ประสบภัย 

- สำนักปลัด(ผู้รับผิดชอบ) 
- กองคลัง 
- กองสาธารณะสุข 
- กองช่าง 
- กำนัน/ผู้ใหญ่บ้าน/ผู้นำชุมชน 

- -      ผู้นำคณะกรรมการการ
ป้องกันและบรรเทาสาธารณ
ภัยหมู่บ้าน/ชุมชน 

- หน่วยงานราชการที่เก่ียวข้อง 
เช่น แรงงานจังหวัด พัฒนา
ชุมชนจังหวัด ฯลฯ 



 
 

 

6.ป้องกันโรคระบาดทั้งคนและสัตว์ 
4.การจัดตั้งหน่วยควบคุมความ
ปลอดภัย 

- รื้อถอนหรือทำลายสิ่ง
ปรักหักพัง 

- ทำลายล้างวัตถุระเบิด 
- ล้างสารพิษตกค้างต่างๆ 
- รักษาความสงบเรียบร้อยและ

การจราจร 

- สำนักปลัด(ผู้รับผิดชอบ) 
- เจ้าหน้าที่ตำรวจ 

- -      กำนัน/ผู้ใหญ่บ้าน/ผู้นำชุมชน 
- -      ผู้นำคณะกรรมการการ

ป้องกันและบรรเทาสาธารณ
ภัยหมู่บ้าน/ชุมชน 

- อ่ืนๆ(ตามความเหมาะสม) 
 
7.3.2 การฟื้นฟูโครงสร้างพื้นฐานและสิ่งสาธารณประโยชน์ต่างๆ 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ ผู้รับผิดชอบ 
1.การจัดทำแผนฟื้นฟู - ประชุมหน่วยงานต่างที่

เกี่ยวข้องเพ่ือทำแผนฟ้ืนฟู
โครงสร้างพื้นฐานและสิ่ง
สาธารณะประโยชน์ต่างๆ 

- สำนักปลัด(ผู้รับผิดชอบ) 
- กองช่าง 
-      ผู้นำคณะกรรมการการ

ป้องกันและบรรเทาสาธารณ
ภัยหมู่บ้าน/ชุมชน 

- ทางหลวงชนบท 
- การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค อำเภอ

.... 
- การประปาส่วนภูมิภาค... 
- อ่ืนๆ(ตามความเหมาะสม) 

2.การสำรวจความเสียหายจาก   
สาธารณภัย 

สำรวจความเสียหายทุกด้านอย่าง
ละเอียด ทั้งระบบสาธารณูปโภค 
และสิ่งสาธารณะประโยชน์ต่างๆ 

- สำนักปลัด(ผู้รับผิดชอบ) 
- กองช่าง 
- กำนัน/ผู้ใหญ่บ้าน/ผู้นำชุมชน 
- ผู้นำคณะกรรมการการ

ป้องกันและบรรเทาสาธารณ
ภัยหมู่บ้าน/ชุมชน 

- อ่ืนๆ(ตามความเหมาะสม) 
 

3.ฟ้ืนฟูบูรณะโครงสรา้งพ้ืนฐานที่
เสียหายในเบื้องต้น 

- ดำเนินการซ่อมแซม
โครงสร้างพื้นฐานที่ได้รับ
ความเสียหายโดยใช้
งบประมาณของเทศบาล
ตำบลดอกไม้ ตามหลักเกณฑ์
ว่าด้วยการงบประมาณเพ่ือ
ช่วยเหลือประชาชนตาม
อำนาจหน้าที่เทศบาลตำบล
ดอกไม ้พ.ศ.2565 และ

- สำนักปลัด(ผู้รับผิดชอบ) 
- กองคลัง 
- กองช่าง 
- หน่วยงานราชการที่ดูแล

รับผิดชอบสิ่ง
สาธารณประโยชน์เช่น กรม
ทางหลวง กรมทางหลวง
ชนบท วัฒนธรรมจังหวัด 

- กำนัน/ผู้ใหญ่บ้าน/ผู้นำชุมชน 



 
 

 

ระเบียบอ่ืนๆที่เก่ียวข้อง 
- กรณีท่ีเกินกว่าความสามารถ

ขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นให้ขอรับการสนับสนุน
จากหน่วยงานเหนือขึ้นไป
ตามลำดับ(คณะกรรมการให้
ความช่วยเหลือผู้ประสบภัย
พิบัติระดับจังหวัด (ก.ช.ภ.จ)
หรือหน่วยงานที่รับผิดชอบ
โครงสร้างพื้นฐานนั้นๆ
ดำเนินการฟื้นฟูซ่อมแซม 
และบูรณะโครงการที่ได้รับ
ความเสียหาย 

- ผู้นำคณะกรรมการการ
ป้องกันและบรรเทาสาธารณ
ภัยหมู่บ้าน/ชุมชน 

- อ่ืนๆ(ตามความเหมาะสม) 
 

 
 
7.3.3การติดตามและประเมินผล 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ ผู้รับผิดชอบ 
เมื่อสถานการณ์ภัยสิ้นสุด - กองอำนวยการป้องกันและ

บรรเทาสาธารณภัยเทศบาล
ตำบลดอกไม้ ติดตามผลและ
ประเมินผลการดำเนินการ
ป้องกันและบรรเทาสาธารณ
ภัย 

- ปรับปรุงและทบทวนทุกครั้ง
ที่พบปัญหาและอุปสรรค 

- สำนักปลัด(ผู้รับผิดชอบ) 
- กองช่าง 
-      ผู้นำคณะกรรมการการ

ป้องกันและบรรเทาสาธารณ
ภัยหมู่บ้าน/ชุมชน 

- ทางหลวงชนบท 
- สาธารณสุข 
- การไฟฟ้าส่วนภูมิภาค อำเภอ

.... 
- การประปาส่วนภูมิภาค... 
- อ่ืนๆ(ตามความเหมาะสม) 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 



 
 

 

 
 
 
 

บทที่ 8 การสื่อสาร 
 กองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตำบลดอกไม้เป็นศูนย์กลางสื่อสารในเขตพ้ืนที่
รับผิดชอบตลอด 24 ชั่วโมง เพ่ือให้สามารถติดต่อประสานงาน สั่งการ รายงานการปฏิบัติและสถานการณ์ระหว่างทุก
หนว่ยงานที่เกี่ยวข้องได้อย่างต่อเนื่อง รวดเร็ว และเชื่อถือได้ 
หลักการปฏิบัต ิ
 การสื่อสารจัดเป็นกิจกรรมที่สำคัญในการบริหารจัดการสาธารณะภัย ให้สามารถประสานดำเนินไปได้อย่างมี
ประสิทธิภาพ และรวดเร็ว โดยมีหลักการปฏิบัติ ดังนี้ 
 8.1 จัดตั้งระบบสื่อสาร ที่จำเป็นให้ใช้งานได้ตลอด 24 ชั่วโมง อย่างทั่วถึงทุกพ้ืนที่ ประกอบด้วย 

๑. ระบบสื่อสารหลัก คือ ระบบสื่อสารที่ใช้งานโดยทั่วไปขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและหน่วยงาน
ต่างๆ เป็นช่องทางติดต่อสื่อสารระหว่างหน่วยงานกับหน่วยงาน และระหว่างหน่วยงานกับประชาชนซึ่งทุกหน่วยงาน
ต้องจัดเตรียมไว้ให้พร้อมใช้ติดต่อสื่อสารได้ตลอดเวลาและเข้าถึงข้อมูลที่จำเป็นในการบริหารจัดการสาธารณภัยอย่าง
ทั่วถึง ได้แก่ ระบบโทรศัพท์พื้นฐาน,โทรศัพท์เคลื่อนที่,โทรสาร 

๒. ระบบสื่อสารรอง คือ ระบบสื่อสารที่มีใช้งานทั่วไป และใช้งานควบคู่กับระบบสื่อสารหลัก เป็น
ช่องทางเสริมในการติดต่อสื่อสาร โดยองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และหน่วยงานที่เกี่ยวข้องจะต้องจัดให้มีระบบการ
สื่อสารรองให้สามารถติดต่อสื่อสารได้อย่างทั่วถึง ได้แก่ ระบบวิทยุกระจายเสียง.วิทยุชุชน 

๓. ระบบสื่อสารสำรอง คือระบบสื่อสารที่เตรียมสำรองไว้ใช้ทดแทนในกรณีระบบสื่อสารหลักไม่สามารถ
ใช้การได้ โดยให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นร้องขอต่อจังหวัดให้สถาปนาข่ายวิทยุสำรอง ได้แก่ ระบบวิทยุสื่อสารข่าย
ต่างๆทั้งข่ายวิทยุสื่อสาร (Trunk Radio) วิทยุสื่อสารข่ายวิทยุสมัครเล่น และข่ายวิทยุเอกชน 

8.2 จัดเตรียมและจัดหาอุปกรณ์ และเครื่องมือสื่อสารให้เพียงพอและใช้การได้ตลอด 24 ชั่วโมง 
8.3 จัดอบรมการใช้อุปกรณ์สื่อสารให้กับบุคลากรที่มีหน้าที่รับผิดชอบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 
 
 

บทที่ 9  การประสานการปฏิบัติกับองค์การสาธารณกุศล 
 กองอำนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตำบลดอกไม้เป็นศูนย์กลางประสานการปฏิบัติในเขต
รบัผิดชอบตลออด 24 ชั่วโมง เพื่อให้สามารถติดต่อประสานงานที่เกี่ยวข้องได้อย่างต่อเนื่อง รวดเร็ว และเชื่อถือได้ มี
แนวทางปฏิบัติ ดังนี้ 
9.1 หลักการปฏิบัต ิ
9.1.1 ก่อนเกิดสาธารณภัย 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ ผู้รับผิดชอบ 
1.จัดทำบัญชีรายชื่อองค์การสา
ธารณกุศล 

ตรวจสอบรายชื่อองค์การสาธารณ
กุศลในเขตจังหวัดร้อยเอ็ด 

- สำนักปลัด(ผู้รับผิดชอบ) 
- กำนัน/ผู้ใหญ่บ้าน 
- ผู้นำคณะกรรมการป้องกัน

และบรรเทา สาธารณภัย
หมู่บ้าน/ชุมชน 

2.การเตรียมความพร้อมของ
องค์การสาธารณกุศลในเขตพ้ืนที่
เทศบาลตำบลดอกไม้และพ้ืนที่
ข้างเคียง 

องค์การสาธารณกุศลในเขตพ้ืนที่
เทศบาลตำบลดอกไม้และพ้ืนที่
ข้างเคียงจัดเจ้าหน้าที่ประสานงาน
กับกองอำนวยการป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตำบล
ดอกไมต้ลอด  24 ชั่วโมงพร้อม
อุปกรณ์และกำลังคนที่สามารถ
ปฏิบัติภารกิจได้ 

- ผู้อำนวยการท้องถิ่น 
- สำนักปลัด 
- องค์การสาธารณกุศลในเขต

พ้ืนทีเ่ทศบาลตำบลดอกไม้
และพ้ืนที่ข้างเคียง 

9.1.2 ขณะเกิดสาธารณภัย 
หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ ผู้รับผิดชอบ 

1.กรณีได้รับการประสานจากกอง
อำนวยการป้องกันและบรรเทาสา
ธารณภัยเทศบาลตำบลดอกไม้ 

องค์การสาธารณกุศลจัดชุดเคลื่อนที่
เกิดเหตุและให้รายงานตัวกับ
ผู้อำนวยการท้องถิ่นเทศบาลตำบล
ดอกไมเ้พ่ือรับมอบภารกิจในการ
ปฏิบัติการ 

- ผู้อำนวยการท้องถิ่น
(ผู้รับผิดชอบหลัก) 

- สำนักปลัด 
- องค์การสาธารณกุศลในเขต

พ้ืนทีเ่ทศบาลตำบลดอกไม้
และพ้ืนที่ข้างเคียง 

2.กรณีเจ้าหน้าที่ขององค์การสา
ธารณกุศลไปถึงพ้ืนที่ประสบภัย
ก่อน 

- ให้เจ้าหน้าที่ขององค์การ สาธารณ
กุศลกั้นเขตอันตรายและกันไม่ให้ผู้ที่
ไม่เก่ียวข้องเข้าไปยังพ้ืนที่อันตราย 
- แจ้งผู้อำนวยการท้องถิ่นเทศบาล
ตำบลดอกไมห้รือเจ้าหน้าที่
ผู้รับผิดชอบโดยทันที เพื่อ
ดำเนินการควบคุมสถานการณ์ภัย
พิบัติ 

-สำนักปลัด 
-กำนัน/ผู้ใหญ่บ้าน 
ผู้นำคณะกรรมการป้องกันและ
บรรเทา สาธารณภัยหมู่บ้าน/ชุมชน 
-องค์การสาธารณกุศลในเขตพ้ืนที่
เทศบาลตำบลดอกไม้และพ้ืนที่
ข้างเคียง 



 
 

 

- แจ้งให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง
สนับสนุนการจัดการภัยพิบัติ 

 
9.1.3 หลังเกิดสาธารณภัย 

หลักการปฏิบัต ิ แนวทางปฏิบัต ิ ผู้รับผิดชอบ 
การสงเคราะห์ช่วยเหลือผู้ประสบภัย -องค์การสาธารณกุศลประสานกับ

ผู้อำนวยการท้องถิ่นเทศบาลตำบล
ดอกไม ้เพ่ือรับทราบถึงความ
ต้องการของผู้ประสบภัยพื้นที่ 
-องค์การสาธารณกุศลดำเนินการ

ให้ความช่วยเหลือและแจ้งให้
ผู้อำนวยการท้องถิ่นเทศบาล
ตำบลดอกไม้ ทราบ 

 

- ผู้อำนวยการท้องถิ่น
(ผู้รับผิดชอบหลัก) 

- สำนักปลัด 
- องค์การสาธารณกุศลในเขต

พ้ืนทีเ่ทศบาลตำบลดอกไม้
และพ้ืนที่ข้างเคียง 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 
 
 

การสื่อสารประชาสัมพันธ์ 
 

ลำดับที ่ ชื่อ-สกุล ตำแหน่ง เบอร์โทรศัพท์ หมายเหต ุ
1.  นายบวร  ประสาร นายก ทต. 080-7508805  
2.  นายบุญอุ้ม  เศรษโฐ รองนายก ทต. 087-2275812  
3.  นายชารี  สาโดด รองนายก ทต. ๐63-9138349  
4.  นายชัยยุทธ์  ประนันตัง เลขานกุารนายก ทต. 065-2697669  
5.  นายสุริยัน  จันทะคาม ที่ปรึกษานายก ทต. 084-7892732  
6.  นายธงชัย  ศรีโซ้ง ประธานสภา ทต. 097-9977885  
7.  นายคม  สายยุทธ์ รองประธานสภา ทต.เขต1 086-2297859  
8.  นายประเทือง  ใชยมาตร สมาชิกสภาเทศบาลตำบล  เขต 1 087-2152687  
9.  นายชาติชาย  โพธิ์สนาม สมาชิกสภาเทศบาลตำบล  เขต 1 087-2319197  
10.  นางลำไพ  ลาวรรณ สมาชิกสภาเทศบาลตำบล  เขต 1 084-7925342  
11.  นายเสกสรร  ฉายจรัส สมาชิกสภาเทศบาลตำบล  เขต 1 089-9292129  
12.  นางสุพิน  โอสระคู สมาชิกสภาเทศบาลตำบล  เขต 1 090-3411935  
13.  นายทองใส  พุฒตาล สมาชิกสภาเทศบาลตำบล  เขต 2 086-8508102  
14.  นางสาวสมัส  พันธ์หนองหว้า สมาชิกสภาเทศบาลตำบล  เขต 2 085-7558165  
15.  นางยุพาภรณ์  เศรษโฐ สมาชิกสภาเทศบาลตำบล  เขต 2 080-1726179  
16.  นายไพรวัลย์  แสวง สมาชิกสภาเทศบาลตำบล  เขต 2 098-4937381  
17.  นายสมจิตร  จำปา สมาชิกสภาเทศบาลตำบล  เขต 2 089-9427791  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 

 

3.องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ใกล้เคียง 
ลำดับที ่ ชื่อหน่วยงาน เบอร์โทรศัพท์ ความถี่วิทย ุ นามเรียกขาน 

1.  เทศบาลตำบลสระคู 043-581221   
2.  อบต.สระคู 043-532535   
3.  อบต.นาใหญ๋ 043-611273   
4.  เทศบาลหินกอง 081-3911805   
5.  เทศบาลตำบลทุ่งหลวง 043-611121   
6.  เทศบาลตำบลทุ่งกุลา 043-547375   
7.  อบต.ทุ่งศรีเมือง 043-575328   
8.  เทศบาลตำบลจำปาขัน 081-9661799   
9.  อบต.บ่อพันขัน 043-611259   
10.  อบต.เมืองทุ่ง 043-581688   
11.  อบต.หัวช้าง 043-588506   
12.  อบต.ช้างเผืออก 043-588458   
13.  อบต.ห้วยหินลาด 043-575301   
14.  อบต.หัวโทน 043-575376   
15.  อบต.น้ำคำ 043-612012   

 
4.หน่วยงานราชการอื่นๆที่เกี่ยวข้อง 
 

ลำดับที ่ ชื่อหน่วยงาน เบอร์โทรศัพท์ ความถี่วิทย ุ นามเรียก
ขาน 

1. ท้องถิ่นอำเภอสุวรรณภูมิ 042-581529   
2. เกษตรอำเภอสุวรรณภูมิ 043-581462   
3. โรงพยาบาลอำเภอสุวรรณภูมิ 043-581323   
4. สถานีตำรวจอำเภอสุวรรณภูมิ 043-581635 

043-581482 
  

5. การไฟฟ้าอำเภอสุวรรณภูมิ 043-581457   
6. สำนักงาน ปภ.จังหวัดร้อยเอ็ด -   

 
 
 
 
 
 



 
 

 

แบบรายงานจำนวนอาสาสมัครป้องกันฝ่ายพลเรือน 
เทศบาลตำบลดอกไม้  อำเภอสุวรรณภูมิ  จังหวัดร้อยเอ็ด  รวมทั้งสิ้น 40 คน 

ลำดับที่ ชื่อ-สกุล ตำแหน่ง เลขที่ หมู่ที่ ตำบล อำเภอ จังหวัด หมายเลข
โทรศัพท์ 

1 นายอาคม  ศรีแสวง อปพร. หมู่ที่ 1 141 1 ดอกไม้ สุวรรณภูมิ ร้อยเอ็ด - 
2 นายรัศมี  บุญลา อปพร. หมู่ที่ 1 167 1 ดอกไม้ สุวรรณภูมิ ร้อยเอ็ด - 
3 นายเชิดเกียรติ  มะโน อปพร. หมู่ที่ 1 13 1 ดอกไม้ สุวรรณภูมิ ร้อยเอ็ด - 
๔ นายพจน์  นะราวัง อปพร. หมู่ที่ 2 82 2 ดอกไม้ สุวรรณภูมิ ร้อยเอ็ด - 
๕ นายสำราญ  พาราศี อปพร. หมู่ที่ 2 21 2 ดอกไม้ สุวรรณภูมิ ร้อยเอ็ด - 
๖ นายบุญเลิศ  เข็มทอง อปพร. หมู่ที่ 3 156 3 ดอกไม้ สุวรรณภูมิ ร้อยเอ็ด - 
๗ นายสมเกียรติ  บุตรประเสริฐ อปพร. หมู่ที่ 3 132 3 ดอกไม้ สุวรรณภูมิ ร้อยเอ็ด - 
8 นายล้ำ  บุญถม อปพร. หมู่ที่ 3 121 3 ดอกไม้ สุวรรณภูมิ ร้อยเอ็ด - 
9 นายคำสิงห์  คำหงส์ อปพร. หมู่ที่ 3 35 3 ดอกไม้ สุวรรณภูมิ ร้อยเอ็ด - 

10 นายสมใจ  ไสยกิจ อปพร. หมู่ที่ 4 41 4 ดอกไม้ สุวรรณภูมิ ร้อยเอ็ด - 
11 นายบุญเรียน  พลภูงา อปพร. หมู่ที่ 4 46 4 ดอกไม้ สุวรรณภูมิ ร้อยเอ็ด - 
12 นายทำนอง  วาสนาม อปพร. หมู่ที่ 4 92 4 ดอกไม้ สุวรรณภูมิ ร้อยเอ็ด - 
13 นายประเสริฐ  พุฒตาล อปพร. หมู่ที่ 5 152 5 ดอกไม้ สุวรรณภูมิ ร้อยเอ็ด - 
14 นายพงศ์เกียรติ  ยมรัตน์ อปพร. หมู่ที่ 5 91 5 ดอกไม้ สุวรรณภูมิ ร้อยเอ็ด - 
15 นายสุรศักดิ์  จำปา อปพร. หมู่ที่ 5 31 5 ดอกไม้ สุวรรณภูมิ ร้อยเอ็ด - 
16 นายบุญเพ็ง  เลไทยสงค์ อปพร. หมู่ที่ 5 3 5 ดอกไม้ สุวรรณภูมิ ร้อยเอ็ด - 
17 นายสุด  แสนทิพย์ อปพร. หมู่ที่ 5 - - ดอกไม้ สุวรรณภูมิ ร้อยเอ็ด - 
18 นายสุภี  หล้าคำคง อปพร. หมู่ที่ 5 26 5 ดอกไม้ สุวรรณภูมิ ร้อยเอ็ด - 
19 นายสม  สีดามา อปพร. หมู่ที่ 6 41 6 ดอกไม้ สุวรรณภูมิ ร้อยเอ็ด - 
20 นายปูน  ศรีคำ อปพร. หมู่ที่ 6 74 6 ดอกไม้ สุวรรณภูมิ ร้อยเอ็ด - 
21 นายสุพักร์  จันบุรี อปพร. หมู่ที่ 6 4 6 ดอกไม้ สุวรรณภูมิ ร้อยเอ็ด - 
22 นายวรพล  พันธ์หนองหว้า อปพร. หมู่ที่ 7 37 7 ดอกไม้ สุวรรณภูมิ ร้อยเอ็ด - 
23 นายเจริญ  ลองสนาม อปพร. หมู่ที่ 7 7 7 ดอกไม้ สุวรรณภูมิ ร้อยเอ็ด - 
24 นายอนุชิต  สาคร อปพร. หมู่ที่ 9 10 9 ดอกไม้ สุวรรณภูมิ ร้อยเอ็ด - 
25 นายทวี  เชิงหอม อปพร. หมู่ที่ 9 80 9 ดอกไม้ สุวรรณภูมิ ร้อยเอ็ด - 
26 นายสุภะ  พันธ์หินกอง   อปพร. หมู่ที่ 9 34 9 ดอกไม้ สุวรรณภูมิ ร้อยเอ็ด - 
27 นายอุดร  วาหา อปพร. หมู่ที่ 10 24 10 ดอกไม้ สุวรรณภูมิ ร้อยเอ็ด - 
28 นายสง่า  กุลวงศ์ อปพร. หมู่ที่ 10 26 10 ดอกไม้ สุวรรณภูมิ ร้อยเอ็ด - 
29 นายเพชร  สิงนันท์ อปพร. หมู่ที่ 11 108 11 ดอกไม้ สุวรรณภูมิ ร้อยเอ็ด - 
30 นายแก้ว  คุ้มเหล่ายูง อปพร. หมู่ที่ 11 100 11 ดอกไม้ สุวรรณภูมิ ร้อยเอ็ด - 
31 นายเข็มชาติ  น้อยก้อม อปพร. หมู่ที่ 11 133 11 ดอกไม้ สุวรรณภูมิ ร้อยเอ็ด - 
32 นายอุทร  ขาวผ่อง อปพร. หมู่ที่ 11 99 11 ดอกไม้ สุวรรณภูมิ ร้อยเอ็ด - 
33 นายวิเชียร  บุตรมงคล อปพร. หมู่ที่ 12 164 12 ดอกไม้ สุวรรณภูมิ ร้อยเอ็ด - 
34 นายสวัสดิ์  เศษโถ อปพร. หมู่ที่ 12 15 12 ดอกไม้ สุวรรณภูมิ ร้อยเอ็ด - 
35 นายสาธิต  เหล่าจั่น อปพร. หมู่ที่ 13 33 13 ดอกไม้ สุวรรณภูมิ ร้อยเอ็ด - 



 
 

 

36 นายจำลอง  เหล่าจั่น อปพร. หมู่ที่ 13 34 13 ดอกไม้ สุวรรณภูมิ ร้อยเอ็ด - 
37 นายเอกพล  อินแสงแวง อปพร. หมู่ที่ 13 231 13 ดอกไม้ สุวรรณภูมิ ร้อยเอ็ด - 
38 นายฐิติพงศ์  ตาปราบ อปพร. หมู่ที่ 13 259 13 ดอกไม้ สุวรรณภูมิ ร้อยเอ็ด - 
39 นายสาคร  ยมรัตน์ อปพร. หมู่ที่ 14 116 14 ดอกไม้ สุวรรณภูมิ ร้อยเอ็ด - 
40 นายยัง  จำปานา อปพร. หมู่ที่ 14 118 14 ดอกไม้ สุวรรณภูม ิ ร้อยเอ็ด - 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

บัญชีสถานที่สำคัญในเขตตำบลดอกไม้ 
 

ลำดับที่ สถานที่ ที่ตั้ง หมายเหตุ 
1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 

ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลดอกไม้ 
โรงเรียนบ้านยางเลิง 
โรงเรียนบ้านหมอตา 
โรงเรียนบ้านภูงา 
โรงเรียนบ้านโคก 
โรงพยาบาลชุมชน 
สถานีบริการก๊าซ LPG 3 แห่ง 
นริศรา รีสอร์ท 

หมู่ที่ ๑๒ บ้านยางเลิง 
หมู่ที่ ๑๒ บ้านยางเลิง 
หมู่ที่ ๓,๑๑ บ้านหมอตา 
หมู่ที่ ๔ บ้านภูงา 
หมู่ที่ ๙ บ้านโคก 
หมู่ที่ ๑๒ บ้านยางเลิง 
หมู่ที่ ๑,๑๓ บ้านดอกไม้ 
หมู่ที่ ๑,๑๓ บ้านดอกไม้ 

 
 
 
 
 
 
 

                                                                                                                                
                                                                                                                             
 
พื้นที่ปลอดภัยสำหรับกรณีเกิด อุทกภัย  วาตภัย  ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 

หมู่ที่ สถานที่ตั้ง ขนาด
(ไร่) 

ความสามารถ
รองรับ 

ผู้ประสบภัย(คน) 

จุดเตรียม 
อพยพ 

(ระบุสถานที่) 

ผู้รับผิดชอบ 
(ระบุชื่อ) 

1,13 โรงเรียนบ้านดอกไม้ 9 100  นายสุนทร  เศษโถ 
2 วัดบ้านไร่ 3 50  นายสุนทร  เศษโถ 

3,11 โรงเรียนบ้านหมอตา 10 100  นายสุรัตน์  จันทระวิชะ 
4 โรงเรียนบ้านภูงา 7 100  นายสุรัตน์  จันทระวิชะ 
5,6,12,14 โรงเรียนบ้านยางเลิง 10 150  นายสุรชัย  สาข ี
7 วัดบ้านโคกทับเก่า 8 50  นายวิจิตร  จันทรประทักษ์ 
8 วัดบ้านเปลือย 5 50  นายชนะชัย  บุตรวาปี 
9 โรงเรียนบ้านโคก 8 100  นายณัฐเศรษฐ์  มาศจันทร์ 
10 วัดบ้านค้อ 4 50  นายสุรชัย  พันธิ์หินกอง 

 
หมายเหตุ : ควรแยกพ้ืนที่ปลอดภัยสำหรับภัยแต่ละประเภท 
 
 
 
บัญชีเครื่องจักรกล  ยานพาหนะ  ในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

1. รถบรรทุกน้ำเอนกประสงค์  ขนาดบรรจุ 6,000 ลิตร  จำนวน 1 คัน 
 
 
 

ภาคผนวก ค 

ภาคผนวก ง 



 
 

 

 
 

                                            พระราชบญญัติ 
2.                                                     ปองกันและบรรเทาสาธารณภยั พ.ศ. ๒๕๕๐ 

3.  

        ภูมิพลอดุลยเดช ป.ร. 
                                                 ใหไว ณ วนท ๒๘ สงหาคมิ พ.ศ. ๒๕๕๐ 

4. เปนปที่ ๖๒ ในรชกาลปจจุบัน 
5. พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช    มีพระบรมราชโองการโปรดเกลา ฯ ใหประกาศวา 

6. โดยที่เปนการสมควรมีกฎหมายวาดวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
7. จึงทรงพระกรุณาโปรดเกลา ฯ ใหตราพระราชบัญญัติข้ึนไวโดยคําแนะนําและยินยอม 

8. ของสภานิติบญญ ิแหงช าติ ดงตั อไปน 
9. มาตรา ๑ พระราชบัญญัติน้ีเรียกวา  “พระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. ๒๕๕๐” 
10. มาตรา ๒  พระราชบัญญัติน้ีใหใชบังคับเม่ือพนกําหนดหกสิบวันนับแตวันประกาศใน ราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 

11. มาตรา ๓ ใหยกเลิก 
12. (๑) พระราชบัญญัติปองกันภัยฝายพลเรือน พ.ศ. ๒๕๒๒ (๒) พระราชบัญญัติป

องกันและระงับอคคีภัย พ.ศ. ๒๕๔๒ มาตรา  ๔ ในพระราชบัญญัตินี้ 
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13.  

14. “สาธารณภัย”    หมายความวา  อัคคีภัย  วาตภัย  อุทกภัย  ภัยแลง  โรคระบาดในมนุษย โรคระบาดสัตว โรคระบาดสัตวนํ้า การระบาด

ของศัตรูพืช ตลอดจนภัยอ่ืน ๆ   อันมีผลกระทบตอ สาธารณชน ไมวาเกิดจากธรรมชาติ มีผูทําใหเกิดข้ึน อุบัติเหตุ หรือเหตุอ่ืนใด ซ่ึงกอใหเกิด

อันตราย แกชีวิต  รางกายของประชาชน  หรือความเสียหายแกทรัพยสินของประชาชน  หรือของรัฐ  และให หมายความรวมถึงภัยทางอากาศ 

และการกอวินาศกรรมดวย 

15. “ภยทางอากาศ” หมายความวา ภัยอันเกิดจากการโจมตีทางอากาศ 

16. “การกอวินาศกรรม”   หมายความวา การกระทําใด ๆ อันเปนการมุงทําลายทรัพยสินของ ประชาชนหรือของรัฐ หรือส่ิงอันเปนสา

ธารณูปโภค หรือการรบกวน  ขัดขวางหนวงเหนี่ยวระบบ การปฏิบัติงานใด ๆ ตลอดจนการประทุษรายตอบุคคลอนเปนการกอใหเกิดความปนปวนทางการเมือง การ

เศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ โดยมุงหมายท่ีจะกอใหเกิดความเสียหายตอความม่ันคงของรัฐ 

17. “หนวยงานของรฐั ” หมายความวา สวนราชการ รฐวิสาหกิจ องคการมหาชนและหนวยงาน อื่นของรัฐ แตไมหมายความรวมถึงองคกร

ปกครองสวนทองถ่ิน 

18. “องคกรปกครองสวนทองถ่ิน” หมายความวา องคการบริหารสวนตําบล เทศบาล องคการ บริหารสวนจังหวัด เมืองพัทยา กรุงเทพมหานคร 

และองคกรปกครองสวนทองถิ่นอื่นท่ีมีกฎหมาย จัดต้ัง 

19. “องคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงพื้นที่” หมายความวา องคการบริหารสวนตําบล เทศบาล เมืองพัทยา และองคกรปกครองสวนทองถ่ินอ่ืนท่ีมี

กฎหมายจัดต้ัง แตไมหมายความรวมถึงองคการ บริหารสวนจังหวัด และกรุงเทพมหานคร 

20. “จังหวัด” ไมหมายความรวมถึงกรุงเทพมหานคร 

21. “อําเภอ” หมายความรวมถึงกิ่งอําเภอ แตไมหมายความรวมถึงเขตในกรุงเทพมหานคร 

22. “นายอําเภอ” หมายความรวมถึงปลัดอําเภอผูเปนหัวหนาประจํากิ่งอําเภอ 

23. “ผูบริหารทองถ่ิน”  หมายความวา นายกองคการบริหารสวนตําบล นายกเทศมนตรี  นายก เมืองพทยา และหัวหนาผูบริหารขององคกรปกครองส

วนทองถ่ินแหงพื้นท่ีอ่ืน 

24. “ผูบ  ัญชาการ” หมายความวา ผูบัญชาการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยแหงชาติ 

25. “ผูอํานวยการ” หมายความวา ผูอํานวยการกลาง ผูอํานวยการจังหวัด ผูอํานวยการอําเภอ ผูอํานวยการทอง

ถิ่น และผูอํานวยการกรุงเทพมหานคร 
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26.  

27. “เจาพนักงาน”  หมายความวา ผูซ่ึงไดรับแตงตั้งใหปฏิบัติหนาท่ีในการปองกันและบรรเทา 
28. สาธารณภัยในพ  ทตาง่ี ๆ ตามพระราชบัญญัตนิ 
29. “อาสาสมคร” หมายความวา อาสาสมครปองกนภัยฝายพลเรือนตามพระราชบญญัติน้ี 
30. “อธิบดี” หมายความวา อธิบดีกรมปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
31. “รัฐมนตรี” หมายความวา รัฐมนตรีผูรักษาการตามพระราชบัญญัติน้ี 
32. มาตรา ๕  ใหร ฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยรักษาการตามพระราชบัญญัติน้ีและใหม อํานาจออกกฎกระทรวง ระเบียบ 

ขอบังคับและประกาศเพ่ือปฏิบัติการตามพระราชบัญญตั ิน้ี 

33. กฎกระทรวงน้ัน เม่ือไดประกาศในราชกิจจานุเบกษาแลวใหใชบังคับได 

34. หมวด ๑ 
35. บทท ไป 

36.  
37.  

38. มาตรา   ๖  ใหมีคณะกรรมการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยแหงชาติ  เรียกโดยยอวา “กปภ .ช .”  ประกอบดวย  นายกรัฐมนตรีหรือ
รองนายกรัฐมนตรีซ่ึงนายกรัฐมนตรีมอบหมาย เปนประธานกรรมการ  รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย  เปนรองประธานกรรมการ
คนที่หน่ึ ง ปลัดกระทรวงมหาดไทย เปนรองประธานกรรมการคนที่สอง ปลัดกระทรวงกลาโหม ปลัดกระทรวง การพัฒนาสังคมและความ
มั่นคงของมนุษย ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ปลัดกระทรวงคมนาคม ปลัดกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดล อม 
ปลัดกระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและ การสื่อสาร ปลัดกระทรวงสาธารณสุข ผูอํานวยการสํานักงบประมาณ ผูบัญชาการตํารวจแหงชาติ ผู
บัญชาการทหารสูงสุด  ผูบัญชาการทหารบก  ผูบัญชาการทหารเรือ    ผูบัญชาการทหารอากาศ เลขาธิการสภาความม่ันคงแหงชาติ 
และผูทรงคุณวุฒิอีกไมเกินหาคนซ่ึงคณะรัฐมนตรีแตงต้ังจากผูมี ความรู  ความเชี่ยวชาญ  หรือประสบการณที่เกี่ยวของกับการผังเมือง  
และการปองกันและบรรเทา สาธารณภัย เปนกรรมการ 

39. ใหอธิบดีเปนกรรมการและเลขานุการ และใหแตงต้ังขาราชการในกรมปองกันและบรรเทา สาธารณภัยจํานวนไมเกินสองคนเปนผูชวยเลขานุการ 

40. มาตรา   ๗  ให กปภ.ช. มีอํานาจหนาท่ี ดังตอไปน้ี 
41. (๑)   กําหนดนโยบายในการจัดทําแผนการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยแหงชาติ 
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42.  

43. (๒) พิจารณาใหความเห็นชอบแผนการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยแหงชาติ ตามมาตรา ๑๑ (๑) 

44. กอนเสนอคณะรัฐมนตรี 

45. (๓) บูรณาการพัฒนาระบบการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย ระหวางหนวยงานของรัฐ องคกรปกครองสวนทองถิ่น 

และหนวยงานภาคเอกชนที่เกี่ยวของใหม  ีประสิทธิภาพ 

46. (๔) ใหคําแนะนํา  ปรึกษาและสนับสนุนการปฏิบัติหนาท่ีในการปองกันและบรรเทา สาธารณภยั 

47. (๕) วางระเบียบเกี่ยวกับคาตอบแทน  คาทดแทน และคาใชจายในการดําเนินการปองกัน 

48. และบรรเทาสาธารณภ โดยความเหน็  ชอบของกระทรวงการคลัง 

49. (๖) ปฏิบัติการอื่นใด

ตามท่ีบัญญัติไวในพระราชบัญญัตินี้หรือกฎหมายอื่น หรือตามท 

คณะรัฐมนตรีมอบหมาย 

50. ในการปฏิบัติการตามอํานาจหนาท่ีในวรรคหนึ่ง กปภ.ช.  จะแตงตั้งคณะอนุกรรมการเพ่ือ 

51. ปฏิบัติการอยางหนึ่งอยางใดแทนหรือตามท่ีมอบหมายก็ได  ทั้งน  ใหน  ําบทบัญญัติในมาตรา  ๑๐ 

52. ม
า
ใ
ช 

53. ังคบกับการประชุมของคณะอนุกรรมการโดยอนุโลม 

54. เพ่ือประโยชนในการปฏิบั ติการตามอํานาจหนาท่ีตามวรรคหนึ่ ง  กปภ .ช .  อาจเรียกให 

55. หนวยงานของรัฐ องคกรปกครองสวนทองถิ่น หรือหนวยงานของภาคเอกชนที่เกี่ยวของมารวมประชุม หรือชีแจงหรือใหขอมูลก็ได 

56. มาตรา ๘ ใหกรรมการผ  รงคณวฒุุ ิอยในตาแํู หนงคราวละสี่ป 

57. ในกรณีที่กรรมการผูทรงคุณวุฒิพนจากตําแหนงกอนวาระ  หรือในกรณีที่คณะรัฐมนตรี แตงตง้ กรรมการผูทรงคุณวุฒิเพิ่มขึนในระหวางท่ีกรรมการผู

ทรงคุณวุฒิซ่ึงแตงต้ังไวแลวยังมีวาระอยูใน 

58. ตําแหนง ให ูไดรบแตงตั ั้งใหดารงตํ ําแหนงแทน หรอเปื นกรรม
การผูทรงคณวฒุุ ิเพิ่มขนอยในตาแํู้ึ หนง 

59. เทากับวาระที่เหลืออยูของกรรมการผูทรงคุณวุฒิซึ่งไดแตงตงั ไวแลว เม่ือครบกําหนดตามวาระดังกลาวในวรรคหนึ่ง หากยังมิไดมีการแตงต้ังกรรมการผู

ทรงคุณวุฒิใหม 

60. ใหกรรมการผูทรงคุณวุฒิ ซ่ึงพนจากตําแหนงตามวาระนั้น  อยูในตําแหนงเพื่อดําเนินงานตอไป จนกวาจะมีการแตงต้ังกรรมการผูทรงคุณวุฒิ

ใหม 

61. กรรมการผ สองวาระ

ติดตอกัน 
62. รงคุณวุฒิ ซ่ึงพนจากตําแหนงตามวาระอาจไดรับการแตงต้ังอีกได ทั้งน้ี ไมเกิน 
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63.  

64. มาตรา ๙ นอกจากการพนจากตําแหนงตามวาระตามมาตรา  ๘  กรรมการผูทรงคุณวุฒิ พนจากตําแหนงเมื่อ 

65. (๑) ตาย 
66. (๒) ลาออก โดยย่ืนหนังสือลาออกตอประธานกรรมการ 
67. (๓) คณะรัฐมนตรีใหออก 
68. (๔) เปนบุคคลลมละลาย 
69. (๕) เปนคนไรความสามารถ หรือคนเสมือนไรความสามารถ 
70. (๖) ไดรับโทษจําคุกโดยคําพพิากษาถึงท่ีสุดใหจําคุก เวนแตเปนโทษสําหรับความผิดท่ีได กระทําโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ 
71. มาตรา   ๑๐ การประชุมของ  กปภ . ช .  ตองมีกรรมการมาประชุมไมนอยกวาก่ึงหน่ึง ของจํานวนกรรมการทั้งหมด จึงจะเปนองคประชุม 
72. ในการประชุมคราวใด ถาประธานกรรมการไมอยูในท่ีประชุมหรือไมสามารถปฏิบัติหนาท่ีได ใหรองประธานกรรมการคนท่ีหน่ึงเปนประธานในที่ประชุม  

ถารองประธานคนที่หน่ึงไมอยูในที่ ประชุมหรือไมสามารถปฏิบัติหนาท่ีได ใหรองประธานคนที่สองเปนประธานในท่ีประชุม ถาประธาน 
กรรมการและรองประธานกรรมการทั้งสองไมอยูในที่ประชุม    หรือไมสามารถปฏิบัติหนาท่ีได ใหกรรมการซึ่งมาประชุมเลือกกรรมการ
คนหนึ่งเปนประธานในที่ประชุมสําหรับการประชุมคราวน้นั 

73. การวินิจฉัยชี้ขาดของที่ประชุมใหถือเสียงขางมาก กรรมการคนหนึ่งใหมีเสียงหนึ่งในการ ลงคะแนน ถาคะแนนเสียงเทากัน ใหประธานในท่ีประชุม
ออกเสียงเพิ่มขึนอีกเสียงหน่ึงเปนเสียงช้ีขาด มาตรา ๑๑  ใหกรมปองกัน

และบรรเทาสาธารณภัยเปนหนวยงานกลางของรัฐ ในการ 
74. ดําเนินการเกี่ยวกับการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยของประเทศ โดยมีอํานาจหนาที่ ดังตอไปนี้ 
75. (๑) จัดทําแผนการปอง

กันและบรรเทาสาธารณภัยแหงชาติเสนอ กปภ.ช. เพื่อขออนุมัติ ต
อคณะรฐมนตรี 

76. (๒)  จัดใหมีการศึกษาวิจัยเพ่ือหามาตรการในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยใหมี ประสิทธิภาพ 

77. (๓) ปฏิบัติการ  ประสานการปฏิบัติ  ใหการสนับสนุน  และชวยเหลือหนวยงานของรัฐ 
78. องคกรปกครองสวนทองถิ่น และหนวยงานภาคเอกชน ในการปองก  และบรรเทาสาธารณภัย และให 
79. การสงเคราะหเบ้ืองตนแกผูประสบภัย ผูได ับภยนตรายั หรอผื ูได

รบความเสั ียหายจากสาธารณภยั 
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80.  

81. (๔)   แนะนํ า  ให คําปรึ กษา  และอบรมเกี่ยวกับการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย แกหนวยงานของรัฐ องคกรปกครองสวนทองถิ่น 
และหนวยงานภาคเอกชน 

82. (๕)   ติดตาม  ตรวจสอบ  และประเมินผลการดําเนินการตามแผนการปองกันและบรรเทา สาธารณภัยในแตละระดบั 
83. (๖) ปฏิบัติการอื่นใดตามท่ีบัญญัติไวในพระราชบัญญัติน้ีหรือกฎหมายอื่นหรือตามท่ี ผูบัญชาการ นายกรัฐมนตรี กปภ.ช. หรือ

คณะรัฐมนตรีมอบหมาย 
84. เม่ือคณะรัฐมนตรีอนุมัติแผนการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยแหงชาติตาม  (๑ )  แลว ใหหนวยงานของรัฐและองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ี

เกี่ยวของปฏิบัติการใหเปนไปตามแผนดงกลาว 
85. ในการจัดทําแผนการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยแหงชาติตาม (๑) ใหกรมปองกันและ บรรเทาสาธารณภยรวมกับหนวยงานของรัฐที่เก่ียวข

องและตัวแทนองคกรปกครองสวนทองถ่ินแตละ ประเภทมาปรึกษาหารือและจัดทํา ทั้งน้ี จะจัดใหหนวยงานภาคเอกชนเสนอขอมูลหรือความเห็น
เพ่ือ ประกอบการพิจารณาในการจดทําแผนดวยก็ได 

86. เพ่ือประโยชนในการปฏิบัติหนาท่ีตาม  (๓)  (๔)  (๕)  และ (๖)  กรมปองกันและบรรเทา 
87. สาธารณภัยจะจัดใหมีศูนย  องกนั  และบรรเทาสาธารณภยขัึ นในบางจงหวัดเพื่อ

ปฏิบัตงิานในจงหวัั ดน้ัน 

88. และจงหวดอ่ืนท่ีอยูใกลเคียงกันไดตามความจําเปน และจะใหมีสํานักงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย จังหวัดขึ้น  เ พ่ือกํากับดูแลและสนับสนุนการ
ปฏิบัติการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในจังหวัด หรือตามที่ผูอํานวยการจังหวัดมอบหมายดวยก็ได 

89. มาตรา ๑๒ แผนการป
องก ตองมีสาระสําคัญดังตอไปนี้ 

90. และบรรเทาสาธารณภัยแหงชาติตามมาตรา ๑๑ (๑) อยางนอย 

91. (๑)  แนวทาง มาตรการ และงบประมาณท่ีจําเปนตองใชในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย อยางเปนระบบและตอเน่ือง 
92. (๒) แนวทางและวิธีการในการใหความชวยเหลือและบรรเทาความเดือดรอนท่ีเกิดขึ้นเฉพาะ หนาและระยะยาวเม่ือเกิดสาธารณภัย  รวมถึงการอพยพ

ประชาชน  หนวยงานของรัฐ  และองคกร ปกครองสวนทองถ่ิน  การสงเคราะหผูประสบภัย  การดูแลเกี่ยวกับการสาธารณสุข และการแก
ไข ปญหาเก่ียวกับการสื่อสารและการสาธารณูปโภค 

93. (๓) หนวยงานของรัฐและองคกรปกครองสวนทองถิ่นท่ีรับผิดชอบในการดําเนินการตาม (๑) 
94. และ (๒) และวิธีการใหไดมาซ่ึงงบประมาณเพ่ือการดําเนินการดังกลาว 
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95.  

96. (๔) แนวทางในการเตรียมพรอมดานบุคลากร อุปกรณ และเครื่องมือเครื่องใชและจัดระบบ 
97. การปฏิบัติการในการดําเนินการปองก 98. และบรรเทาสาธารณภ 99. รวมถึงการฝกบุคลากรและประชาชน 
100. (๕) แนวทางในการซอมแซม  บูรณะ  ฟนฟู  และใหความชวยเหลือประชาชนภายหลัง ที่สาธารณภัยสิน้สดุ 
101. การกําหนดเร่ืองตามวรรคหนึ่ง จะตองกําหนดใหสอดคลองและครอบคลุมถึงสาธารณภัยตาง  ๆ โดยอาจกําหนดตามความจําเปนแหงความ

รุนแรงและความเส่ียงในสาธารณภัยดานนั้น และในกรณี ท่ีมีความจําเปนตองมีการแกไขหรือปรับปรุงกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ หรือ
มติของคณะรัฐมนตรี ที่เกี่ยวของ ใหระบุไวในแผนการปองกนั  และบรรเทาสาธารณภยแหงชาติดวย 

102. มาตรา ๑๓  ใหรัฐมนตรีเปนผู  ัญชาการมีอํานาจควบคุมและกํากบการปองกันและบรรเทา 
103. สาธารณภัย ท่ัวราชอาณาจักรใหเปนไปตามแผนการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยแหงชาติและ 
104. พระราชบัญญัติน้ี ในการน ใหม  ีอํานาจบังคับบัญชาและส่ังการผูอํานวยการ รองผูอํานวยการ ผูชวย 
105. ผูอ ํานวยการ เจาพนกงาน และอาสาสมัครไดทว่ ราชอาณาจักร 
106. ใหปลดกระทรวงมหาดไทยเปนรองผูบัญชาการมีหนาที่ชวยเหลือผูบัญชาการในการปองกัน 
107. และบรรเทาสาธารณภัย และปฏิบัติหนาท่ี

ตามท่ีผู ส่ังการตามวรรคหนึ่งรองจากผูบัญชาการ 
108. ัญชาการมอบหมายโดยใหมีอํานาจบังคับบัญชาและ 

109. มาตรา   ๑๔  ใหอธิบดีเปนผูอํานวยการกลางมีหนาท่ีปองกันและบรรเทาสาธารณภัย ท่ัวราชอาณาจักร   และมีอํานาจควบคุมและ
กํากับการปฏิบัติหนาท่ีของผูอํานวยการ รองผูอํานวยการ ผูชวยผูอํานวยการ เจาพนกงาน และอาสาสมัคร ไดท่วราชอาณาจักร 

110. มาตรา   ๑๕  ใหผูวาราชการจังหวัดเปนผูอํานวยการจังหวัด รับผิดชอบในการปองกันและ บรรเทาสาธารณภัยในเขตจังหวัด โดยมีอํานาจหนาที่
ดังตอไปน้ี 

111. (๑)   จัดทําแผนการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด ซ่ึงตองสอดคลองกับแผนการ ปองกันและบรรเทาสาธารณภัยแหงชาติ 

112. (๒)  กํากับดูแลการฝกอบรมอาสาสมัครขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
113. (๓)   กํากับดูแลองคกรปกครองสวนทองถ่ินใหจัดใหมีวัสดุ  อุปกรณ  เครื่องมือเครื่องใช ยานพาหนะ และสิ่งอ่ืน เพ่ือใชในการปองกนั  และ

บรรเทาสาธารณภัยตามที่กําหนดในแผนการปองกัน และบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด 
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114.  

115. (๔)   ดําเนินการใหหนวยงานของรัฐและองคกรปกครองสวนทองถ่ินใหการสงเคราะห เบื้องตนแกผูประสบภัย  หรือผูไดรับภยันตราย
หรือเสียหายจากสาธารณภัยรวมตลอดทั้งการรักษา ความสงบเรียบรอยและการปฏิบัติการใด ๆ ในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

116. (๕)   สนับสนุนและใหความชวยเหลือแกองคกรปกครองสวนทองถ่ินในการปองกันและ บรรเทาสาธารณภัย 

117. (๖) ปฏิบัติหนาท่ีอื่นตามท่ีผู ญชาการและผูอํานวยการกลางมอบหมาย 
118. เพ่ือประโยชนในการปฏิบ ิหนาที่ตาม (๓) (๔) และ (๕) ใหผู อํานวยการจังหวัดมีอํานาจส่ัง 
119. การหนวยงานของรัฐและองคกรปกครองสวนทองถ่ินซึ่งอยูในจงหวัด ใหดําเนินการในการปองกันและ บรรเทาสาธารณภัยตามแผนการป

องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด และมีอํานาจสั่งการ ควบคุม 

120. และกํากับดูแลการปฏิบติหนาท่ีของเจาพนักงานและอาสาสมัครใหเปนไปตามพระราชบัญญัตนิ 
121. มาตรา ๑๖ แผนการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยจงหวัดตามมาตรา ๑๕ (๑) อยางนอย ตองมีสาระสําคัญตามมาตรา ๑๒ 

และสาระสําคัญอ่ืนดังตอไปน้ี 

122. (๑) การ
จัดต 

123. ศู
น
ย 

124. ํานวยการเฉพาะกิจเมื่อเกดิสาธารณภยัขึ้น โครงสรางและผูมีอํานาจส่ังการ 

125. ดานตาง ๆ ในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
126. (๒)  แผนและข  ตอนขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ในการจัดหาวัสดุ อุปกรณ เครื่องมือ 
127. เครื่องใช และยานพาหนะ เพ่ือใชในการปองกันและบรรเทาสาธารณภยั 
128. (๓)  แผนและขั้นตอนขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ในการจัดใหมีเครื่องหมายสัญญาณ หรือส่ิงอื่นใด ในการแจงใหประชาชนได

ทราบถึงการเกิดหรือจะเกิดสาธารณภัย 

129. (๔)  แผนปฏิบัติการในการปองกันและบรรเทาสาธารณภ 
130. (๕) แผนการประสานงานกับองคการสาธารณกุศล 

131. ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

132. มาตรา ๑๗  ในการจัดทําแผนการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด ใหผูวาราชการ จังหวัดแตงต้ัง
คณะกรรมการขึนคณะหนึ่ง ประกอบดวย 

133. (๑)  ผูวาราชการจงหวัด เปนประธานกรรมการ 
134. (๒)  รองผูวาราชการจังหวดซึ่งผู าราชการจังหวัดมอบหมาย เปนรองประธานกรรมการ 

135. (๓
) ผู กรรมการ 

136. ญชาการมณฑลทหารบกหรือผูบังคบการจงหวัดทหารบกหรือผูแทนเปนรองประธาน 

137. (๔)  นายกองคการบริหารสวนจังหวัด เปนรองประธานกรรมการ 
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138.  

139. (๕) กรรมการอื่น ประกอบดวย 
140. (ก) ผูแทนหนวยงานของรัฐที่ประจําอยูในพ้ืนท่ีจังหวัดตามจํานวนท่ีผูวาราชการ จังหวัดเห็นสมควรแตงต้งั 

141. (ข) ผูแทนองคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงพนื  ที่จํานวนเจ็ดคน ซึ่งประกอบดวยผูแทน เทศบาลจํานวนสองคน
และผูแทนองคการบริหารสวนตําบลจํานวนหาคน 

142. (ค) ผูแทนองคการสาธารณกุศลในจังหวัดตามจํานวนท่ีผูวาราชการจังหวัด เห็นสมควรแตงต้ัง 
143. (๖)  หัวหนาสํานักงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด หรือผูแทนกรมปองกันและ บรรเทาสาธารณภยั   เปนกรรมการและ

เลขานุการ 
144. ในกรณีที่ จังหวัดใดเปนท่ีต้ังของสถาบันการศึกษาระดับอุดมศึกษา  ใหพิจารณาแตงต้ัง ผูบริหารของสถาบันการศึกษานั้น  

เปนท่ีปรึกษาหรือกรรมการตามจํานวนท่ีผูวาราชการจังหวัด เห็นสมควร 
145. ใหคณะกรรมการตามวรรคหนึ่งมีหนาท่ีจดทําแผนการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด เสนอผูวาราชการจังหวดเพื่อประกาศใชต 

อไป 
146. การปฏิบัติหนาที่และการประชุมของคณะกรรมการตามวรรคหนึ่ง ใหเปนไปตามท่ีผูวา ราชการจังหวัดกําหนด 
147. ในกรณีที่กรมปองกันและบรรเทาสาธารณภัยเห็นวาแผนการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย จงหวัดไมสอดคลองกบแผนการปอง

กันและบรรเทาสาธารณภยแหงชาติ ใหแจงใหผูวาราชการจังหวัด ทราบเพื่อดําเนินการแกไขใหแลวเสร็จภายในสามสิบวนนับแตวนที่ไดรับแจง 
148. มาตรา   ๑๘   ใหนายกองคการบริหารสวนจังหวัดเปนรองผูอํานวยการจังหวัด   มีหนาท่ี ชวยเหลือ ผูอํานวยการจังหวัดในการป

องกันและบรรเทาสาธารณภัย  และปฏิบัติหนาที่อื่นตามที ่

149. ผู ํานวยการจังหวัดมอบหมาย 
150. มาตรา ๑๙ ใหนายอําเภอเปนผูอํานวยการอําเภอ  รับผดิชอบและปฏบิัติหนาที่ในการ 
151. ปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตอําเภอของตน และมีหนาท่ีชวยเหลือผูอํานวยการ

จังหวัดตามท 
152. ได บมอบหมาย 
153. ในการปฏิบัติหนาท่ีของผูอํานวยการอําเภอตามวรรคหนึ่ง ใหผูอํานวยการอําเภอ มีอํานาจสั่งการ 
154. หนวยงานของรัฐและองคกรปกครองสวนทองถ่ินที่เกี่ยวของซ่ึงอยูในเขตอําเภอใหดําเนินการในการ 
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155.  

156. ปองกันและบรรเทาสาธารณภัย
ตามแผนการปองกันและบรรเทาสาธารณภยจังหว และมีอํานาจสั่งการ 

157. ควบคุม และกํากับดูแลการปฏิบัติหนาที่ของเจาพนักงานและอาสาสมครใหเปนไปตามพระราชบญญตั ินี้ มาตรา ๒๐ ใหองค
กรปกครองสวนทองถิ่นแหงพืนท่ีมีหนาที่ปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

158. ในเขตทองถิ่นของตน โดยมีผูบริหารทองถ่ินขององคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงพื้นท่ีน้ันเปน 

159. ผ   ับผิดชอบในฐานะผูอํานวยการทองถิ่น และมีหนาท่ีชวยเหลือผูอํานวยการจังหวัดและผูอํานวยการ 
160. อําเภอตามท่ีไดรับ

มอบหมาย 
161. ในการปฏิบัติหนาท่ีของผ 

162.  
163. ํานวยการทองถิ่นตามวรรคหนึ่ง ใหผูอํานวยการทองถิ่นมีอํานาจสั่งการ 

164. ควบคุม และกํากับดูแลการปฏิบัติหนาที่ของเจาพนักงานและอาสาสมัครใหเปนไปตามพระราชบญญัติน้ี 
165. ใหปลัดองคกรปกครองสวนทองถ่ินขององคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงพื้นท่ี น้ันเปน ผูชวยผูอํานวยการทองถ่ิน  

รับผิดชอบและปฏิบัติหนาท่ีในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
166. ในเขตทองถ่ินของตนและมีหนาท่ีชวยเหลือผ 167. ํานวยการทองถ่ินตามที่ไดรับมอบหมาย 

168. หมวด ๒ 
169. การปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

170.  
171.  

172. มาตรา   ๒๑  เ มื่ อ เ กิ ดหรื อ ค า ดว าจะเ กิ ด ส า ธ า รณ ภั ย ข้ึน ใ น เขตขององค กรปกค รอ ง  สวนทองถ่ินแหงพื้นท่ีใด  ใหผู
อํานวยการทองถ่ินขององคกรปกครองสวนทองถิ่นแหงพ้ืนท่ีน้ัน มีหนาที่เ ขาดําเนิ นการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยโดยเ ร็ว  และแจงใหผู
อํ านวยการอํา เภอ ที่รบผิดชอบในเขตพนื  ท่ีน้ันและผอู ํานวยการจังหวดทราบทนที 

173. ในการปฏิบัติหนาท่ีตามวรรคหน่ึง ใหผอู ํานวยการทองถ่ินมีอํานาจหนาที่ ดงตอไปน้ี 
174. (๑)  สั่งขาราชการฝายพลเรือน  พนักงานสวนทองถิ่น  เจาหนาท่ีของหนวยงานของรัฐ เจาพนักงาน อาสาสมัคร และบุคคลใด ๆ ในเขตองคกร

ปกครองสวนทองถ่ินแหงพื้นท่ีที่เกิดสาธารณภัย 

175. ใหปฏิบัติการอยางหน่ึงอยางใดตามความจําเปนในการปองก  และบรรเทาสาธารณภัย 
176. (๒) ใชอาคาร สถานที่ วัสดุ อุปกรณ  เคร่ืองมือเคร่ืองใช และยานพาหนะของหนวยงาน ของรัฐและเอกชนที่อยูในเขตองคกร

ปกครองสวนทองถ่ินแหงพื้นที่ที่ เกิดสาธารณภัยเทาท่ีจําเปน เพ่ือการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
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177.  

178. (๓) ใชเคร่ืองมือส่ือสารของหนวยงานของรัฐหรือเอกชนทุกระบบที่อยูในเขตองคกรปกครอง สวนทองถิ่นแหงพืนท่ีที่เกิดสาธารณภัย
หรือทองที่ที่เกี่ยวเน่ือง 

179. (๔) ขอความชวยเหลือจากองคกรปกครองสวนทองถิ่นอ่ืนในการปองกันและบรรเทา สาธารณภัย 

180. (๕) ส่ังหามเขาหรือใหออกจากพืนท่ี อาคารหรือสถานท่ีท่ีกําหนด 
181. (๖) จดใหมีการสงเคราะหผ ูประสบภยโดยท่วถึงและรวดเร็ว 

182. มาตรา  ๒๒ เม่ือมีกรณีตามมาตรา ๒๑ เกิดขึ้น ใหผูอํานวยการอําเภอ และผูอํานวยการ จังหวัดมีอํานาจหนาท่ีเชนเดียวกับผูอํานวย
การทองถิ่น โดยในกรณีผูอํานวยการอําเภอ ใหสั่งการได สําหรับในเขตอาํเภอของตน และในกรณี ผูอํานวยการจังหวัด  ใหสั่งการได
สําหรับในเขตจังหวัด แลวแตกรณี 

183. ในกรณี
ท่ีผ 

184. ํานวยการทองถ่ินมีความจําเปนต
องได 

185. ับความชวยเหลือจากเจาหนาท่ีของรัฐหรือ 

186. หนวยงานของรฐที่อยูนอกเขตขององคกรปกครองสวนทองถิ่นแหงพื้นที่ของตน ใหแจงใหผอูํานวยการ 
187. อําเภอหรือผ  ํานวยการจังหวัด แลวแตกรณ ี เพื่อสงการโดยเร่ั ็วตอไป 

188. ในกรณีจําเปนเพ่ือประโยชนในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยใด ผูอํานวยการจังหวัดจะ ส่งการใหหนวยงานของรัฐ องคกร
ปกครองสวนทองถิ่น เจาหนาที่ของรัฐ หรือบุคคลใดกระทําหรือ งดเวนการกระทําใดที่มีผลกระทบตอการปองกนั  และบรรเทาสาธารณภัยน้ันก็ได คําสั่งดัง
กลาวใหมีผล บงคับเปนระยะเวลาตามท่ีกําหนดในคําสงั่  แตตองไมเกินยี่สิบสี่ช่ัวโมง ในกรณีที่มีความจําเปนตองให คําส่ังดังกลาวมีผลบังคับ
เกินย่ีสิบส่ีช่วโมง ใหเปนอํานาจของผูบัญชาการท่ีจะส่งการไดตามความจําเปน แตตองไมเกินเจ็ดวัน 

189. ในกรณีที่พื้ น ที่ที่ เ กิดหรือจะเกิดสาธารณภั ยตามวรรคหนึ่ งอยู ในความรับ ผิดชอบของ ผูอํานวยการทองถ่ินหลายคน 
ผอูํานวยการทองถิ่นคนหน่ึงคนใด จะใชอํานาจหรือปฏิบัติหนาที่ตาม มาตรา ๒๑ ไปพลางกอนก็ได แลวใหแจงผูอ ํานวยการทองถิ่นอ่ืนทราบโดยเร็ว 

190. มาตรา ๒๓ เมื่อเกิดสาธารณภยข้ึนในเขตพื้นท่ีขององคกรปกครองสวนทองถิ่นแหงพ  ท่ีใด 
191. ใหเปนหนาที่ของผูอํานวยการทองถ่ินซ่ึงมีพื้นท่ีติดตอหรือใกลเคียงกับองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
192. แหงพืนท่ีน ที่จะสนับสนุนการปองกนั  และบรรเทาสาธารณภยทั

 ี่เกดขิ 
193. มาตรา ๒๔ เมื่อเกิดสาธารณภัย ใหเปนหนาท่ีของเจาพนักงานที่ประสบเหตุตองเขา 
194. ดําเนินการเบื้องตนเพ่ือระงับสาธารณภัยนั้น แลวรีบรายงาน

ให  ํานวยการทองถ่ินทรบผั่ี ิดชอบในพื้นที่ 
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195.  

196. นันเพื่อส่ังการตอไป และในกรณีจําเปนอันไมอาจหลีกเลี่ยงได ใหเจาพนักงานมอีํานาจดาํเนนิการใด ๆ เพื่อคุมครองชีวิตหรือปอง
กันภยันตรายที่จะเกิดแกบุคคลได 

197. มาตรา ๒๕ ในกรณีท่ีเกิดสาธารณภัยและภยันตรายจากสาธารณภัยนั้นใกลจะถึง ผูอํานวยการมีอํานาจสั่งใหเจา
พนักงานดัดแปลง ทําลาย หรือเคล่ือนยายสิ่งกอสราง  วัสดุ  หรือ 

198. ทรัพยสินของบุคคลใดที่เปนอุปสรรคแกการบําบัดปดปองภยันตรายได  ทั้งน แกการยับยงั หรือแกไข
ความเสียหายที่จะเกิดขึนจากสาธารณภยน้ัน 

199. เฉพาะ
เทาท่ีจําเปน 

200. ความในวรรคหนึ่งใหใช 
ดวยโดยอนุโลม 

201. ังคับกับกรณีมีความจําเปนตองดําเนินการเพื่อปองกันภัยตอสวนรวม 

202. ในกรณีที่การดัดแปลง ทําลาย หรือเคล่ือนยายสิ่งกอสราง วสดุ หรือทรัพยสินจะมีผลทําใหเกิด สาธารณภัยขึนในเขตพืนที่อ่ืนหรือกอใหเกิดความ
เสียหายเพิ่มขึ้นแกเขตพ้ืนท่ีอ่ืน ผูอํานวยการทองถิ่น 

203. จ
ะ
ใ
ช 

204. ํานาจตามวรรคหน่ึงหรือวรรคสองมิได เวนแตจะไดรับความเห็นชอบจากผูอํานวยการจังหวัด มาตรา ๒๖  เมื่อมีกรณีที่เจาพนกงานจําเป
นตองเขาไปในอาคารหรือสถานท่ีที่อยูใกลเคียง 

205. กับพืนท่ีท่ีเกิดสาธารณภัยเพ่ือทําการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย ใหกระทําไดเม่ือไดรับอนุญาตจาก เจาของหรือผูครอบครองอาคาร
หรือสถานท่ีแลว เวนแตไมมีเจาของหรือผูครอบครองอยูในเวลานั้น หรือเม่ืออยูภายใตการควบคุมของผูอํานวยการ  ก็ใหกระทําไดแมเจา
ของหรือผูครอบครองจะไมได อนุญาต 

206. ในกรณีที่ทรัพยสินท่ีอยูในอาคารหรือสถานท่ีตามวรรคหนึ่ง เปนส่ิงท่ีทําใหเกิดสาธารณภัย ไดงาย ใหเจาพนักงานมีอํานาจส่ังใหเจาของหรือผู
ครอบครองขนยายทรัพยสินนั้นออกจากอาคารหรือ สถานที่ดังกลาวได 

207. ในกรณีที่ เ จาของหรือผูครอบครองไมปฏิ บั ติตามคํ าสั่ งของ เจาพนัก งานตามวรรคสอง ใหเจาพนักงานมีอํานาจขนย
ายทรัพยสินน้ันไดตามความจําเปนแกการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย โดยเจาพนักงานไมตองรับผิดชอบบรรดาความเสียหายอนเกิดจากการ
กระทําดังกลาว 

208. มาตรา ๒๗ ในการบรรเทาสาธารณภัย ผูอํานวยการและเจาพนักงานซ่ึงไดรับมอบหมาย จากผูอํานวยการมีอํานาจหน
าท่ีดําเนินการดังตอไปนี้ 

209. (๑)  จัดใหมีสถานท่ีช่ัวคราวเพื่อใหผูประสบภัยอยูอาศัยหรือรับการปฐมพยาบาล และการรักษา ทรัพยสินของผูประสบภัย 
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210.  

211. (๒)    จัดระเบียบการจราจรช่ัวคราวในพ้ืนที่ที่เกิดสาธารณภัยและพื้นท่ีใกลเคียงเพ่ือประโยชน 

212. ในการปองก  และบรรเทาสาธารณภยั 

213. (๓) ปดก้ันมิใหผูไมมีสวนเกี่ยวของเขาไปในพ้ืนท่ีท่ีเกิดสาธารณภัยและพืนท่ีใกลเคียง 

214. (๔) จัดใหม  ีการรักษาความสงบเรียบรอยและปองกันเหตุโจรผูร าย 

215. (๕) ชวยเหลือผูประสบภัย  และชวยขนยายทรัพยสินในพ้ืนที่ที่เกิดสาธารณภัยและพ้ืนท่ี ใกลเคียง เม่ือเจาของหรือผู

ครอบครองทรัพยสินรองขอ 

216. ผ ํานวยการหรือเจาพนักงานซ่ึงไดรับมอบหมายจากผูอํานวยการจะจัดใหมีเครื่องหมายหรือ 

217. อ
า
ณ 

218. ิสัญญาณเพ่ือใชในการกําหนดสถานท่หีรือการดําเนินการใดตามวรรคหน่ึงก็ได ในการดําเนนิการตาม (๒) (๓) (๔) 

และ (๕) ผูอ ํานวยการหรือเจาพนักงานจะดําเนนิการเอง 

219. หรือมอบหมายใหพนักงานฝายปกครองหรือตํารวจในพื้นที่เปนผูดําเนินการ หรือชวยดําเนินการก็ได และในกรณีตาม (๕) จะมอบหมายใหองค

การสาธารณกุศลเปนผูดําเนินการหรือชวยดําเนินการดวยก็ได 

220. มาตรา ๒๘ เม่ือเกิดหรือใกลจะเกิดสาธารณภัยขึ้นในพื้นที่ใด และการท่ีผูใดอยูอาศัยใน พ้ืนที่น้ันจะกอใหเกิดภยันตราย

หรือกีดขวางตอการปฏิบัติหนาท่ีของเจาพนักงาน  ใหผูบัญชาการ 

221. รองผ  ญชาการ ผูอํานวยการ และเจาพนักงานซ่ึงไดรบ
มอบหมายมั ีอํานาจสั่งอพยพผูซึ่งอยูในพนทน่ี้ื ั้น 

222. ออกไปจากพื้นท่ีดัง
กลาว ท 

223. น้ี เฉพาะเทาที่จําเปนแก
การปองก 

224. และบรรเทาสาธารณภัย 

225. มาตรา ๒๙  เม่ือเกิดหรือใกลจะเกิดสาธารณภัยข้ึนในพื้นท่ีใดและการอยูอาศัยหรือดําเนิน กิจการใด ๆ ในพ้ืนท่ีน้ันจะเปนอัน

ตรายอยางรายแรง ผูบัญชาการ รองผูบัญชาการ ผูอํานวยการกลาง 

226. ผ ํานวยการจงหวัด ผูอํานวยการอําเภอ และผูอํานวยการทองถ่ินโดยความเห็นชอบของผูอํานวยการ 

227. อําเภอ จะประกาศหามมิใหบุคคลใด ๆ เขาไปอยูอาศัยหรือดําเนินกิจการใดในพ้ืนท่ีดังกลาวก็ได 

228. ประกาศดงกลาวให ําหนดระยะเวลาการหามและเขตพื้นทที่ี  
่หาม ตามที่จาเปํ นไวดวย 

229. มาตรา ๓๐ ให ูอ ํานวยการในเขตพ้ืนทท่ี  ี่รับผิดชอบสํารวจความเสียหายจากสาธารณภยั 

230. ท่ีเกิดขึนและทําบัญชีรายช่ือผูประสบภัยและทรัพยสินท่ีเสียหายไวเปนหลักฐาน พรอมท้ังออกหนังสือ รบรองใหผูประสบภัยไวเปนหลักฐานใน

การรบการสงเคราะหและฟนฟู 

231. หนังสือ รับรองตามวรรคหนึ่ งตองมี รายละเอียดเกี่ยวกับการสงเคราะหและการฟนฟูท่ี ผปูระสบภัยมีสิทธิไดรับจาก

ทางราชการ พรอมท้ังระบุหนวยงานท่ีเปนผูใหการสงเคราะหหรือฟนฟู และสถานท่ีติดตอของหนวยงานน้นไวดวย ทังน้ี ตามแบบท่ีอธิบดีกําหนด 
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232.  

233. บรรดาเอกสารราชการของผูประสบภัยท่ีสูญหายหรือเสียหายเน่ืองจากสาธารณภัยท่ีเกิดขึ้น เมื่อผูประสบภยรองขอตอองค
กรปกครองสวนทองถิ่นแหงพื้นท่ีที่เกิดสาธารณภัย หรือท่ีเปนภูมิลําเนา 

234. ข
อ
ง
ผ 

235. ร
ะ
ส
บ
ภ 

236. ใหเปนหนาท่ีขององคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงพ้ืนที่นั้นแจงใหหนวยงานของรัฐ 

237. และองคกรปกครองสวนทองถิ่นที่เกี่ยวของทราบ  และใหหนวยงานของรัฐและองคกรปกครอง สวนทองถ่ินท่ีเก่ียวของออกเอกสารทาง
ราชการดังกลาวใหใหมตามหลักฐานท่ีอยูในความครอบครองของตน สงมอบใหแกผูประสบภัยหรือสงมอบผานทางองคกรปกครองสวนทองถ่ินแห
งพ้ืนที่ท่ีเปนผูแจง ทั้งนี้ โดยผปู  ระสบภัยไมตองเสียคาธรรมเนียมหรือคาบริการ แมวาตามกฎหมายที่เกี่ยวกับการออกเอกสาร ราชการดังกลาวจะ
กําหนดใหตองเสียคาธรรมเนียมหรือคาบริการก็ตาม 

238. ในกรณีที่ ผูประสบภัยหรือเจาของหรือผูครอบครองทรัพยสินรองขอหลักฐานเพ่ือรับการ สงเคราะหหรือบริการอ่ืนใด  ใหผู
อํานวยการในเขตพื้นท่ีที่ รับผิดชอบ  ออกหนังสือรับรองใหตาม ระเบียบท่ีกระทรวงมหาดไทยกําหนด 

239. มาตรา   ๓๑   ใ น ก ร ณีที่ เ กิ ดส าธ า ร ณภั ย ร า ย แ ร งอ ย า ง ย่ิ ง  นายกรัฐมนตรีหรือรอง นายกรัฐมนตรีซ่ึงนายกรฐมนตรี
มอบหมายมีอํานาจสั่งการผูบัญชาการ ผูอํานวยการ หนวยงานของรัฐ และองคกรปกครองสวนทองถ่ินใหดําเนินการอยางหน่ึงอยางใดเพื่อปองกัน
และบรรเทาสาธารณภัย รวมตลอดท้ังใหความชวยเหลือแกประชาชนในพ้ืนท่ีที่กําหนดก็ได  โดยใหมีอํานาจเชนเดียวกับ 

240. ผูบัญชาการตามมาตรา ๑๓ และผ ํานวยการตามมาตรา ๒๑ และมีอํานาจกํากับและควบคุมการปฏิบัติ 
241. หนาที่ของผูบัญชาการ  รองผูบัญชาการ  ผูอํานวยการ  รองผอูํานวยการ ผูชวยผูอํานวยการ  และ เจาพนักงานในการดําเนินการตาม

มาตรา ๒๕ มาตรา ๒๘ และมาตรา ๒๙ ดวย 
242. เจาหนาท่ีของรัฐผูใดไมปฏิบัติตามคําส่งของนายกรัฐมนตรี หรือรองนายกรัฐมนตรี ตามวรรคหน่ึง ใหถือวาเปนการปฏิบัติหนาท่ีโดยไมชอบหรือเปนค

วามผิดวินัยอยางรายแรง แลวแตกรณี 

243.  
244. หมวด ๓ การปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตกรุงเทพมหานคร 
245.  
246.  

247.  

248. มาตรา ๓๒  ใหผูวาราชการกรุงเทพมหานครเปนผูอํานวยการกรุงเทพมหานครรับผิดชอบ ในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย
ในเขตกรุงเทพมหานคร และมีอํานาจหนาท่ี ดังตอไปนี้ 
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249.  

250. (๑)   จดทําแผนการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยกรุงเทพมหานคร ซ่ึงตองสอดคลองกับ แผนการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยแหงชา
ติ 

251. (๒)   กํากับดูแลการฝกอบรมอาสาสมัครของกรุงเทพมหานคร 
252. (๓)   จัดใหมีวัสดุ  อุปกรณ  เคร่ืองมือเครื่องใช  ยานพาหนะ  และสิ่ งอ่ืน  เพื่อใชในการ ปองกั น และบร ร เทาสาธ ารณ ภั ยตามที่

กํ าหน ด ใ นแ ผ นการป องกั น และบ ร ร เทาสาธารณภั ย กรุงเทพมหานคร 
253. (๔)   ดําเนินการใหการสงเคราะหเบื้องตนแกผูประสบภัย  หรือผูไดรับภยันตราย หรือ เสียหายจากสาธารณภัย รวมตลอดท้ังการ

รักษาความสงบเรียบรอย และการปฏิบัติการใด ๆ ในการ ปองกนั  และบรรเทาสาธารณภัย 
254. (๕) สนับสนุนและใหความชวยเหลือแกองคกรปกครองสวนทองถ่ินซึ่งมีพ้ืนท่ีติดตอหรือ ใกลเคียงในการปองกนั  และบรรเทาสาธารณภัย 

255. (๖)   ปฏิบตั ิหนาท่ีอ่ืนตามท่ีผูบญชาการและผูอํานวยการกลางมอบหมาย 
256. เพื่อประโยชนในการปฏิบัติหนาท่ีตาม (๓) (๔) และ (๕) ใหผูอํานวยการกรุงเทพมหานคร มีอํานาจส่งการสวนราชการและหนวยงานของ

กรุงเทพมหานคร รวมทั้งประสานกับหนวยงานของรัฐ และองคกรปกครองสวนทองถ่ินที่เกี่ยวของในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย เพื่อให
เปนไปตาม แผนการปองกันและบรรเทาสาธารณภยกรุงเทพมหานคร และมีอํานาจส่ังการ ควบคุม และกํากับดูแล การปฏิบัติหนาที่ของเจาพนักงาน
และอาสาสมัครของกรุงเทพมหานครใหเปนไปตามพระราชบัญญัติน้ี 

257. มาตรา   ๓๓  แผนการปองกันและบรรเทาสาธารณภยกรุงเทพมหานครตามมาตรา ๓๒ (๑) 
258. อยางนอยตองมีสาระสําคัญตามมาตรา ๑๒ และสาระสําคัญอ่ืนดังตอไปน้ี 
259. (๑) การจัดตั้งศูนย ํานวยการเฉพาะกจิเมื่อเกิดสาธารณภัยข้ึน โครงสรางและผมูีอํานาจส่ังการ 
260. ดานตาง ๆ ในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

261. (๒)  แผนและข  ตอนในการจัดหาวัสดุ อุปกรณ เคร่ืองมือเครื่องใช และยานพาหนะเพ่ือใช 
262. ในการปองก  และบรรเทาสาธารณภยั 
263. (๓) แผนและข้ันตอนในการจัดใหมีเครื่องหมายสัญญาณ หรือส่ิงอ่ืนใด ในการแจงให ประชาชนไดทราบถึงการเกิดหรือจะเกิดสาธารณภัย 

264. (๔)  แผนปฏิบัติการในการปองก  และบรรเทาสาธารณภยใั  นเขตกรุงเทพมหานคร 
265. (๕) แผนการประสานงานกับองคการสาธารณกุศลในเขตกรุงเทพมหานคร 
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266.  

267. มาตรา ๓๔ ในการจัดทําแผนการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยกรุงเทพมหานคร ใหผูวา ราชการกรุงเทพมหานครแตงตงั 

คณะกรรมการขึ้นคณะหน่ึง ประกอบดวย 

268. (๑)  ผู าราชการกรุงเทพมหานคร เปนประธานกรรมการ 

269. (๒)  ปลดกรุงเทพมหานคร เปนรองประธานกรรมการ 

270. (๓) กรรมการอื่น ประกอบดวย 

271. (ก)  ผูแทนสวนราชการหรือหนวยงานของกรุงเทพมหานครตามจํานวนท่ีผูวาราชการ กรุงเทพมหานครเห็นสมควร

แตงตงั้ 

272. (ข) ผูแทนกรมปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

273. (ค) ผูแทนองคการสาธารณกุศลในเขตกรุงเทพมหานครตามจํานวนท่ีผูวาราชการ กรุงเทพมหานครเห็นสมควรแตงต้ัง 

274. (ง) ผูแทนชุมชนในเขตกรุงเทพมหานครตามจํานวนท่ีผูวาราชการกรุงเทพมหานคร เห็นสมควรแตงตงั้ 

275. ใหแตงต้ังผูแทนกระทรวงกลาโหมและผูแทนสถาบันการศึกษาระดับอุดมศึกษาเปนที่ปรึกษา หรือกรรมการตามจํานวนที่ผูว าราชการ

กรุงเทพมหานครเห็นสมควรแตงต้งั 

276. ใหคณะกรรมการตามวรรคหน่ึ ง มีหนาท่ีจัดทําแผนการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย กรุงเทพมหานครเสนอผูวาราชการ

กรุงเทพมหานครเพ่ือประกาศใชตอไป 

277. การปฏิบัติหนาที่และการประชุมของคณะกรรมการตามวรรคหน่ึง ใหเปนไปตามท่ีผูวา ราชการกรุงเทพมหานครกําหนด 

278. มาตรา    ๓๕ ใหปลัดกรุงเทพมหานครเปนรองผูอํานวยการกรุงเทพมหานครมีหนาที่ ชวยเหลือผูอํานวยการกรุงเทพมหานครใน

การปองกันและบรรเทาสาธารณภัย และปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ตามท่ีผูอํานวยการกรุงเทพมหานครมอบหมาย และใหนําความในวรรคสองของ

มาตรา ๓๒ มาใช 

279. บังคั
บกับการปฏิบ 

280. ิ
หนาท่ีของ
รองผ 

281. ํานวยการกรุงเทพมหานครดวยโดยอนุโลม 

282. ความรับผิดชอบ และอํานาจหนาท่ีของปลัดกรุงเทพมหานครในฐานะรองผูอํานวยการ กรุงเทพมหานครตามวรรคหนึ่ง ปลัด

กรุงเทพมหานครจะมอบหมายใหรองปลัดกรุงเทพมหานคร 

283. เปนผ  วยปฏบิ  ัตดวยกิ ็ได 
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284.  

285. มาตรา ๓๖ ใหผ  ํานวยการเขตในแตละเขตของกรุงเทพมหานคร เปนผูชวยผูอํานวยการ 

286. กรุงเทพมหานครรับผิดชอบและปฏิบัติหนาที่ในการปองกนั  และบรรเทาสาธารณภัยในเขตของตน และ มีหนาที่ชวยเหลือผู

อํานวยการกรุงเทพมหานครตามที่ไดรบมอบหมาย 

287. ในการปฏิ บั ติหนาที่ของผู ชวยผู อํานวยการกรุ งเทพมหานครตามวรรคหนึ่ ง  ใหผูชวย 

288. ผ ํานวยการกรุงเทพมหานคร มีอํานาจส่งการสวนราชการและหนวยงานของกรุงเทพมหานครที่อยูใน 

289. เขตพ้ืนที่ใหชวยเหลือหรือรวมมือในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยตามแผนการปองกันและ บรรเทาสาธารณภยกรุงเทพ

มหานคร และมีอํานาจสั่งการ ควบคุม และกํากบดูแลการปฏิบัติหนาท่ีของ เจาพนักงานและอาสาสมัครของกรุงเทพมหานครใหเปนไปตาม

พระราชบัญญัติน้ี 

290. ความรับผิดชอบ และอํานาจหนาท่ีของผูอํานวยการเขตในฐานะผูชวยผูอํานวยการ กรุงเทพมหานครตามวรรคหน่ึงและวรรคสอง ผู

อํานวยการเขตจะมอบหมายใหผูชวยผูอํานวยการเขต เปนผูชวยปฏิบัติดวยก็ได 

291. มาตรา   ๓๗  เม่ือเกิดหรือคาดวาจะเกิดสาธารณภัยขึ้นในเขตกรุงเทพมหานคร  ใหผูชวย 

292. ผ  ํานวยการกรุงเทพมหานครมีหนาท่ีเขาดําเนินการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยโดยเร็ว และแจงให 

293. ผูอํานวยการกรุงเทพมหานครและรองผอู ํานวยการกรุงเทพมหานครทราบทันที 

294. ใหนําความในมาตรา ๒๑ วรรคสอง มาตรา ๒๒ วรรคสามและวรรคส่ี มาตรา ๒๔ มาตรา ๒๕ มาตรา ๒๖ มาตรา ๒๗ มาตรา 

๒๘ มาตรา ๒๙ และมาตรา ๓๐ มาใชบังคับกับการ ปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตกรุงเทพมหานครดวยโดยอนุโลม 

295. มาตรา     ๓๘ ในกรณีที่มีความจําเปนท่ีจะตองไดรับความชวยเหลือจากเจาหนาท่ีของรัฐผูใด หรือหนวยงานของรัฐใดในการปองกันและบรรเทา

สาธารณภัยท่ีเกิดข้ึนในเขตกรุงเทพมหานคร 

296. ให ํานวยการกรุงเทพมหานครแจงใหเจาหนาที่ของรัฐผูนั้นหรือหนวยงานของรัฐน้ันทราบ และเมื่อ 

297. เจาหนาท่ีของรัฐผูน้ันหรือหนวยงานของรัฐน้ัน  แลวแตกรณี ไดรับแจงแลว ใหเปนหนาที่ที่จะตอง ดําเนินการใหความชวยเหลือในการปองกันและ

บรรเทาสาธารณภัยท่ีเกิดข้ึนในเขตกรุงเทพมหานคร ตามที่ไดรบแจงโดยเร็ว 
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298.  

299. หมวด ๔ 
300. เจาพนักงานและอาสาสมัคร 

301.  
302.  

303. มาตรา  ๓๙  ใหผ ูอํานวยการมีอํานาจแตงต้งเจาพนักงานเพ่ือปฏิบัติหนาที่ดังตอไปน้ี (๑) ผูอํานวยการกลาง มีอํานาจ
แตงต้ังเจาพนกงานใหปฏิบัติหนาที่ไดทั่วราชอาณาจกร (๒) ผูอํานวยการจังหวัด มีอํานาจแตงต้ังเจาพนักงานใหปฏิบัติหนาที่ไดในเขต
จังหวัด 

304. (๓) ผ  ํานวยการอําเภอ มีอํานาจแตงต ั้งเจาพน ักงานใหปฏบิ  ัตหนิ 
าท่ีไดในเขตอําเภอ 

305. (๔)     ผูอํานวยการทองถ่ิน มีอํานาจแตงต้ังเจาพนักงานใหปฏิบัติหนาท่ีไดในเขตองคกร ปกครองสวนทองถิ่นแหงพื้นท่ี 
306. (๕)  ผูอํานวยการกรุงเทพมหานคร มีอํานาจแตงต้ังเจาพนักงานใหปฏิบัติหนาท่ีไดในเขต กรุงเทพมหานคร 
307. หลักเกณฑการแตงต้ังและการปฏิบั ติหนาท่ีของ เจาพนั กงาน ใหเปนไปตามระเบียบที่ กระทรวงมหาดไทยกําหนด 
308. มาตรา    ๔๐  ในกรณีท่ีผูอํานวยการหรือเจาพนักงานพบเห็นวาอาคารหรือสถานที่ใดมีสภาพ ที่อาจกอใหเกิดสาธารณภัยไดโดยงายหรือมี

วัสดุหรือสิ่งของใดในอาคารหรือสถานท่ีใดที่อาจกอใหเกิด สาธารณภัยได ใหแจงพนักงานเจาหนาท่ีตามกฎหมายวาดวยการน้ันทราบเพ่ือตรวจสอบตามอํานาจ หนาที่ต
อไป 

309. มาตรา    ๔๑   ใหผูอํานวยการจัดใหมีอาสาสมัครในพ้นืที่ที่รบัผดิชอบ เพื่อปฏิบัติหนาท่ี ดงตอไปนี้ 

310. (๑)   ใหความชวยเหลือเจาพนกงานในการปองกันและบรรเทาสาธารณภยั 
311. (๒) ปฏิบัติหนาท่ีอื่นตามท่ีผูอํานวยการมอบหมายและตามระเบียบท่ีกระทรวงมหาดไทย 
312. กําหนด 
313. การบริหารและกํากับดูแลอาสาสมัคร การคัดเลือก การฝกอบรม สิทธิ หนาท่ีและวินัยของ 
314. อาสาสมคร ใหเปนไปตามระเบียบที่กระทรวงมหาดไทยกําหนด 

315. มาตรา ๔๒  ในกรณีที่องคการสาธารณกุศลหรือบุคคลใดเขามาชวยเหลือการปฏิบัติหนาท่ี ของเจาพนักงานในระหวางเกิด

สาธารณภัย ใหผอูํานวยการหรือเจาพนักงานที่ไดรับมอบหมายมีอาํนาจ 
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316.  

317. มอบหมายภารกิจหรือจัดสถานที่ใหองคการสาธารณกุศลและบุคคลดังกลาวในการใหความชวยเหลือได ตามท่ีเห็นสมควร 

318. เพ่ือใหการชวยเหลือหรือบรรเทาสาธารณภัยเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ  ใหผูอํานวยการ แจงใหองคการสาธารณกุศลและบุคคล ที่มีวัตถุ

ประสงคในการใหความชวยเหลือผูประสบภัยท่ีอยูใน พื้นท่ีที่ รับผิดชอบ  ทราบถึงแนวทางการปฏิบัติตามแผนการปองกันและบรรเทาสา

ธารณภัยจังหวัด หรือแผนการปองกันและบรรเทาสาธารณภยกรุงเทพมหานคร และวิธีการประสานงานในการปฏิบตัิหนาที่ 

319.  
320. หมวด ๕ เบ็ดเตล็ด 

321.  
322.  

323.  
324.  

325. มาตรา ๔๓ ใหผูบัญชาการ รองผูบัญชาการ ผูอํานวยการ รองผูอํานวยการ  ผูชวย ผูอํานวยการ  และเจาพนักงานซึ่ง

ปฏิบัติการตามหนาที่ในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยตาม พระราชบัญญัติน้ี  เปนเจาพนักงานตามประมวลกฎหมายอาญา  

และในการปฏิ บัติการตามหนาท่ี ดงกลาว หากไดดําเนินการไปตามอํานาจหนาท่ี และไดกระทําไปพอสมควรแกเหตุและมิไดประมาท 

326. เลินเลออยางรายแรง ใหผูกระทําการน  พน  จากความผิดและความรับผิดท้ังปวง 

327. ในการดําเนินการตามวรรคหนึ่ง หากเกิดความเสียหายแกทรพยส  ินของผูใดซ่ึงมิใชเปนผูไดรับ ประโยชนจากการบําบัดภยันตรายจากสา

ธารณภัยน้ัน  ใหทางราชการชดเชยความเสียหายทีเ่กิดขึ้น 

328. ใ
ห
แก
ผูน 

329. ตามหลกเกณฑและวิธีการท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 

330. มาตรา ๔๔  ในกรณีท่ีขอเท็จจริงเก่ียวกับสาธารณภัยหรือการปองก 
331.  
332. และบรรเทา

สาธารณภัย 

333. ที่ไดกําหนดไวในแผนตาง  ๆ   ตามพระราชบัญญัติน้ีเปล่ียนแปลงไปหรือแผนดังกลาวไดใชมาครบ หาปแลว  ใหเปนหนาท่ีของผูซ่ึงรับผิดชอบใน

การจัดทําแผน  ปรับปรุง  หรือทบทวนแผน  ที่อยูใน ความรับผิดชอบของตนโดยเร็ว 

334. มาตรา ๔๕ ใหมีเครื่องแบบ เครื่องหมาย และบัตรประจําตัว สําหรับเจาพนักงานและ อาสาสมัครเพ่ือแสดงตัวขณะปฏิบัติหนาที่

ในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
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335.  

336. เค ร่ือ งแบบ  เค รื่อ งหมาย  และบัตรประ จํา ตั วตามวรรคหนึ่ ง  ใหเปนไปตามแบบท่ี กระทรวงมหาดไทยกําหนด 
337. ในกรณีที่ผูบ  ญชาการ รองผูบัญชาการ ผูอํานวยการ หรือผูชวยผูอํานวยการประสงคจะแตง 
338. เคร่ืองแบบ ก็ใหกระทําไดตามแบบท่ีกระทรวงมหาดไทยกําหนด 
339. มาตรา   ๔๖  การดําเนินการตามมาตรา ๒๑ มาตรา ๒๒ มาตรา ๒๕ มาตรา ๒๘ หรือ มาตรา ๒๙ ภายในเขตทหารหรือ

ท่ีเกี่ยวกับกิจการ เจาหนาท่ี หรือทรัพยสินในราชการทหารใหเปนไป ตามความตกลงเปนหนังสือรวมกันระหวางผูอํานวยการจังหวัดหรือผู
อํานวยการกรุงเทพมหานคร และผูบังคับบัญชาของทหารในเขตพื้นที่ที่ เก่ียวของ  เวนแตเปนกรณีการส่ังการของนายกรัฐมนตรี หรือรองนายกรัฐมนตรี 
ตามมาตรา ๓๑ 

340. มาตรา   ๔๗  บรรดาคาปรับตามพระราชบัญญัติน้ีใหเปนรายไดของทองถ่ิน  เพื่อนําไปใช จายเก่ียวกับการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย
ของทองถ่ินน้ัน 

341. มาตรา   ๔๘  หามมิใหบุคคลที่ปฏิบัติหนาท่ีในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย  นําเอา 
342. ค

ว
า
ม
ล 

343. ซึ่งตนไดมา
ในฐานะน 

344. ๆ ไปใชเพ่ือประโยชนสวนตัว หรือเปดเผยความลับน้ันแกผูอ่ืนโดย 

345. ไมมีอํานาจโดยชอบดวยกฎหมายในประการที่นาจะเกิดความเสียหายแกผูหนึ่ งผู ใด  หรือแกการ ประกอบอาชีพของผูน้ัน 
346.  

347. หมวด ๖ บทกําหนดโทษ 
348.  
349.  

350. มาตรา ๔๙  ผูใดไมปฏิบัติตามคําส่ังหรือขัดขวางการปฏิบัติหนาท่ีของผูอํานวยการตาม มาตรา ๒๑ ตองระวางโทษจําคุกไมเกินสาม
เดือน หรือปรบไมเกินหกพันบาท หรือท้ังจําท้ังปรับ 

351. มาตรา ๕๐ ผ ดขดขวางการดั ํา
เนินการของเจาพนักงานตามมาตรา ๒๔ หรอการปฏบิื ัติ 

352. ตามคําส่ังของผูอํานวยการตามมาตรา ๒๕ หรือขดขวางการปฏิบัติหนาท่ีของเจาพนักงานตามมาตรา ๒๖ วรรคสาม ตองระวางโทษจําคุก
ไมเกินหนึ่งป หรือปรับไมเกินสองหม่ืนบาท หรือท้ังจําทังปรบั 

353. มาตรา ๕๑ ผูใดเขาไปในพื้นที่ที่ปดกั้นตามมาตรา ๒๗ )๓(  โดยไมมีอํานาจหนาท่ีตาม กฎหมายหรือตามคําสั่งของผูอํานวยการ ตองระวางโทษ
จําคุกไมเกินสามเดือน หรือปรับไมเกินหกพันบาท หรือท้ังจําท้ังปรับ 
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354.  

355. ในกรณีที่ผูกระทําความผิดตามวรรคหนึ่งเปนเจาของหรือผูครอบครองอาคารหรือสถานท่ีที่อยู 
356. ในพืนที่ที่ปดกันตามมาตรา ๒๗ (๓) ผ  ํานวยการหรือเจาพน กงานซึง่

ไดรบมอบหมายจากผ ั ูอํานวยการ 
357. จะเรียกบุคคลดังกลาวมาตกเตือนแทนการดําเนินคดีก็ได 

358. มาตรา ๕๒  ผ ดฝาฝนหรอไมื ปฏบิ  ัตตามิ คาสํั่ งอพยพบุคคล
ออกจากพื้นทตามี่ มาตรา ๒๘ 

359. ถาคําส่ังอพยพนั้นเพื่อเปนการปองกันการกีดขวางการปฏิบัติหนาท่ีในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย หรือฝาฝนคําส่ังตามมาตรา ๒๙ ตอง
ระวางโทษจําคุกไมเกินหน่ึงเดือน หรือปรับไมเกินสองพันบาท 

360. หรือท้ังจําท ปรับ 

361. มาตรา    ๕๓  ในขณะเกิดสาธารณภัย  ผูใดแตงเคร่ืองแบบหรือประดับเครื่องหมายของ อาสาส มัครหรือขององคการสา
ธารณกุศล  และเขาไปในพ้ื น ท่ีที่ เ กิดสาธารณภัย  โดยมิไดเปน อาสาสมัครหรือสมาชิกองคการสาธารณกุศลดังกลาว เพ่ือใหบุคคลอ่ืนเชื่อว
าตนเปนบุคคลดังกลาว ตองระวางโทษจําคุกไมเกินสามเดือน หรือปรบไมเกินหกพันบาท หรือทงั จําทังปรบั 

362. มาตรา    ๕๔ ผูใดเร่ียไรหรือหาประโยชนอ่ืนใดสําหรับตนเองหรือผูอื่นโดยมิชอบโดย แสดงตนวาเปนอาสาสมัคร เจาพนักงานหรือผู
ดํารงตําแหนงอ่ืนใดในหนวยงานท่ีเกี่ยวกับการปองกัน และบรรเทาสาธารณภัย หรือใชชื่อของหนวยงานที่เกี่ยวกับการปองกันและบรรเทาสาธารณ
ภัยในการ ดําเนินการดังกลาว ตองระวางโทษจําคุกไมเกินหนึ่งป หรือปรับไมเกินสองหม่ืนบาท หรือท้งจําทังปรับ 

363. มาตรา    ๕๕  ผใู ดฝาฝนมาตรา ๔๘ ตองระวางโทษจําคุกไมเกินหกเดือน หรือปรับไมเกิน 
364. สอง

พนบาท หรือท 
365. จํ

าท้ัง
ปรับ 

366.  

367. บทเฉพาะกาล 
368.  
369.  

370.  

371. มาตรา   ๕๖   ใหหนวยงานหรือบุคคลท่ีมีหนาที่จัดทําแผนการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย ตามพระราชบัญญัติน้ี ดําเนินการจัดทํา
แผนการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยตามพระราชบัญญัติน้ี ใหแลวเสร็จภายในสองปนับแตวันที่พระราชบัญญัติน้ีใชบังคับ  การดําเนินการปอง
กันและบรรเทา สาธารณภัยในระหวางท่ียังจัดทําแผนดังกลาวไมแลวเสร็จใหเปนไปตามแผนที่เกี่ยวของที่ใชบังคับอยูใน วันกอนวันท่ีพระราชบญญัติน้ีใช
บังคับ 



หน า ๒๒ 
ราชกจิจานุเบกษา เลม  ๑๒๔  ตอนท  ี  ี  ๕๒  

ก 
๗ กนัยายน ๒๕๕๐ 

 

372.  

373. มาตรา   ๕๗  ใหบรรดาศูนยปองกันและบรรเทาสาธารณภัยเขต กรมปองกันและบรรเทา สาธารณภั ย  เ ปนศู น ยปอ งกั น
และบร ร เทาสาธารณ ภั ยที่ จั ด ต้ั ง ขึ้ นตาม ม าตรา  ๑ ๑  วรรค สี่ แหงพระราชบัญญัตินี้ 

374. มาตรา ๕๘ บรรดากฎกระทรวง ระเบียบ ขอบังคับ ประกาศ หรือคําสั่งที่ออกตาม พระราชบัญญัติปองกันภัยฝายพล
เรือน พ.ศ. ๒๕๒๒ และพระราชบัญญัติปองกันและระงับอัคคีภัย พ.ศ. ๒๕๔๒ ซึ่งใชบังคับอยูในวันท่ีพระราชบัญญัติน้ีใชบังคับ ใหยังใช
บังคับไดตอไปเทาท่ีไมขัด 

375. หรือแยงกับบทบัญญตั ิแหงพระราชบัญญติน 
376.  
377.  

378. ผูรับสนองพระบรมราช
โองการ พลเอก สุรยุทธ จุลานนท  

นายกรัฐมนตรี 



หน า ๒๓ ราช
กจิจานุเบกษา เลม  ๑๒๔  ตอนท  ี  ี  ๕๒  

ก 
๗ กนัยายน ๒๕๕๐ 

 

379.  

380. หมายเหตุ :-  เหตุผลในการประกาศใชพระราชบัญญัติฉบับน้ี คือ เนื่องจากการปฏิรูประบบราชการตาม 
381. พ

ระ
ราชบญญ 

382. ิปรับปรุง กระทรวง ทบวง กรม พ.ศ. ๒๕๔๕ ได
จัดต 

383. ก
รม
ป
อง
ก 

384. และบรรเทา
สาธารณภัย 
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385. ขึนเปนสวนราชการสังกัดกระทรวงมหาดไทย มีภารกิจหลักในการดําเนินการปองกัน บรรเทา ฟนฟูสาธารณภัย 
386. และอุบ  ิภัย ซงมึ่ี ผลทําใหงานด านสาธารณภัยและงานดานอบุั  ติภัย ที่เดิมดําเนินการโดยกองปองกันภัยฝาย 
387. พลเรือน  กรมการปกครอง  กระทรวงมหาดไทย  และสํานักงานคณะกรรมการปองกันอุบัติภัยแหงชาติ สํานักงานปลด

สํานักนายกรัฐมนตรี สํานักนายกรัฐมนตรี มารวมอยูในความรบผิดชอบของหนวยงานเดยวกนั นอกจากนี้กฎหมายวาดวยการปองกันและระงับ
อัคคีภัย เปนกฎหมายท่ีมีสาระสําคัญและรายละเอียดเกี่ยวกับ การปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในดานของอัคคีภัย รวมท้ัง หนวยงานท่ีจะตอง
ปฏิบัติเพ่ือใหเปนไปตาม กฎหมายดังกลาวก็เปนหนวยงานเดียวกัน  เพ่ือใหการปฏิบัติงานเปนไปอยางมีประสิทธิภาพและแนวทาง เดียวกัน 
ตลอดจนเพื่อใหเกิดความเปนเอกภาพในการอํานวยการและบริหารจัดการเก่ียวกับการปองกันและ บรรเทาสาธารณภัย  จึงเห็นสมควร
นํากฎหมายวาดวยการปองกันภัยฝายพลเรือน  และกฎหมายวาดวย 

388. การปองกันและระงับอคคีภัย มาบัญญัติไวรวมกัน จึงจําเปนต งตราพระราชบัญญัติน 
 
 



 

   คู่มอืสำหรับประชาชน 
ด้านการจัดการการแพทย์ฉุกเฉิน 

    ตามพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวก 
    ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2567 

 
 
 

                            
 

 

 

 

             เทศบาลตำบลดอกไม ้
             อำเภอสุวรรณภูมิ  จังหวัดร้อยเอด็ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 



คำนำ  
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นหน่วยงานที่อยู่ใกล้ชิดกับประชาชนมากที่สุด มีบทบาท ภารกิจในการ บริหาร 

จัดการให้บริการประชาชน เทศบาลตำบลดอกไม้ยังมีบทบาท ภารกิจมีหน้าที่ที่มีความจำเป็นในการ ให้บริการรับ – ส่ง 
ผู้ป่วยที่ประสบอุบัติเหตุหรือเจ็บป่วยฉุกเฉินก่อนถึงโรงพยาบาล ตามระบบบริการการแพทย์ ฉุกเฉินและได้จัดส่งบุคคลที่
สมัครใจเข้ารับการอบรมเป็นอาสาสมัครฉุกเฉินการแพทย์ เพ่ือให้บริการประชาชน ในเขตพ้ืนที่ตำบลดอกไม้ และพ้ืนที่
ใกล้เคียงเมื่อมีการแจ้งขอความช่วยเหลือ โดยเปิดให้บริการตลอด ๒๔ ชั่วโมง ดังนั้นเพ่ือให้การดำเนินงานในการ
ให้บริการประชาชนเป็นไปอย่างต่อเนื่องมีประสิทธิภาพ              เกิด ประสิทธิผล และประชาชนได้รับประโยชน์สูงสุด 
ตามพระราชบัญญัติการแพทย์ฉุกเฉิน พ .ศ .๒๕๕๑  มาตรา ๓๓ วรรค ๒  ได้บัญญัติไว้ว่าเพ่ือเป็นการส่งเสริมการมีบทบาท 
ตามความพร้อม ความเหมาะสม และความจำเป็นของประชาชนในท้องถิ่น ให้คณะกรรมการการแพทย์ฉุกเฉิน สนับสนุน

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและประสาน  เพ่ือกำหนดหลักเกณฑ์ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นผู้ดำเนินงานและ
บริหาร จัดการระบบการแพทย์ฉุกเฉินในระดับท้องถิ่นหรือพ้ืนที่ โดยอาจได้รับการอุดหนุนจากกองทุน ซึ่งคณะกรรมการ
การแพทย์ฉุกเฉิน ได้มีมติในการประชุมครั้งที่ ๙  /๒๕๕๓  เมื่อวันที่  ๒๒  มิถุนายน  ๒๕๕๓  ให้สถ าบันการแพทย์ฉุกเฉิน
แห่งชาติ ออกประกาศหลักเกณฑ์การดำเนินงานและบริหารจัดการระบบ การแพทย์ฉุกเฉินในระดับท้องถิ่นหรือพ้ืนที่ 
พ .ศ .๒๕๕๓ ลงวันที่ ๑๑ สิงหาคม ๒๕๕๓  ให้องค์กรปกครองส่วน ท้องถิ่นเป็นผู้ดำเนินงานและบริหารจัดการการแพทย์

บท้องถิ่นหรือพ้ืนที่ จึฉุกเฉินระดั งได้จัดทำคู่มือการ ปฏิบัติการหน่วยกู้ชีพ เทศบาลตำบลดอกไม้ อำเภอสุวรรณภูมิ 
จังหวัดร้อยเอ็ด ประจำปีงบประมาณ 2566 
 

 
 เทศบาลตำบลดอกไม้  

มกราคม 2567 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



หน่วยกู้ชีพเทศบาลตำบลดอกไม้ 
 

อุบัติเหตุและการเจ็บป่วยฉุกเฉินเป็นเหตุที่เกิดขึ้นอย่างไม่สามารถคาดการณ์ไว้ล่วงหน้าได้ และส่งผลกระทบต่อชีวิตและ
ทรัพย์สินของประชาชนไม่มากก็น้อย โดยเฉพาะสิ่งที่สำคัญมากที่สุดคือชีวิต กรณีของอุบัติเหตุอาจส่งผลให้เกิดการบาดเจ็บเพียง
เล็กน้อยจนถึงขั้นพิการหรือเสียชีวิตและกรณีบาดเจ็บ ฉุกเฉินอาจจะส่งผลให้เกิดอันตรายถึงชีวิตหากเกิดเหตุทั้ง ๒ กรณีแล้วไม่ได้
รับการช่วยเหลืออย่างถูกต้อง หรือช่วยเหลือให้ถึงโรงพยาบาลได้ทันท่วงทีส่งผลให้เกิดการบาดเจ็บหรืออาการป่วยทวีความรุนแรง
สร้าง เสียหายแก่ชีวิตมากกว่าที่ควรจะเป็น 

 

 จากสถานการณ์เหล่านี้ เทศบาตำบลดอกไม้ จึงได้เข้าร่วมเป็นส่วนหนึ่งใน ระบบบริการ การแพทย์ฉุกเฉิน (Emergency 
Medical Service System - EMS) ของจังหวัดร้อยเอ็ด เพ่ือช่วยเหลือ ผู้ได้รับบาดเจ็บจากอุบัติเหตุหรือเจ็บป่วยฉุกเฉิน ณ จุด
เกิดเหตุ และส่งต่อไปรักษาที่โรงพยาบาลที่ใกล้ที่สุด โดยให้บริการในพ้ืนที่เขตเทศบาลตำบลหนองหินและพ้ืนที่ใกล้เคียง ที่
สามารถปฏิบัติงานได้จัดตั้งเป็นหน่วย บริการการแพทย์ฉุกเฉิน ในนามของ “หน่วยกู้ชีพเทศบาลตำบลดอกไม้”  

 
วัตถุประสงค ์
 1. เพ่ือให้บริการช่วยเหลือผู้ได้รับบาดเจ็บจากอุบัติเหตุ หรือเจ็บป่วยฉุกเฉิน ณ จุดเกิดเหตุ และ     ส่งต่อไปรักษาที่

โรงพยาบาลที่ใกล้ทีสุด โดยให้บริการในพื้นที่เขตเทศบาลตำบลดอกไม้และพ้ืนที่ตำบล ใกล้เคียงตามที่มีการร้องขอ 
 2. เพ่ือให้ประชาชนที่ได้รับบาดเจ็บจากอุบัติเหตุ หรือเจ็บป่วยฉุกเฉิน ได้รับการช่วยเหลืออย่าง รวดเร็ว ปลอดภัย 

ถูกต้องตามมาตรฐาน ลดความรุนแรงของการบาดเจ็บและอาการป่วยที่อาจส่งผลถึงชีวิตได้ 
 3. เพ่ือให้ประชาชนได้รับบริการการแพทย์ฉุกเฉินที่ได้มาตรฐาน 
 

 เป้าหมาย 
 ผู้ได้รับบาดเจ็บจากอุบัติเหตุ หรือเจ็บป่วยฉุกเฉินในพ้ืนที่เขตเทศบาลตำบลดอกไม้และ พ้ืนที่ตำบลใกล้เคียง ได้รับการ

ช่วยเหลือ ณ จุดเกิดเหตุและส่งต่อไปรักษาที่โรงพยาบาลแม่ข่าย ด้วยความ รวดเร็ว ปลอดภัย ถูกต้องตามมาตรฐาน อย่างน้อย
ร้อยละ ๘๐ % 

 

 คำจำกัดความ 
 ระบบบริการการแพทย์ฉุกเฉิน (Emergency Medical Service System - EMS) หมายถึง ระบบบริการการแพทย์

ฉุกเฉินภายนอกโรงพยาบาล ซึ่งประกอบด้วย  
➢ บุคลากร 
 ➢ เครื่องมือ  
➢ ยานพาหนะ 
 ➢ ระบบแจ้งเหต ุ
 ➢ ระบบประสานงาน 
 ➢ สถานพยาบาล 
 ➢ ระบบส่งต่อ  
การบริการการแพทย์ฉุกเฉิน (Emergency Medical Service System - EMS) หมายถึง การให้บริการ รักษาพยาบาลผู้

เจ็บป่วยฉุกเฉิน ณ จุดเกิดเหตุ โดย มีบุคลากรที่มีความรู้ออกปฏิบัติการพร้อม รถพยาบาลที่มีเครื่องมือในการรักษาพยาบาลขั้น
พ้ืนฐานและข้ึนสูง หลังการรักษาแล้วมีการนำส่งโรงพยาบาล 

 
 
 



โดยมีการประสานงานอย่างเป็นระบบ กิจกรรมทั้งหมดอยู่ภายใต้การกากับของแพทย์ ให้บริการ ๒๔ ชั่วโมง โดยมีอาการ
ฉุกเฉินข้อใดข้อหนึ่งหรือหลายข้อดังนี้  

➢ หายใจหอบเหนื่อย 
 ➢ ชักเกร็ง 
 ➢ ซึม  
➢ หมดสติ ปลุกแล้วไม่ตื่น  
➢ เจ็บหน้าอกรุนแรง 
➢ บาดเจ็บเนื่องจากตกจากที่สูง  
➢ ตกเลือดภายใน 
➢ ช็อก  
➢ เจ็บครรภ์ใกล้คลอด  
➢ อาการเจ็บปวดรุนแรง  
➢ อุบัติเหตุจราจรทุกประเภท 
มาตรฐานในการทำงานของหน่วยกู้ชีพเทศบาลตำบลดอกไม้ 
 1. หน่วยกู้ชีพเทศบาลตำบลดอกไม้ ช่วยเหลือผู้เจ็บป่วยฉุกเฉินประชาชนเขตพ้ืนที่ตนเอง และพ้ืนที่ตำบลใกล้เคียง  
2. หน่วยกู้ชีพเทศบาลตำบลดอกไม้ รอรับแจ้งเหตุจากเจ้าหน้าที่ประจำศูนย์วิทยุกลางที่แม่ ข่ายศูนย์สั่งการโรงพยาบาล

ร้อยเอ็ด หรือทางโทรศัพท์หมายเลข 043-501944 
3. รับแจ้งเหตุขอความช่วยเหลือจากโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบลบ้านยางเลิง  
4. หน่วยกู้ชีพเทศบาลตำบลดอกไม้ รอรับแจ้งเหตุผู้เจ็บป่วยฉุกเฉินประชาชนเจ็บป่วยฉุกเฉิน ที่ฐานหน่วยกู้ชีพ หรือทาง

โทรศัพท์หมายเลข 043- 501944 ตลอด 24 ชั่วโมง 
ขั้นตอนการรับส่งผู้ป่วยมีระยะเวลาดังนี้ 
 1. แจ้งเหตุ – รายงานเข้าศูนย์วิทยุกลางเพื่อขอลำดับที่ออกปฏิบัติงาน  – ถึงท่ีเกิดเหตุใช้เวลา ประมาณ  5 – 10 นาท ี
 2. เมื่อถึงที่เกิดเหตุประเมินอาการผู้ประสบเหตุพร้อมรายงานไปยังโรงพยาบาลแม่ข่ายและทำ       การปฐมพยาบาล

เบื้องต้น ใช้เวลา 10 – 15 นาที  
3. หากผู้ป่วยอาการหนักต้องรีบนำส่งโรงพยาบาล โดยเมื่อถึงที่เกิดเหตุนำผู้ป่วยไปส่ง โรงพยาบาลแม่ข่าย พร้อมประเมิน

ผู้ป่วยเมื่อเกินขีดความสามารถให้ขอความช่วยเหลือจากโรงพยาบาลแม่ข่าย ใช้เวลา 10 – 15 นาที  
4. เมื่อแพทย์ประเมินอาการแล้วให้กลับบ้านได้รับผู้ป่วยจากโรงพยาบาลรายงานผลแม่ข่ายศูนย์        สั่งการ 

โรงพยาบาลร้อยเอ็ด ใช้เวลา 15 – 20 นาท ี
บทบาทของหน่วยกู้ชีพเทศบาลตำบลดอกไม้ 
1. รับแจ้งเหตุความช่วยเหลือจากประชาชน 
2. ออกปฏิบัติการ ณ จุดเกิดเหตุ  
3. รักษาพยาบาล ณ จุดเกิดเหตุ มีหลักในการดูแลรักษาว่าจะไม่เสียเวลา ณ จุดเกิดเหตุนานจน    เป็นผลเสียต่อผู้ป่วย 

คือ ในผู้บาดเจ็บจากอุบัติเหตุจะเน้นความรวดเร็วในการนำส่งมากกว่าผู้ป่วยฉุกเฉิน ทางอายุรกรรมและบันทึกการช่วยเหลือ 
4. ลำเลียงขนย้ายและดูแลระหว่างนำส่ง เน้นหลักไม่ทำให้เกิดการบาดเจ็บซ้ำเดิมต่อผู้เจ็บป่วย  
5. นำส่งสถานพยาบาลที่ใกล้ที่สุด 
6. แพทย์ประเมินอาการผู้ป่วยอาการปกติให้กลับบ้านได้รับผู้ป่วยจากโรงพยาบาลส่งถึงบ้านและรายงานผลการ

ปฏิบัติงานไปยังศูนย์สั่งการ 
สิทธิประโยชน์ของหน่วยกู้ชีพท่ีได้รับ 
 ค่าจ้างเหมาบริการผู้อยู่เวรปฏิบัติหน้าที่ประจำหน่วยกู้ชีพของเทศบาลตำบลดอกไม้  จำนวน        12 เดือน 
 



สายด่วนหากพบเจ้าหน้าที่ไม่ปฏิบัติ หรือละเว้นการปฏิบัติ หรือเลือกปฏิบัติหน้าที่ ตามมาตรฐาน ที่กำหนดไว้ หรือ
หากได้รับการร้องเรียนจากประชาชนหรือผู้รับบริการ 

 
ลำดับที่ ชื่อ-สกุล ตำแหน่ง หมายเลขโทรศัพท์ 

1 นายบวร   ประสาร นายกเทศมนตรีตำบลดอกไม้ 080-7508805 
2 นายบุญอุ้ม  เศรษโฐ รองนายกนายกเทศมนตรีตำบลดอกไม้ 087-2275812 
3 นายชารี  สาโดด รองนายกนายกเทศมนตรีตำบลดอกไม้ 085-8071036 
4 นายวุฒินันท์  หันไชยศรี รองปลัด รักษาราชการแทนปลัดฯ 093-0708199 
5 นางสาวชลพรรษ  สำมา หัวหน้าสำนักปลัด 065-3595947 
6 นายณัฐเศรษฐ์  มาศจันทร์ หัวหน้าฝ่ายอำนวยการ 065-9524699 
7 นางสาวลินดา  คำลอย เจ้าพนักงานสาธารณสุข 063-5976899 
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ลักษณะการทางานของระบบบริการการแพทย์ฉุกเฉิน แบ่งออกเป็น 6 ระยะดังนี้ 
1. การเจ็บป่วยฉุกเฉินและการพบเหตุ (Detection) 

การเจ็บป่วยฉุกเฉินเป็นเหตุ ที่เกิดข้ึนอย่างไม่สามารถคาดการณ์ไว้ล่วงหน้าได้ และสามารถเกิดได้กับ ทุกคน โดยอาจเป็นผู้เจ็บป่วยเองหรือคน
รอบข้าง ดังนั้นการจัดการความรู้ให้ประชาชนมีความรู้และสามารถ ตัดสินใจในการแจ้งเหตุเมื่อพบเหตุจึงเป็นเร่ืองท่ีจำเป็นมาก เพราะสามารถทำให้
กระบวนการช่วยเหลือผู้ป่วย มาถึงได้เร็ว 

2. การแจ้งเหตุขอความช่วยเหลือ (Reporting) 
การแจ้งเหตุที่รวดเร็วโดยระบบการส่ือสารที่มีประสิทธิภาพและมีหมายเลขที่จำได้ง่ายเป็นเรื่องที่ จำเป็นมากเช่นกัน เพราะว่าเป็นประตูเข้าไปสู่

การช่วยเหลือที่เป็นระบบแต่ผู้แจ้งเหตุอาจจะต้องมีความรู้ ความสามารถใน การให้ข้อมูลที่ถูกต้องรวมท้ังมีความสามารถ ในการให้การดูแลข้ันต้นตามความ
เหมาะสมอีก ด้วย 

3. การออกปฏิบัติการของหน่วยการแพทย์ฉุกเฉิน (Response) 
หน่วยปฏิบัติการฉุกเฉิน โดยทั่วไปจะแบ่งเป็น 4 ระดับ คือ  
1. หน่วยปฏิบัติการฉุกเฉินระดับสูง advanced lifesupport  
2. หน่วยฉุกเฉินระดับกลาง Intermediatelife Support  
3. หน่วยปฏิบัติการฉุกเฉินระดับต้น basic life support  
4. หน่วยปฏิบัติการฉุกเฉินเบื้องต้น (first responder) 
โดยทุกหน่วยจะต้องมีความพร้อมเสมอที่จะออกปฏิบัติการตามคำส่ังและจะต้องมีมาตรฐาน กำหนด ระยะ เวลาในการออกตัวระยะเวลาเดินทาง 

โดยศูนย์รับแจ้งเหตุจะต้องคัดแยกระดับความรุนแรงหรือความ ต้องการของเหตุและสั่งการให้หน่วยปฏิบตัิการที่เหมาะสมออกปฏิบัติการ 
4. การรักษาพยาบาลฉุกเฉิน ณ จุดเกิดเหตุ (Onscene care) 

หน่วยปฏิบัติการฉุกเฉินจะประเมินสภาพแวดล้อมและจัดการความปลอดภัยสาหรับตนและทีม ผู้ปฏิบัติงานจากนั้นเข้าประเมินสภาพผู้เจ็บป่วย
ฉุกเฉินเพื่อให้การดูแลรักษาตามความ เหมาะสมและให้การ รักษาพยาบาลฉุกเฉินตามที่ได้รับมอบหมายจากแพทย์ควบคุมระบบ โดยมีหลักในการดูแลรักษา
ว่าจะไม่ เสียเวลา ณ จุดเกิดเหตุนานมากจนเป็นผลเสียต่อผู้ป่วย กล่าวคือเป็นผู้ป่วยบาดเจ็บจากอุบัติเหตุจะเน้นความ รวดเร็วในการนำส่งมากกว่าผู้ป่วย
ฉุกเฉินทางอายุรกรรม 

5. การลำเลียงขนย้ายและการดูแลระหว่างนำส่ง(Care in transit) 
หลักที่สำคัญยิ่งในการลำเลียงขนย้ายผู้เจ็บป่วยฉุกเฉิน คือ การไม่ทำให้เกิดการบาดเจ็บซ้ำเติมต่อผู้ เจ็บป่วย ผู้ลำเลียงขนย้ายจะต้องผ่านการ

ฝึกอบรมเทคนิควิธีมาเป็นอย่างดี ในขณะที่ขนย้ายจะต้องมีการ ประเมินสภาพผู้เจ็บป่วยเป็นระยะๆ ปฏิบัติการบางอย่างอาจกระทำบนรถในขณะกำลังลำเลียง
นำส่งได้ เช่น การให้สารน้ำ การดาม ส่วนที่มคีวามสำคัญลำดับรองลงมา เป็นต้น 

6. การนำส่งสถานพยาบาล (Transfer to Definitive care) 
การนำส่งไปยังสถานที่ใดเป็นการช้ีชะตาชีวิตและมีผลต่อผู้เจ็บป่วยได้เป็นอย่างมาก การนำส่งจะต้อง ใช้ดุลยพินิจว่าโรงพยาบาล ที่จะนำส่ง

สามารถรักษาผู้เจ็บป่วยฉุกเฉินรายนั้นๆ ได้เหมาะสมหรือไม่น้ัน ต้อง คำนึงถึงเวลาที่เสียไปกับความสามารถที่ไม่ถึงและความไม่พร้อมของสถานพยาบาลนั้นๆ 
จะทำให้เกิดการ เสียชีวิต พิการหรือปัญหาในการรักษาพยาบาลอย่างไม่ควรจะเกิดข้ึน 
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การจัดระบบบริการการแพทย์ฉุกเฉิน 

ในแต่ละพื้นที่ควรจะต้องพิจารณาองค์ประกอบหลักเหล่าน้ี ได้แก่ 
1. ระบบการแจ้งเหตุ คือ การจัดให้มีระบบบริการ แจ้งเหตุที่ง่ายต่อการจำง่ายต่อการเรียกในแต่ละ พื้นท่ีควรมีศูนย์รับแจ้งเหตุสามารถ รับแจ้ง

เหตุจากประชาชนได้ด้วยหมายเลขที่จำง่าย คือ 1669 โดยผู้แจ้ง สามารถใช้ระบบโทรศัพท์ระบบ ใดก็ได้ในการแจ้ง 
2. ระบบการสื่อสาร ได้แก่ การจัดให้มีการส่ือสารระหว่างผู้ปฏิบัติงานระหว่างผู้ให้บริการ ระบบ ควบคุมทางการแพทย์ และโรงพยาบาลท่ีจะนำส่งควรมี

ความสามารถในการส่งข้อมูลได้ทันที 
3. หน่วยปฏิบัติการ ปัจจุบันแบ่งหน่วยปฏิบัติการเป็น 4 ระดับ ตามความเหมาะสมของเหตุการณ์ท่ี แจ้งเหตุเข้ามา 
4.การจัดแบ่งพื้นท่ี (Zoning) แต่ละพื้นที่ควรมีการจัดแบ่งพื้นที่โดยพิจารณาถึงจำนวนประชากร 

ขนาดและระยะทาง และระยะ เวลาในการเดินทางเพื่อให้เกิดการกระจายของหน่ วยปฏิบัติการที่จะเข้าถึง ผู้รับบริการ มีเกณฑ์เฉล่ียจากการคำนวณ
พบว่าในสัดส่วนประชากร 100,000 คนต่อหน่วยปฏิบัติการ ระดับพื้นฐาน 1 หน่วย และสัดส่วนประชากร 200,000 คนต่อหน่วยปฏิบัติการระดับสูง 
1 หน่วย 

5. บุคลากรและการอบรม   การออกแบบระบบควรคำนึงถึงบุคลากรว่าจะกำหนดให้ใครทำหน้าที่อะไร 
6. กฎและระเบียบ ควรมีกฎและระเบียบรองรับการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ระดับต่างๆ และการคุ้มครองสิทธิของผู้ป่วย 
7. ระบบข้อมูล ระบบบริการการแพทย์ฉุกเฉินทัว่ประเทศ ควรมีระบบข้อมูลเป็นอันหนึ่งอันเดียวกัน โดยใช้ฐานข้อมูลทางอินเตอร์เน็ตเป็นฐานข้อมูล

ร่วมกันทั่วประเทศใช้ช่ือว่าโปรแกรม ITEMS 
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แนวทางปฏิบัติการแพทย์ฉุกเฉิน 

แนวทางปฏิบัติท่ี 1 การประเมินสถานการณ์ 
เหตุผล: เพื่อให้ชุดปฏิบัติการสามารถปฏิบัติการในภารกิจที่ได้รับมอบหมายได้อย่างปลอดภัยและมี ประสิทธิภาพ 
ข้อพึงปฏิบัติ: ผู้ปฏิบัติการฉุกเฉินทุกคนในชุดปฏิบัติการ พึงปฏิบัติดังนี้ 

1. รายงานระบบกำกับดูแลทราบเมื่อเดินทางถึงที่เกิดเหตุ 
2.  จอดยานพาหนะโดยพิจารณาความปลอดภัย ความสะดวกในการเข้าและออกท้ังของชุดปฏิบัติการ เองและผู้อื่น 
3.  สำรวจพื้นที่โดยรอบแล้วรายงานกลับศูนย์หรือระบบกำกบัดูแลโดยเร็ว  ดังนี ้

3.1. เกิดอะไรข้ึน ต้ังแต่เมื่อไร 
3.2. ใครเป็นผู้เจ็บป่วย จำนวนเท่าไร 
3.3. ภัยคุกคามท่ีอาจเกิดข้ึน 
3.4. หน่วยท่ีเข้าช่วยเหลือแล้ว 
3.5. สามารถจัดการได้เองหรือต้องการอะไรสนับสนุน 
3.6. พิกัดที่เกิดเหตุและเส้นทางเข้าออก 

4. ในกรณีทีเ่หตุการณ์ทีเ่กิดยังคงมีอันตรายต่อชุดปฏิบัติการท่ีจะเข้าไปปฏิบัติ ให้หลีกเลี่ยงการเข้าไป ในพ้ืนที่นั้นและรอจนกว่าเหตุการณ์จะคลี่คลายและ
ปลอดภัย 

5. ในกรณีที่เป็นเหตุภัยพิบัติหรือเหตุการณ์รุนแรงเกินกว่าที่กำลังในพื้นที่จะรับได้ ให้ปฏิบัติตาม แนวทางปฏิบัติในสถานการณ์พิเศษ 
6. ในกรณีทีเ่ป็นเหตุการณ์ปกติ ให้ปฏิบัติตามแนวทางการดูแลผู้ป่วย 

แนวทางปฏิบัติท่ี 2 การเข้าดูแลผู้ปว่ย 
เหตุผล: เพ่ือให้ชุดปฏิบัติการสามารถให้การดูแลรักษาผู้ป่วยได้อย่างมีประสิทธิภาพและลดปัญหาท่ีอาจเกิดข้ึน ระหว่างชุดปฏิบัติการและผู้ป่วย 
ข้อพึงปฏิบัติ: ผู้ปฏิบัติการฉุกเฉินทุกคนในชุดปฏิบัติการ พึงปฏิบัติดังนี้ 

1. ทำการประเมินความปลอดภัยรอบด้านก่อนท่ีจะเข้าดูแลผู้ป่วย หากไม่ปลอดภัยให้จัดการหรือรอ จนกว่าแน่ใจได้ว่าปลอดภัย จึงเข้าดูแลผู้ป่วย 
2. แนะนำตนเองและคณะ ต่อผู้เจ็บป่วยหรือญาติ เพ่ือให้เกิดความเข้าใจและความคุ้นเคย 
3. แนะนำภารกิจ ต่อผู้เจ็บป่วยหรือญาติเพื่อให้ผู้เจ็บป่วยเข้าใจและให้ความไว้วางใจ ก่อนที่จะทำ อะไรต่อผู้เจ็บป่วยทุกครั้งจะต้องบอกก่อนเสมอ 
4. ในกรณีที่ผู้เจ็บป่วยหมดสติ ก็ให้กล่าวแนะนำตามข้อ 1 และ 2 เสมอไป 
5. หากผู้เจ็บป่วยไม่ยินยอมให้ดูแลรักษา ให้ชักชวนให้เห็นข้อดีของการดูแลรักษา แต่ถ้าผู้เจ็บป่วยไม่ ยินยอม ให้พิจารณาลงนามในเอกสารไม่ยินยอมให้ 

การรักษาทุกครั้งไป 
6. ในกรณีที่ผู้เจ็บป่วยมีอาการคลุ้มคล่ัง ให้เป็นธุระของเจ้าหน้าที่ตำรวจหรือญาติดำเนินการก่อน จนกระท่ังสามารถเข้าถึงตัวได้โดยปลอดภัยจึงดำเนินการ 

ดูแลรักษา 
        7 .หากผู้เจ็บป่วยอยู่ในจุดที่เข้าถึงไม่ได้ด้วยเหตุใดก็ตาม ให้เป็นภาระของเจ้าหน้าท่ีตำรวจหรือญาติ ดำเนินการนำผู้เจ็บป่วยออกมาในพ้ืนท่ีปลอดภัย
เสียก่อนจึงให้การดูแลรักษา 

8. ในกรณีที่ผู้เจ็บป่วยมเีสื้อผ้าหรืออุปกรณ์ทีเ่ป็นอุปสรรคต่อการช่วยเหลอ สิ่งเหล่าน้ันออกให้ขอนุญาต 
9. ในกรณีที่ผู้บาดเจ็บใส่หมวกนิรภัยและเป็นอุปสรรคต่อการช่วยเหลือถอดหมวกนิรภัยออกตามวิธี ปฏิบัติที่ถูกต้อง 
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                        แนวทางปฏิบัติท่ี 3 การกู้ชีพองค์รวม (PCLS-General) 
เหตุผล: เพ่ือให้ชุดปฏิบัติการสามารถให้การดูแลรักษาผู้ป่วยที่อยูใ่นภาวะคุกคามชีวิตได้อย่างเหมาะสม 
ข้อพึงปฏิบัติ: ผู้ปฏิบัติการฉุกเฉินทุกคนในชุดปฏิบัติการ พึงปฏิบัติดังนี้ 

1. เมื่อพบผู้เจ็บปวยฉุกเฉินทุกรายให้ประเมินด้วยการดูว่ามเีลือดออกภายนอกจำนวนมากอันจะทำให้ 
เสียชีวิตหรือไม่ (ใช้เวลาไม่เกิน 2 วินาที) หากมเีลือดออกจำนวนมากใหพยายามห้ามเลอดภายนอกด้วยการกด โดยตรง บีบ หรือรัดแบบขันชะเนาะ (ใช้เวลา
ไม่เกิน 30 วินาที) หากแก้ไขไม่ส ำเร็จให้ลำเลียงเร่งด่วนส่ง โรงพยาบาลที่ใกล้ท่ีสุด หากแก้ไขได้หรือไม่มีเลือดออกจำนวนมาก ให้ทำข้ันตอนต่อไป 

2. ตรวจดูว่าหมดสติหรือไม่ ถ้าหมดสติพิจารณาต่อว่าหายใจและคลำชีพจรได้หรือไม่ (ไม่เกิน10 วินาที) หากหมดสติ ไม่หายใจ และคลำชีพจรไม่ได้ 
ให้ทำ CPR ทันที แล้วนำส่งโรงพยาบาลจำเพาะ หากไม่ หมดสติ หรือหมดสติแต่คลำชีพจรได้ให้ทำข้ันตอนต่อไป 

3. ตรวจดูว่าทางเดินหายใจเปิดเป็นปกติหรือไม่ หากการหายใจขัดข้อง จะทำให้การหายใจไม่สะดวก มีเสียงหวีดหรือเสียงครืดคราดในขณะ
หายใจ หรืออุดกั้นถึงท่ีสุดจะหยุดหายใจ (ใช้เวลาไม่เกิน 10 วินาที) ให้ ทำตามแนวทางปฏิบัติเพื่อแก้ไขทางเดินหายใจขัดข้อง แล้วนำส่งโรงพยาบาล
จำเพาะ หากแก้ไขได้ดี ผู้ป่วย เสถียรหรือหากการหายใจสะดวกดี ไม่มีเสียงหวีดหรือครืดคราดเวลาหายใจ ให้ทำข้ันตอนต่อไป 

4. ตรวจดูว่าการหายใจผิดปกติหรือไม่ หากหายใจช้า เร็ว หรือไม่สม่ำเสมอ เหนื่อย ผิวหนังเขียวคล้ำ ให้ทำตามแนวทางปฏิบัติการหายใจวิกฤต 
แล้วนำส่งโรงพยาบาลจำเพาะ หากแก้ไขได้ดี ผู้ป่วยเสถียรและการ หายใจเป็นปกติดีให้ทำข้ันตอนต่อไป 

5. ตรวจดูว่าระดับสติสัมปชัญญะต่ำกว่า V หรือไม่ หรือ Glassgow coma scale <9 หรือCapillary 
refill >2 sec หรือ ชีพจร >120/min หรือ <50/min หรือเจ็บหน้าอกรุนแรง หรือชัก ให้ทำการชวยเหลือ 
แล้วนำส่งโรงพยาบาล หากแก้ไขได้ดี ผู้ป่วยเสถียร หรือตรวจไม่พบอาการแสดงเหล่าน้ีให้ทำข้ันตอนต่อไป 

5. ผู้เจ็บป่วยที่ผ่านขั้นตอนทั้ง 5 มาแล้ว จัดได้ว่าอาจไม่มีภาวะคุกคามต่อชีวิต ให้ท ำการซักประวัติ เพ่ิมเติม ตรวจร่างกายอย่างเป็นระบบ 
เพื่อวินิจฉัยหากลุ่มสาเหตุและกลุ่มการวินิจฉัยเพื่อการดูแลรักษาทั่วไป ต่อไป 
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แนวทางปฏิบัติท่ี 4 การหายใจวิกฤต 
เหตุผล: เพ่ือให้ชุดปฏิบัติการสามารถให้การดูแลรักษาผู้ป่วยที่อยูใ่นภาวะการหายใจวิกฤต ได้อย่างเหมาะสม 
ข้อพึงปฏิบัติ: ผู้ปฏิบัติการฉุกเฉินทุกคนในชุดปฏิบัติการ พึงปฏิบัติดังนี้ 

1. เมื่อพบผู้เจ็บป่วยที่มีการหายใจผิดปกติ ได้แก่การหายใจหอบเหนื่อย หายใจเร็วหรือช้าหรือหยุด หายใจ สีผิวหนัง ริมฝีปากและเล็บเขียว
คล้ำ สับสน เหงื่อตก อาจไอแห้งๆ สาหรับชุดปฏิบัติการระดับพ้ืนฐาน หรือ first responder ให้พิจารณาให้ออกซิเจน และจัดท่าให้เหมาะสม แล้วรีบนำส่ง
เร่งด่วน ส่วนชุด ปฏิบัติการระดับสูงให้ตรวจสอบภาวะต่าง ๆ  และปฏิบัติตามข้อต่อไป หากไม่พบให้ดำเนินการต่อ 

2. หากผู้เจ็บป่วยมีการหายใจช้าหรือหยุดหายใจ ให้ทำการช่วยการหายใจโดยวิธีเป่าปากหรือจมูก (สาหรับชุดปฏิบัติการระดับ first responder) 
การช่วยหายใจด้วยวิธีเป่าปากหรือเป่าจมูก หรือใช้ bag-valve- mask และให้ออกซิเจน (สาหรับชุดปฏิบัติการระดับ basic ข้ึนไป) 

3. ตรวจดูว่ามีการบาดเจ็บทีห่น้าอกมีแผลเปิดขนาดมากกว่า 1.5 ซม. มีลมเข้าและออกที่บาดแผล ( sucking chest wound) ให้รีบทำ 3-
sideddressing ให้ออกซิเจน และใส่ท่อช่วยหายใจ แล้วนำส่งเร่งด่วนไป ยังโรงพยาบาลจำเพาะ หากไม่พบภาวะข้างต้นให้ดำเนินการตามข้อต่อไป 

4. ตรวจดูว่ามีภาวะทรวงอกยุบ (Flail chest) ซึ่งมีการเคลื่อนไหวของทรวงอกท่ียุบในทางตรงข้ามกับ การหายใจเข้าและออก (Paradoxical 
chest movement) และมักเจ็บปวดร่วมด้วย อาจมีเสียงกรอบแกรบ บริเวณทีเ่ป็นให้ strap บริเวณนัน้เพื่อลดการเคลื่อนไหว ให้ออกซิเจน ยาแก้ปวดถ้าไม่มี
ข้อห้ามอื่นพิจารณาใส่ ท่อช่วยหายใจและช่วยการหายใจ รีบนำส่งเร่งด่วนไปยังโรงพยาบาลจำเพาะหากไม่พบภาวะข้างต้นให้ ดำเนินการตามข้อต่อไป 

5. ตรวจดูว่ามีภาวะ Tension pneumothorax ซึ่งประกอบด้วยการไม่มีเสียงหายใจและเคาะโปร่ง ในข้างที่เป็น มี Tracheal shift ไปอีกด้าน
หนึ่ง มีหลอดเลือดดำโป่งและมีความดันเลือดต่ำ ให้ดำเนินการเจาะ 
ระบายความดันทรวงอก (needle decompression) ให้การดูแลรักษาประคับประคองแล้วรีบนำส่งเร่งดวน ไปยังโรงพยาบาลจำเพาะ หากไม่พบเหตุข้างต้นให้
ดำเนินการตามข้อต่อไป 

6. ตรวจดูว่ามีภาวะ Massive hemothorax ซึ่งประกอบด้วยภาวะช็อกและซีดมาก มีการบาดเจ็บที่ ทรวงอก หายใจลำบากจากการที่มีสารน้ำ
มากในช่องปอดทำให้เสียงหายใจลดลง เคาะทึบ ในกรณีนี้ควรเปิด 
เส้น ให้สารน้ำให้ออกซิเจน แล้วรีบนำส่งเร่งด่วนไปยังโรงพยาบาลจำเพาะ หากไม่พบเหตุข้างต้นให้ดำเนินการ ตามข้อต่อไป 

7. ตรวจดูว่ามีภาวะ Anaphylaxis ซึ่งอาจมีอาการบวม หายใจมีเสียงหวีดหรือครืดคราด ให้ Adrenaline 1 mg IM แล้วรบีนำส่งเร่งด่วนไปยัง
โรงพยาบาลจำเพาะ หากไม่พบเหตุข้างต้นให้ดำเนินการตาม ข้อต่อไป 

8. ตรวจดูว่ามีสาเหตุจากยาเสพติดหรือไม่จากประวัติ รอยเข็มฉีดสาร รูม่านตาเล็กมาก ยาเสพติดมี ฤทธ์ิกดการหายใจทำให้เกิดภาวะการ
หายใจวิกฤตได้ ให้ Naloxone 0.4 mg ทุก 2-3 นาทีจนกว่าการหายใจ จะเป็นปกติ แล้วรีบนำส่งเร่งด่วนไปยังโรงพยาบาลจำเพาะหากไม่พบเหตุข้างต้นให้
ดำเนินการช่วยเหลือต่อไป  

 
แนวทางปฏิบัติที่ 5 การปฏิบัติในสถานการณ์พิเศษ 

เหตุผล: เพ่ือให้ชุดปฏิบัติการสามารถปฏิบัติการในภารกิจท่ีได้รับมอบหมายในสถานการณ์พิเศษซึ่งมีขอบเขต การปฏิบัติงานมาก ได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
ข้อพึงปฏิบัติ: ผู้ปฏิบัติการฉุกเฉินทุกคนในชุดปฏิบัติการ พึงปฏิบัติดังนี้ 

1. ตอบรับโดยเร็วท่ีสุดเมื่อได้รับทราบภารกจิที่ศูนย์ส่ังการหรือระบบกำกับดูแลมอบหมาย 
2. สอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมเพื่อให้มีความชัดเจนในขอบเขตของปฏิบัติการ 
3. เพื่อจัดเตรียมอปุกรณ์และเวชภัณฑ์เพ่ิมเติมตามความจำเป็น 
4. พิจารณาประเด็นต่าง ๆ เหล่านี้และเตรียมการให้สอดคล้องกับภารกิจ เพื่อให้ปฏิบติัการมี ประสิทธิภาพและความปลอดภัยสูงสุด ได้แก่ 

4.1. เข้าใจภารกิจอย่างถ่องแท้ (Task) 
4.2. เข้าใจปัญหา ส่ิงคุกคามและอุปสรรคท่ีอาจเกิดข้ึน (Threat) 
4.3. เข้าใจระยะเวลาและความเร่งด่วนที่จะต้องปฏิบัติ (Time) 
4.4. เข้าใจกำลัง ทรัพยากร ท่ีมีอยู่ และท่ีจะได้รับการสนับสนุน (Team) 
4.5. เข้าใจในสภาพภูมปิระเทศและสิ่งแวดล้อมในพ้ืนท่ีที่จะปฏิบัติการ (Terrain) 
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5. ควรมีแพทย์เป็นหัวหน้าชุดปฏิบัติการ ปฏิบัติการทางการแพทย์ทั้งหมดอยู่ภายใต้การกำกับดูแล โดยตรงของแพทย์หัวหน้าชุดปฏบิัติการ 
6. ในกรณีที่ไม่มแีพทย์เป็นหัวหน้าชุดปฏิบัติการ ชุดปฏิบัติการพึงปฏิบัติภายใต้ขอบเขต ดังนี้ 

6.1. การเดินทางไปที่เกิดเหตุ 
6.2. การประเมินสถานการณ์ 
6.3. การประสานหน่วยปฏิบัติการอื่น และการรายงานตัว ชุดปฏิบัติการเมื่อเดินทางไปถึงที่ เกิดเหตุ พึงเข้ารายงานตัวกับ

หน่วยงานที่รับผิดชอบหลักเพื่อชี้แจงบทบาทหน้าที่และการปฏิบัติการร่วมกัน การประสานภารกิจเข้าด้วยกันจะทำให้เกิดปฏิบัติการท่ีประหยัด 
6.4. การเข้าดูแลผู้ป่วย ให้กระทำด้วยความระมัดระวัง สถานการณ์จะต้องปลอดภัยแล้วเท่านั้น 
6.5. การคัดแยกผู้เจ็บป่วย ให้ใช้วิธีการคัดแยกแบบ START และ Jump START ยกเว้นแต่แพทย์ผู้กำกับดูแลกำหนดให้ใช้วิธีอื่น 
6.6. ในภาวะที่จำนวนผู้เจ็บป่วยมากเกินกว่ากำลังของชุดปฏิบัติการ การรักษาพยาบาลหลักที่พึง กระทำตามข้อบ่งช้ีทางการแพทย์ 

ได้แก ่ การห้ามเลือด การเปิดทางเดินหายใจ การระบายความดันในช่องปอด (Chest decompression (เฉพาะผู้ที่ผ่านการฝึกอบรมแล้วเท่านั้น ) 
และการรักษาพยาบาลเพื่อ  ประคับประคองตามสภานการณ์อำนวยเท่านั้น ในสถานการณ์ท่ีคล่ีคลายแล้วหรือจำนวนผู้เจ็บป่วยไม่มากเกิน กว่ากำลัง
ของชุดปฏิบัติการ ให้ปฏิบัติต่อตามแนวทางการกู้ชีพองค์รวมต่อไป 

6.7. พิจารณานำส่งตามลำดับก่อนหลังจากการคัดแยก โดยพิจารณาความเป็นไปได้ที่ดีท่ีสุด ดังนี้ 
6.7.1. โรงพยาบาลที่มีศักยภาพสูงและใกล้ สาหรับผู้เจ็บป่วยสีแดง 
6.7.2. โรงพยาบาลท่ีมีศักยภาพรองหรือไกลออกไป สาหรับผู้เจ็บป่วยสีเหลือง 
6.7.3. โรงพยาบาลท่ีมีศักยภาพต่ำ สาหรับผู้เจ็บป่วยสีเขียวและสีดำ ในระหว่างท่ียังส่งต่อ ไม่ได้ให้ดูแลตามเกณฑ์ในข้อ 6.5 

โดยมีการทบทวนการคัดแยกเป็นระยะ 
6.8. ประสานกับศูนย์สั่งการหรือดูแลอย่างต่อเนื่องเพ่ือให้การสนับสนุนและการจัดเตรียม โรงพยาบาลสำหรับนำส่งเป็นไปอย่าง 

มีประสิทธิภาพ 
6.9. ประสานกับชุดปฏิบัติการอื่นท่ีเข้ามาเสริม และร่วมรับผิดชอบในภารกิจรวม 
6.10. เมื่อเหตุการณ์คล่ีคลาย เสร็จส้ินภารกิจ ให้รายงานศูนย์ส่ังการฯ หรือระบบกำกับดูแล และ หน่วยงานรับผิดชอบหลัก เพื่อถอน 

กำลังชุดปฏิบัติการ 
วัตถุประสงค์ 

๑. เพื่อให้บริการช่วยเหลือผู้ได้รับบาดเจ็บจากอุบัติเหตุ หรือเจ็บป่วยฉุกเฉิน ณ จุดเกิดเห ตุและส่ง ต่อไปรักษาที่โรงพยาบาลที่ใกล้ทีสุด โดยให้บริการ
ในพื้นที่เขตเทศบาลตำบลชนบทและพื้นที่ใกล้เคียงระยะ ๑๐ กิโลเมตร 

๑.๒ เพื่อให้ประชาชนที่ได้รับบาดเจ็บจากอุบัติเหตุ หรือเจ็บป่วยฉุกเฉิน ได้รับการช่วยเหลืออย่าง รวดเร็ว ปลอดภัย ถูกต้องตามมาตรฐาน ลดความ
รุนแรงของการบาดเจ็บและอาการป่วยท่ีอาจส่งผลถึง ชีวิตได้ 

๑.๓ เพ่ือให้ประชาชนได้รับบริการการแพทยฉุ์กเฉินได้มาตรฐาน 
เป้าหมาย 

ผู้ได้รับบาดเจ็บจากอุบัติเหตุ หรือเจ็บป่วยฉุกเฉินในพื้นที่ เขตเทศบาลตำลดอกไม้และพื้นที่ใกล้เคียง ระยะ ๑๐ กิโลเมตร ได้รับการช่วยเหลือ ณ 
จุดเกิดเหตุและส่งต่อไปรักษาท่ีโรงพยาบาลที่ใก้ลท่ีสุด โดยมาความ รวดเร็ว ปลอดภัย ถูกต้องตามมาตรฐาน อย่างน้อยร้อยละ 8๐ % 
อาการฉุกเฉินข้อใดข้อหนึ่งหรอืหลายข้อดังนี้ 

- หายใจหอบเหนื่อย  - ชักเกร็ง 
- ซึม สะลึมสะลือ       - หมดสติ ปลุกแล้วไม่ต่ืน 
- เจ็บหน้าอกรุนแรง   - บาดเจ็บเนื่องจากตกจากที่สูง 
- ตกเลือกภายใน   - ช็อก 
- เจ็บครรภ์ใกล้คลอด          - อาการเจ็บปวดรุนแรง 
- อุบัติเหตุจราจรทุกประเภท 
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ข้ันตอนการรับส่งผู้ป่วยมีระยะเวลา ดังนี้ 

1. แจ้งเหตุ – รายงานเข้าศูนย์วิทยุกลางเพื่อขอลำดับที่ออกปฏิบัติงาน –ถึงที่เกิดเหตุใช้เวลา 5-10นาที 
2. เมื่อถึงทีเ่กิดเหตุประเมินอาการผู้ประสบเหตุพร้อมรายงานไปยังโรงพยาบาลที่ใกล้ท่ีสุดและทำการ 

ปฐมพยาบาลเบื้องต้น ใช้เวลา 10-15 นาที 
3. หากผู้ป่วยอาการหนักต้องรีบนำส่งโรงพยาบาลเมื่อถึงที่เกิดเหตุนำผู้ป่วยไปส่งโรงพยาบาลที่ใกล้ ที่สุดพร้อมประเมินผู้ป่วยเมื่อเกินขีด

ความสามารถให้ขอความช่วยเหลือจากโรงพยาบาลที่ใกล้ที่สุด ใช้เวลา 10-15 นาท ี
4. เมื่อแพทย์ประเมินอาการแล้วให้กลับบ้านได้รับผู้ป่วยจากโรงพยาบาลรายงานผลแม่ข่ายศูนย์ ส่ัง การโรงพยาบาลศูนย์ขอนแก่น ใช้เวลา 

20-25 นาที 
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ลำดับ 

 
ขั้นตอนของกระบวนการ ม า ต ร ฐ า น เวลา 

(นาที) 

ข้อกำหนดของกระบวนการ 
     (กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ) 

 
๑. 

 
รับแจ้ง 

 
 

สอบถามข้อมูล เหตุการณ์
สถานที่เกิด เหต อาการ 

จำนวน 
 
 
 

ประเมินสถานการณ์ 

ไม่ฉุกเฉิน ื่ ิ 
 

ฉุกเฉิน 
แจงเหตุผลการไม่ 

จดั บริการ 
รายงานศูนยส์ ่งั 

 
ออกปฏิบัติการ 

 
 

ถึงจุดเกิดเหตุประเมิน 

สถานการณ์ 

 
 
 
 
 

๑.๑๕ นาที 

พรบ .การแพทย์ฉุกเฉิน  พ .ศ . 
๒๕๕๑ หมวด ๓ การปฏิบัติการแพทย์ ฉุกเฉิน 

 
๒. 

พรบ .การแพทย์ฉุกเฉิน พ .ศ . 
๒๕๕๑ หมวด ๓ การปฏิบัติการแพทย์ ฉุกเฉิน 

๓. หลักเกณฑ์การประเมินเพื่อคัด แยกระดับ
ความฉุกเฉินและมาตรฐานการ ปฏิบัติการฉุกเฉิน พ.ศ.
๒๕๕๔ 

๔.  
 

๔๕วินาที 

พรบ .การแพทย์ฉุกเฉิน  พ .ศ .๒๕๕๑ 
หมวด ๓ การปฏิบัติการแพทย์ ฉุกเฉิน 

๕. พรบ .การแพทย์ฉุกเฉิน  พ .ศ .๒๕๕๑ 
หมวด ๓ การปฏิบัติการแพทย์ ฉุกเฉิน 

 

 
๖. 

 
 
 

๖-๘ นาที 

หลักเกณฑ์การประเมินเพื่อคัด แยกระดับความฉุกเฉินและ
มาตรฐานการ ปฏิบัติการฉุกเฉิน พ.ศ๒๕๕๔ 
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คำนำ  
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นหน่วยงานที่อยู่ใกล้ชิดกับประชาชนมากที่สุด มีบทบาท ภารกิจในการ บริหารจัดการ

ให้บริการประชาชน เทศบาลตำบลดอกไม้ยังมีบทบาท ภารกิจมีหน้าที่ที่มีความจำเป็นในการ ให้บริการรับ - ส่งผู้ป่วยที่ประสบ
อุบัติเหตุหรือเจ็บป่วยฉุกเฉินก่อนถึงโรงพยาบาล ตามระบบบริการการแพทย์ ฉุกเฉินและได้จัดส่งบุคคลที่สมัครใจเข้ารับการอบรม
เป็นอาสาสมัครฉุกเฉินการแพทย์ เพ่ือให้บริการประชาชน ในเขตพ้ืนที่ตำบลดอกไม้ และพ้ืนที่ใกล้เคียงเมื่อมีการแจ้งขอความ
ช่วยเหลือ โดยเปิดให้บริการตลอด ๒๔ ชั่วโมง ดังนั้นเพ่ือให้การดำเนินงานในการให้บริการประชาชนเป็นไปอย่างต่อเนื่องมี
ประสิทธิภาพ              เกิด ประสิทธิผล และประชาชนได้รับประโยชน์สูงสุด ตามพระราชบัญญัติการแพทย์ฉุกเฉิน พ .ศ .๒๕๕๑  

มาตรา  ๓๓  วรรค  ๒  ได้บัญญัติไว้ว่าเพ่ือเป็นการส่งเสริมการมีบทบาท ตามความพร้อม ความเหมาะสม และความจำเ ป็นของ
ประชาชนในท้องถิ่น ให้คณะกรรมการการแพทย์ฉุกเฉิน สนับสนุนและประสาน องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เพ่ือกำหนด
หลักเกณฑ์ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นผู้ดำเนินงานและบริหาร จัดการระบบการแพทย์ฉุกเฉินในระดับท้องถิ่นหรือพ้ืนที่ 
โดยอาจได้รับการอุดหนุนจากกองทุน ซึ่งคณะกรรมการการแพทย์ฉุกเฉิน ได้มีมติในการประชุมครั้งที่ ๙  /๒๕๕๓  เมื่อวันที่  ๒๒ 

มิถุนายน ๒๕๕๓ ให้สถาบันการแพทย์ฉุกเฉินแห่งชาติ ออกประกาศหลักเกณฑ์การดำเนินงานและบริหารจัดการระบบ การแพทย์
ฉุกเฉินในระดับท้องถิ่นหรือพ้ืนที่ พ.ศ  .๒๕๕๓  ลงวันที่ ๑๑ สิงหาคม ๒๕๕๓  ให้องค ์กรปกครองส่วน ท้องถิ่นเป็นผู้ดำเนินงานและ
บริหารจัดการการแพทย์ฉุกเฉินระดับท้องถิ่นหรือพ้ืนที่ จึงได้จัดทำคู่มือการ ปฏิบัติการหน่วยกู้ชีพ เทศบาลตำบลดอกไม้ อำเภอ
สุวรรณภูมิ จังหวัดร้อยเอ็ด ประจำปีงบประมาณ 2567 

 
 

 เทศบาลตำบลดอกไม้  
มกราคม 2567 
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หน่วยกู้ชีพเทศบาลตำบลดอกไม้ 
 

อุบัติเหตุและการเจ็บป่วยฉุกเฉินเป็นเหตุที่เกิดขึ้นอย่างไม่สามารถคาดการณ์ไว้ล่วงหน้าได้ และส่งผลกระทบต่อชีวิตและ
ทรัพย์สินของประชาชนไม่มากก็น้อย โดยเฉพาะสิ่งที่สำคัญมากที่สุดคือชีวิต กรณีของอุบัติเหตุอาจส่งผลให้เกิดการบาดเจ็บเพียง
เล็กน้อยจนถึงขั้นพิการหรือเสียชีวิตและกรณีบาดเจ็บ ฉุกเฉินอาจจะส่งผลให้เกิดอันตรายถึงชีวิตหากเกิดเหตุทั้ง ๒ กรณีแล้วไม่ได้
รับการช่วยเหลืออย่างถูกต้อง หรือช่วยเหลือให้ถึงโรงพยาบาลได้ทันท่วงทีส่งผลให้เกิดการบาดเจ็บหรืออาการป่วยทวีความรุนแรง
สร้าง เสียหายแก่ชีวิตมากกว่าที่ควรจะเป็น 

 จากสถานการณ์เหล่านี้ เทศบาตำบลดอกไม้ จึงได้เข้าร่วมเป็นส่วนหนึ่งใน ระบบบริการ การแพทย์ฉุกเฉิน (Emergency 
Medical Service System - EMS) ของจังหวัดร้อยเอ็ด เพ่ือช่วยเหลือ ผู้ได้รับบาดเจ็บจากอุบัติเหตุหรือเจ็บป่วยฉุกเฉิน ณ จุด
เกิดเหตุ และส่งต่อไปรักษาที่โรงพยาบาลที่ใกล้ที่สุด โดยให้บริการในพ้ืนที่เขตเทศบาลตำบลหนองหินและพ้ืนที่ใกล้เคียง ที่
สามารถปฏิบัติงานได้จัดตั้งเป็นหน่วย บริการการแพทย์ฉุกเฉิน ในนามของ “หน่วยกู้ชีพเทศบาลตำบลดอกไม้”  

วัตถุประสงค์ 
 1. เพ่ือให้บริการช่วยเหลือผู้ได้รับบาดเจ็บจากอุบัติเหตุ หรือเจ็บป่วยฉุกเฉิน ณ จุดเกิดเหตุ และ     ส่งต่อไปรักษาที่

โรงพยาบาลที่ใกล้ทีสุด โดยให้บริการในพื้นที่เขตเทศบาลตำบลดอกไม้และพ้ืนที่ตำบล ใกล้เคียงตามที่มีการร้องขอ 
 2. เพ่ือให้ประชาชนที่ได้รับบาดเจ็บจากอุบัติเหตุ หรือเจ็บป่วยฉุกเฉิน ได้รับการช่วยเหลืออย่าง รวดเร็ว ปลอดภัย 

ถูกต้องตามมาตรฐาน ลดความรุนแรงของการบาดเจ็บและอาการป่วยที่อาจส่งผลถึงชีวิตได้ 
 3. เพ่ือให้ประชาชนได้รับบริการการแพทย์ฉุกเฉินที่ได้มาตรฐาน 
 เป้าหมาย 
 ผู้ได้รับบาดเจ็บจากอุบัติเหตุ หรือเจ็บป่วยฉุกเฉินในพ้ืนที่เขตเทศบาลตำบลดอกไม้และ พ้ืนที่ตำบลใกล้เคียง ได้รับการ

ช่วยเหลือ ณ จุดเกิดเหตุและส่งต่อไปรักษาที่โรงพยาบาลแม่ข่าย ด้วยความ รวดเร็ว ปลอดภัย ถูกต้องตามมาตรฐาน อย่างน้อย
ร้อยละ ๘๐ % 

 คำจำกัดความ 
 ระบบบริการการแพทย์ฉุกเฉิน (Emergency Medical Service System - EMS) หมายถึง ระบบบริการการแพทย์

ฉุกเฉินภายนอกโรงพยาบาล ซึ่งประกอบด้วย  
➢ บุคลากร 
 ➢ เครื่องมือ  
➢ ยานพาหนะ 
 ➢ ระบบแจ้งเหต ุ
 ➢ ระบบประสานงาน 
 ➢ สถานพยาบาล 
 ➢ ระบบส่งต่อ  
การบริการการแพทย์ฉุกเฉิน (Emergency Medical Service System - EMS) หมายถึง การให้บริการ รักษาพยาบาลผู้

เจ็บป่วยฉุกเฉิน ณ จุดเกิดเหตุ โดย มีบุคลากรที่มีความรู้ออกปฏิบัติการพร้อม รถพยาบาลที่มีเครื่องมือในการรักษาพยาบาลขั้น
พ้ืนฐานและข้ึนสูง หลังการรักษาแล้วมีการนำส่งโรงพยาบาล 

โดยมีการประสานงานอย่างเป็นระบบ กิจกรรมทั้งหมดอยู่ภายใต้การกากับของแพทย์ ให้บริการ ๒๔ ชั่วโมง โดยมีอาการ
ฉุกเฉินข้อใดข้อหนึ่งหรือหลายข้อดังนี้  

➢ หายใจหอบเหนื่อย 
 ➢ ชักเกร็ง 
 ➢ ซึม  
➢ หมดสติ ปลุกแล้วไม่ตื่น  
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➢ เจ็บหน้าอกรุนแรง 
➢ บาดเจ็บเนื่องจากตกจากที่สูง  
➢ ตกเลือดภายใน 
➢ ช็อก  
➢ เจ็บครรภ์ใกล้คลอด  
➢ อาการเจ็บปวดรุนแรง  
➢ อุบัติเหตุจราจรทุกประเภท 
 

มาตรฐานในการทำงานของหน่วยกู้ชีพเทศบาลตำบลดอกไม้ 
 1. หน่วยกู้ชีพเทศบาลตำบลดอกไม้ ช่วยเหลือผู้เจ็บป่วยฉุกเฉินประชาชนเขตพ้ืนที่ เทศบาลดอกไม้ และพ้ืนที่ตำบล

ใกล้เคียง  
2. หน่วยกู้ชีพเทศบาลตำบลดอกไม้ รอรับแจ้งเหตุจากเจ้าหน้าที่ประจำศูนย์วิทยุกลางที่แม่ ข่ายศูนย์สั่งการโรงพยาบาล

ร้อยเอ็ด หรือทางโทรศัพท์หมายเลข 043-501944 
3. รับแจ้งเหตุขอความช่วยเหลือจากโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบลบ้านยางเลิง  
4. หน่วยกู้ชีพเทศบาลตำบลดอกไม้ รอรับแจ้งเหตุผู้เจ็บป่วยฉุกเฉินประชาชนเจ็บป่วยฉุกเฉิน ที่ฐานหน่วยกู้ชีพ หรือทาง

โทรศัพท์หมายเลข 043- 501944 ตลอด 24 ชั่วโมง 
 

ขั้นตอนการรับส่งผู้ป่วยมีระยะเวลาดังนี้ 
 1. แจ้งเหตุ – รายงานเข้าศูนย์วิทยุกลางเพื่อขอลำดับที่ออกปฏิบัติงาน  – ถึงท่ีเกิดเหตุใช้เวลา ประมาณ  5 – 10 นาท ี
 2. เมื่อถึงที่เกิดเหตุประเมินอาการผู้ประสบเหตุพร้อมรายงานไปยังโรงพยาบาลแม่ข่ายและทำ       การปฐมพยาบาล

เบื้องต้น ใช้เวลา 10 – 15 นาที  
3. หากผู้ป่วยอาการหนักต้องรีบนำส่งโรงพยาบาล โดยเมื่อถึงที่เกิดเหตุนำผู้ป่วยไปส่ง โรงพยาบาลแม่ข่าย พร้อมประเมิน

ผู้ป่วยเมื่อเกินขีดความสามารถให้ขอความช่วยเหลือจากโรงพยาบาลแม่ข่าย ใช้เวลา 10 – 15 นาที  
4. เมื่อแพทย์ประเมินอาการแล้วให้กลับบ้านได้รับผู้ป่วยจากโรงพยาบาลรายงานผลแม่ข่ายศูนย์        สั่งการ 

โรงพยาบาลร้อยเอ็ด ใช้เวลา 15 – 20 นาท ี
 

บทบาทของหน่วยกู้ชีพเทศบาลตำบลดอกไม้ 
1. รับแจ้งเหตุความช่วยเหลือจากประชาชน 
2. ออกปฏิบัติการ ณ จุดเกิดเหตุ  
3. รักษาพยาบาล ณ จุดเกิดเหตุ มีหลักในการดูแลรักษาว่าจะไม่เสียเวลา ณ จุดเกิดเหตุนานจน    เป็นผลเสียต่อผู้ป่วย 

คือ ในผู้บาดเจ็บจากอุบัติเหตุจะเน้นความรวดเร็วในการนำส่งมากกว่าผู้ป่วยฉุกเฉิน           ทางอายุรกรรมและบันทึกการ
ช่วยเหลือ 

4. ลำเลียงขนย้ายและดูแลระหว่างนำส่ง เน้นหลักไม่ทำให้เกิดการบาดเจ็บซ้ำเดิมต่อผู้เจ็บป่วย  
5. นำส่งสถานพยาบาลที่ใกล้ที่สุด 
6. แพทย์ประเมินอาการผู้ป่วยอาการปกติให้กลับบ้านได้รับผู้ป่วยจากโรงพยาบาลส่งถึงบ้านและรายงานผลการ

ปฏิบัติงานไปยังศูนย์สั่งการ 
 

สิทธิประโยชน์ของหน่วยกู้ชีพท่ีได้รับ 
 ค่าจ้างเหมาบริการผู้อยู่เวรปฏิบัติหน้าที่ประจำหน่วยกู้ชีพของเทศบาลตำบลดอกไม้  จำนวน        12 เดือน 
สายด่วนหากพบเจ้าหน้าที่ไม่ปฏิบัติ หรือละเว้นการปฏิบัติ หรือเลือกปฏิบัติหน้าที่ ตามมาตรฐาน ที่กำหนดไว้ หรือ

หากได้รับการร้องเรียนจากประชาชนหรือผู้รับบริการ 
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ลำดับท่ี ชื่อ-สกุล ตำแหน่ง หมายเลขโทรศัพท์ 
1 นายบวร   ประสาร นายกเทศมนตรีตำบลดอกไม้ 080-7508805 
2 นายบุญอุ้ม  เศรษโฐ รองนายกนายกเทศมนตรีตำบลดอกไม้ 087-2275812 
3 นายชารี  สาโดด รองนายกนายกเทศมนตรีตำบลดอกไม้ 085-8071036 
4 นายวุฒินันท์  หันไชยศรี รองปลัด รักษาราชการแทนปลัดฯ 093-0708199 
5 นางสาวชลพรรษ  สำมา หัวหน้าสำนักปลัด 065-3595947 
6 นายณัฐเศรษฐ์  มาศจันทร์ หัวหน้าฝ่ายอำนวยการ 065-9524699 
7 นางสาวอัมภรณ์  พลสระคู นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ 089-5766539 
8 นางสาวลินดา  คำลอย เจ้าพนักงานสาธารณสุข 063-5976899 
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